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 شكـــــــــــــر

 في انجاز ىذا العمل المتواضع. ناشكر الله عز وجل على توفيقن

 بيد المساعدة  تقدم بالشكر الجزيل إلى كل من أمدنانكما

 ،من قريب أو من بعيد ولو بكلمة طيبة

 " مهري محمد أمين"ص  بالذكر اأستتا  المشر  نخو 

للأتتا  بن تغري موتى على  كما نتقدم بشكرنا الخالص 

 توجيهنا ومساعدتنا في إتمام ىذا البحث

 " جزاه الله كل خير وجعل  لك في ميزان حسناتو "

 وشكـــــرا
 

 

 

 

 

 



 

 

 داءــــــــــهإ
 الى نهر القمهب وسيد الهجهد محمد صمى الله عميو وسمم

 الى ندائم العطر وعشبر الفلاح الى أعز ما أممك

ىشا عمى وىن وسيرت الميالي في الرغر ومدت لي يد العهن في الكبر، الى التي حسمتشي و 
 وزيشة الهجدان واعز ما اممك في ىذه الحياة الأمانالى نبع الحشان وسر 

 ورزقيا الرحة والعافية امي الغالية حفزيا الله واطال في عسرىا

 ،ذه الحياةمرشدي وسشدي في ى مانالأالى من لا استطيع رد فزمو طهل حياتي وكان ذرع 
باح  ص م ى ال الذي اضاء لي دربي الى ذلك الشبع الرافي الى الظل الذي آوي إليو في  إل

 كل حين الى من زرع في قمبي أسسى معاني التفاؤل والربر اليك 

 أبي الغالي حفزو الله واطال في عسره

م الله ايشسا فزيمة وحميسة وفقك وأخهاتي محمد وفارس اخهتيالجدد الهاحد عائمتي الكريسة  الى
 كشتم وحفظكم.

 حفظو الله رفيق الدرب وصديق الأيام جسيعا بحمهىا ومرىا زوجي الغالي إلى

إلى من حمت بركة وجهدىم في حياتي ومن ملأت ضحكاتيم الجسيمة عسري أولادي الاعزاء 
  بتهل ، سمدبيل و محمد عبد الجميل

 الى كل الاىل و الاقارب و الاصدقاء.

 .ذاكرتي ولم تدعيم مذكرتي الى كل من وسعتيم

 مريم



 

 

 

 داءــــــــــهإ

 أىدي ثسرة ىذا العسل الستهاضع إلى:
 التي جعل الله الجشة تحت أقداميا إلى من حسمتشي 

 وضحت من أجل تربتي وتعميسي 
 إلى التي من لم تبخل عمي يهما بشريحة وأدعية صالحة 

 إلى أمي رحسيا الله وأسكشيا فديح جشاتو
 اني عمى الفزيمة والأخلاق وشسمشي بالعطف والحشانإلى الذي رب

 حفظو الله ورعاه إلى صاحب الشفس الطاىرة "أبي" العزيز
 إلى الشجهم التي أضاءت بيتشا من عذت معيم أحمى أيامي 

 الأعزاء جسيمة، فهزية ،كريسة، اميشة والزىرة وأخهاتي عبد الرزاق  خيأوحبيم يغسر قمبي إلى 
ي, الى من أخذ بيدي نحه ما أريد وأعاد الي ثقتي بقدراتي عمى التقدم ورفيق روح إلى زوجي

 حفظو الله.

 الاحباء  أولاديالى زيشة حياتي و بيجتيا , الى الابتدامات التي تعطيشي الأمل 

 حفظيم الله  محمد ىذام, حدام الدين و فراس

 إلى كل الأىل والأقارب
 وكل من وسعتيم ذاكرتي ولم تدعيم مذكرتي

 ةعقيل
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ممدمة
 



 مقدمة
 

   : 
 

 :ممدمة

ٌشمل التنظٌم المضائً مجموع المواعد المانونٌة المنظمة للسلطة المضائٌة بشكل عام والمتعلك 

بالجهات المضائٌة على اختلاؾ أنواعها ودرجاتها وكذا الشروط المتعلمة بتعٌٌن المضاة ونظام انضباطهم 

 .بالإضافة إلى مختلؾ الحموق والواجبات

لسٌاق، تؤتً أمانة الضبط كجزء لا ٌتجزأ من منظومة المضاء، حٌث تعتبر العمود الفمري فً هذا ا

إن مستخدمً أمانات الضبط بما ٌحملونه من مسإولٌات جسام ومهام دلٌمة، للمحاكم والهٌئات المضائٌة، 

ع ٌساهمون فً تسٌٌر العمل المضائً وٌضمنون سٌر الإجراءات بكفاءة وفعالٌة، ولد أولى المشر

الجزائري اهتماما بالؽا بتنظٌم هذا السلن الوظٌفً، مما ٌعكس الدور الهام الذي ٌلعبه هإلاء الموظفون 

 فً تحمٌك العدالة.

كتاب الضبط أو ما أصبح ٌطلك علٌهم بمستخدمً أمانات الضبط وهذا بموجب المانون الأساسً 

، ثم توسعت صلاحٌاتهم 1965نة الإصلاح المضائً لس لبلالخاص بهم، حٌث كانت لهم وظائؾ عادٌة 

 ، فصدرت العدٌد من المراسٌم والموانٌن التً تنظم هذه الفئةة التً تتالت فٌما بعدالمضائٌ اتمع الإصلاح

 لدى المجالس المضائٌة والمحاكم.

المتضمن المانون الأساسً الخاص بمستخدمً أمانات  409-08د صدر المرسوم التنفٌذي رلم ل

ئٌة، والذي حول تسمٌة كتابة الضبط إلى أمانة الضبط وكاتب ضبط إلى مستخدم الضبط للجهات المضا

 أمانة الضبط.

 :أهمٌة الموضوع

فً جوانب متعددة نذكر  أمانات الضبطلمستخدمً  النظام المانونًتكمن أهمٌة دراسة موضوع 

 :منها

سً الذي تدور أمانة الضبط لٌست مجرد مكان لحفظ الوثائك والسجلات، بل هً المحور الأسا -

 حوله عجلة العدالة فمن خلالها تدار الجلسات وتحفظ الأدلة، وتسجل الأحكام.

 توضٌح الحموق والواجبات لمستخدمً أمانات الضبط فً ظل النصوص المانونٌة المعمول بها. -

 النظام المانونً الذي ٌحكم عمل مستخدمً أمانة الضبط.إبراز  -

أمانات الضبط فً مختلؾ الجهات المضائٌة من مجالس لضائٌة  تبٌان الدور الأساسً لمستخدمً -

 ومحاكم. 



 مقدمة
 

   ; 
 

 :شكالٌة الموضوعإ

 مما تمدم ٌمكن أن نطرح الإشكالٌة التالٌة: 

 مستخدمً أمانات الضبط؟ الذي ٌنظم  النظام المانونً ما هو

 لإشكالٌة مجموعة من التساإلات الفرعٌة والمتمثلة فً: اوٌندرج تحت هذه 

 ؟ ن أمانة الضبطماهً أسلا -

 أي مدى ساهم مستخدمً أمانات الضبط فً تطوٌر العدالة؟إلى  -

 ما هو دور أمٌن الضبط فً مختلؾ الجهات المضائٌة؟ -

 ما هً المناصب العلٌا لمستخدمً أمانات الضبط؟ -

 أسباب اختٌار الموضوع:

فئة  تمتع بهاالخاصة التً تالموضوع هً الأهمٌة من بٌن الاسباب التً دعتنا إلى دراسة هذا       

، وكذا الجزائري ، وهو ما ٌلزمنا معرفة أهم المواعد المنظمة له فً التشرٌعمستخدمً أمانات الضبط

التً جاءت بها مختلؾ النصوص للنظام المانونً لأمانات الضبط الولوؾ على الإجراءات الأساسٌة 

 المانونٌة والتنظٌمٌة.

 صعوبات الدراسة: 

طلاع فً مختلؾ الدراسات المتعلمة بالموضوع، لم نتمكن من العثور على دراسات بعد البحث والا

خاصة لمثل هذا الدراسة بصفة دلٌمة إلاا ما تعلك منها بالمراجع العامة المرتبطة بالمضاء، لذلن اعتمدنا 

دراسات مدارس التكوٌن لمستخدمً أمانات الضبط فً شكل تربصات وتمارٌر  على بالدرجة الأولى

 طبٌمٌة، بالإضافة إلى اعتماد المانون الأساسً الخاص بهذه الفئة كمرجع أساسً فً الدراسة.   ت

 أهداف الموضوع:

مع التركٌز على ، الضبط لمستخدمً أماناتتستهدؾ دراسة هذا الموضوع تحدٌد الإطار المانونً 

م، ولذلن سنموم بتحلٌل مختلؾ الإطار المانونً الذي ٌحكم هذه الفئة من الموظفٌن والمهام الموكلة إلٌه

الموانٌن والتشرٌعات ذات الصلة، بالإضافة توضٌح الدور الحٌوي الذي ٌمومون به فً دعم العملٌة 

 المضائٌة. 

 



 مقدمة
 

   < 
 

 المنهج المتبع: 

أمانة اتبعنا فً دراستنا لهذا الموضوع كل من المنهج الوصفً فً توضٌح المفاهٌم المتعلمة 

استخدمنا المنهج التحلٌلً وذلن عندما لمنا  بؤمانة الضبطت المتعلمة للإجراءا التطرق، وعند الضبط

 .لمستخدمً أمانة الضبطبتحلٌل مختلؾ النصوص المانونٌة المنظمة 

 :تمسٌم الموضوع

، لسمنا الموضوع إلى لسمٌن تناولنا فً الفصل التساإلات المتفرعة عنهاو ٌةلللإجابة على الإشكا

مفهوم أمانة الضبط )المبحث الأول(، ثم المناصب العلٌا ه تطرلنا إلى فٌو ماهٌة أمانة الضبطالأول 

 الخاصة بمستخدمً أمانة الضبط )المبحث الثانً(.

فٌه تطرلنا أما الفصل الثانً فتناولنا فٌه إلىدور مستخدمً أمانة الضبط فً المواد الجزائٌة و

ور مستخدمً أمانة الضبط فً عمل شرح مهام مستخدمً أمانة الضبط على مستوى المحكمة، وبٌان دإلى

المجلس )المبحث الأول(، وتؤكٌد أهمٌة دور أمانة الضبط فً تحمٌك العدالة خاصة فٌما ٌتعلك بالشك 

 الجزائً المبحث الثانً(.

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 الفصل الأول:

ماهٌة أمانة 

 الضبط
 



 ماهٌةأمانةالضبطالفصل الأول:                                            
 

> 
 

 :تمهٌد

فً الدولة باعتباره الركٌزة لا شن أن مرفك المضاء ٌعتبر من أهم المإسسات الاستراتجٌة        

الدولة وذلن لما ٌحممه هذا المرفك من أمن و استمرار و طمؤنٌنة فً المجتمع  الأساسٌة التً تموم علٌها

من خلال حماٌة الحموق و الحرٌات الفردٌة و الجماعٌة وتولٌع الجزائ على كل مخالؾ للمانون وتعتبر 

فً مختلؾ الجهات المضائٌة كما تعد كذلن فً التنظٌم أمانة الضبط سلطة عمومٌة للادارة المضائٌة 

المضائً الجزائري المتعامل الرئٌسً مع المتماضٌن ومساعدي العدالة خاصة بالمحامٌن والمٌام بؤؼلب 

 .التً ٌمتضٌها بصفة منتظمة وفعالة وذلن ضمانا للسٌر الحسن للعدالة الإدارٌة الأعمال

جهات المضائٌة واحدة من أهم المهن والوظائؾ لاسٌما تعتبر مهنة مستخدمً أمانات الضبط لل

بالنسبة لمطاع العدالة، بوصفها الفاعل الرئٌسً الذي حوله ٌتمركز النشاط المضائً لما له من أهمٌة 

  كبٌرة فً تحمٌك النظام وحماٌته داخل الدولة وذلن بتؤدٌة المهام والخدمات المتعلمة به. 

ط دورا حساسا فً تسٌٌر مرفك العدالة وتحسٌن صورتها ولهذا الضب ةولهذا ٌلعب مستخدمً أمان

ه بالنظر لمساهمتهم فً ترلٌة وتطبٌك برامج إصلاح العدالة ، كما أن مستخدمً أمانة ٌعتبر أحد دعائم

الضبط هم جهاز آخر مساعد للمضاة فً تؤدٌة مهامهم على مستوى جمٌع الجهات المضائٌة بالإضافة إلى 

 أصحاب المهن الحرة. مساعدي العدالة من

تعتبر أمانة الضبط فً مختلؾ الجهات المضائٌة حجر الزاوٌة فً بناء هذه الجهات ، وتتشكل من 

مجموع أمناء الضبط الموجودٌن على مستوى المحكمة والمجلس ، وهً بمثابة المحرن الأساسً لأؼلب 

بط شإون المضاء من جهة الأعمال التً ٌستدعٌها سٌر الجهاز المضائً ، وهً التً تسهر على ض

 وشإون المتماضٌن من جهة أخرى.

أمانة الضبط )المبحث الأول(، ثم ، نتطرق إلى مفهوم ماهٌة أمانة الضبط، فإن لدراسة وعلٌه

 (.المناصب العلٌا الخاصة بمستخدمً أمانة الضبط )المبحث الثانً

 

 

 

 

 

 



 ماهٌةأمانةالضبطالفصل الأول:                                            
 

? 
 

 

 أمانة الضبطبحث الأول: مفهوم الم

، ضبط دورا حساسا فً تسٌٌر مرفك العدالة وٌعدون أحد دعائمها المهمةٌلعب مستخدمً أمانات ال

موظؾ عاملٌن بمختلؾ  13206منهم  13554حٌث ٌبلػ عدد مستخدمً أمانات الضبط حوالً 

الجزائري على عاتمه تنظٌم هذا السلن من  الجهات المضائٌة والإدارات المركزٌة، ولد أخذ المشرع

 ة.الموظفٌن وعنً بهم عناٌة خاص

-08وبالنظر إلى الدور المهم الذي تلعبه هذه الفئات من الموظفٌن، صدر المرسوم التنفٌذي رلم 

لجهات المضائٌة، وحدد هذا المانون الأحكام الأساسً بمستخدمً أمانات الضبط ل المتضمن المانون4091

جهات المضائٌة الخاصة المطبمة على الموظفٌن الذٌن ٌنتمون إلى أسلان مستخدمً أمانات الضبط لل

 ومدونة أسلاكهم وكذا شروط الالتحاق بمختلؾ الرتب ومناصب الشؽل المطابمة لها.   

ثم شروط ولذلن، سنتطرق إلى طبٌعة مهنة مستخدمً أمانة الضبط وصلاحٌاتهم )المطلب الأول(، 

 وواجباتهم )المطلب الثانً(.  همالتوظٌؾ الخاصة بمستخدمً أمانات الضبط وكذا حمول

 أمانة الضبط وصلاحٌاتهمطبٌعة مهنة مستخدمً لب الأول: المط

مناالتطرق إلى طبٌعة مهنة ٌتطلبلتعرؾ على طبٌعةمهنة مستخدمً أمانة الضبط وصلاحٌاتهم ل

سلن أمناء الضبط ، سلن أمناء ألسام الضبط )الفرع الثانً(، مستخدمً أمانة الضبط )الفرع الأول(

 )الفرع الثالث(.

 ة مهنة مستخدمً أمانة الضبططبٌعالفرع الأول: 

تتكون كل جهة لضائٌة بمختلؾ الؽرؾ والألسام والمصالح من جهاز ٌضطلع بمهام الكتابة ٌسهر 

ورإساء هذه الجهات على مستوى المكاتب على سٌر العمل المضائً إلى جانب المضاة أو الأمانة 

رتب مختلفة وٌخضعون لسلم وٌتولى أمانة الضبط عدة موظفٌن فً ، المضائٌة، وهو أمانة الضبط

 .إداري
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 ماهٌةأمانةالضبطالفصل الأول:                                            
 

@ 
 

 

 أولا: مهنة مستخدمً أمانات الضبط وظٌفة عمومٌة

ؤحكام الأمر علٌهم ٌطبكٌحمل مستخدمً أمانات الضبط للجهات المضائٌة صفة الموظؾ العام، و

 المتضمن المانون الأساسً العام للوظٌفة العمومٌة.031-06رلم 

 ة موظف عمومًمستخدم أمانة الضبط بالجهة المضائٌ-1

كل عون عٌن فً وظٌفة عمومٌة حسب لانون الوظٌفة العمومٌة الموظؾ العمومً ٌمصد به 

، ولذلن ٌمكن استخلاص عدة عناصر لإضفاء صفة الموظؾ 2ورسم فً رتبة من رتب السلم الإداري

 العمومً وتطبٌمها على مستخدمً أمانات الضبط، وتتمثل فٌما ٌلً:

تٌاره هً التعٌٌن وٌكون ذلن عن طرق لرار إداري انفرادي من لبل صدور أداة لانونٌة لاخ -

السلطة المختصة المخولة لها لانونا السلطة فً التعٌٌن طبما لأحكام التشرٌعٌة والتنظٌمٌة للوظٌفة 

العمومٌة، وعلٌه فإن مستخدمً أمانات الضبط الذٌن ٌتم تعٌٌنهم بمرارات مركزٌة من لبل وزٌر العدل أو 

 نه من لبل مدٌر الموارد البشرٌة بالوزارة. بتفوٌض م

اتصال الوظٌفة وممارستها بمرفك عام إداري وٌمصد بذلن أن لانون الوظٌفة العمومٌة ٌطبك  -

على جمٌع الموظفٌن الذٌن ٌمارسون نشاطهم فً الإدارات والمإسسات العمومٌة والتً تشكل معا مرفك 

 المضاء.

ة مستمرة لا بشكل عرضً من أجل ضمان تمدٌم خدمة المرفك أي أن تكون الوظٌف دوام الوظٌفة -

 العمومً باستمرار واضطراد.

هو الإجراء الذي ٌتم من خلاله  033-06من الأمر رلم  83المادة  تبهحسب ما جاءالترسٌم  -

 .4تثبٌت العون المتربص فً رتبته

 خضوع مستخدم أمانة الضبط للأحكام العامة المطبمة على الموظفٌن-2

                                                           
 المانون المتضمن، <88:ٌولٌو سنة  =9الموافك ل  ?:>9جمادى الثانٌة عام  9Aالمإرخ فً  ;8-<8الأمر رلم  -1

 .<88:/<>، ج. ر، عدد العمومٌة ٌفةللوظ العام الأساسً
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون المتضمن، ;8-<8من الأمر رلم  >8ر: المادة أنظ-2
 .?9-<9، ص ص :89:رشٌد حبانً، دلٌل الموظؾ والوظٌفة العمومٌة، دار النجاح للكتاب، الجزائر،  -3
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون المتضمن، ;8-<8من الأمر رلم  ;@أنظر: المادة  -4
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لصد من خلال ذلن مجموع ومنه مجال تطبٌمه،  02د حصر لانون الوظٌفة العمومٌة فً المادة لم

من الأمر  02المواطنٌن الذٌن ٌمارسون نشاطا فً المإسسات والإدارات العمومٌة، وطبما لنص المادة 

 ٌمصد بالمإسسات والإدارات العمومٌة: 06-03

بمجموع الوزارات الموجودة على المستوى الإدارات المركزٌة فً الدولة: وٌتعلك ذلن  -

 المركزي كوزارة العدل الوصٌة على مستخدمً أمانات الضبط.

ؼٌر الممركزة على المستوى المحلً والتً ٌمصد بها المصالح الخارجٌة التً تعد المصالح  -

 بمثابة امتداد لهذه الدوائر الوزارٌة على التراب الوطنً.

المتضمن  133-66ماعات المحلٌة كما كانت تسمى حسب الأمر رلم الجماعات الإللٌمٌة أو الج -

 العام للوظٌفة العمومٌة الملؽً، وهً البلدٌات والولاٌات.المانون الأساسً 

المإسسات العمومٌة ذات الطابع الإداري وتشمل كل مإسسة وهٌئة عمومٌة ٌتمٌز نشاطها  -

ن الإداري، والتً تتمتع بالشخصٌة المعنوٌة بطابع إداري محض، مع خضوعها المبدئً لمواعد المانو

والاستملال المالً، وتخضع للرلابة الإدارٌة الوصائٌة، وتستهدؾ تحمٌك أهداؾ عامة محددة فً نظامها 

 المانونً.

المإسسة العمومٌة ذات الطابع العلمً والثمافً والمهنً وهً تلن المإسسات المكلفة حسب  -

 لعلمٌة أو الثمافٌة أو المهنٌة المحددة فً نصوص إنشائها كمراكز البحث.طبٌعة نشاطها بإنجاز البرامج ا

المإسسات العمومٌة ذات الطابع العلمً والتكنولوجً وٌمصد بها المإسسات المكلفة بإنجاز -

برامج البحث العلمً والتطوٌر التكنولوجً المحدد مرسوم إنشائها، طبما لأحكام المرسوم التنفٌذي رلم 

الذي ٌحدد المانون الأساسً النموذجً للمإسسة العمومٌة ذات  2011نوفمبر  24رخ فً المإ 11-396

 الطابع العلمً والتكنولوجً.

كل مإسسة عمومٌة ٌمكن أن تخضع مستخدموها لأحكام المانون الأساسً العام للوظٌفة  -

 العمومٌة.

 ٌةثانٌا: المانون الأساسً الخاص بمستخدمً أمانات الضبط للجهات المضائ

المانون الأساسً الخاص الذي ٌطبك على موظفً كتابات الضبط للجهات المضائٌة ٌكمن فً 

، ولمد استند هذا المرسوم على مجموعة 1990/ 07/ 28المإرخ فً  90/2311المرسوم التنفٌذي رلم 

                                                           
، ٌتضمن المانون 9AA8 ٌولٌو سنة @: ل الموافك 99>9 عام محرم <8 فً المإرخ A8/:;9 رلم التنفٌذي المرسوم -1

 .9AA8/:;الأساسً الخاص الذي ٌطبك على موظفً كتابات الضبط للجهات المضائٌة، ج. ر، عدد 
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المعدل  02/06/1966المإرخ فً  66/1331من الأوامر والنصوص التنظٌمٌة من بٌنها الأمر رلم 

متمم والمتضمن المانون الأساسً العام للوظٌفة العمومٌة ومجموع النصوص المتخذة لتطبٌمه وال

المتضمن المانون الأساسً النموذجً لعمال  23/03/1985المإرخ فً  85/59والمرسوم رلم 

المإسسات والإدارات العمومٌة، ومن خلالهما ٌتبٌن بؤن أمناء ضبط الجهات المضائٌة ٌخضعون لمانون 

ظٌؾ العمومً وتربطهم بالإدارة العامة علالة لائحٌة من حٌث المتابعات التؤدٌبٌة ومن حٌث الحموق وال

 والواجبات. 

المتعلك بالوظٌفة العمومٌة، وبالنظر للدور الهام الذي ٌلعبه  03-06من الأمر  11وتطبٌما للمادة 

المانون الأساسً الخاص المتضمن  409-08مستخدمو أمانات الضبط، صدر المرسوم التنفٌذي رلم 

 بمستخدمً أمانات الضبط للجهات المضائٌة.

ولد حدد هذا المانون الإطار العام لمستخدمً أمانات الضبط مع تحدٌد الأحكام العامة المطبمة على 

الموظفٌن الذٌن ٌنتمون إلى أسلان مستخدمً أمانات الضبط لمختلؾ الجهات المضائٌة بالإضافة إلى 

 .2ومناصب الشؽل كذا شروط الالتحاق بمختلؾ الرتبمدونة أسلاكهم و

صدرت عدة نصوص تنظٌمٌة ولرارات وزارٌة مشتركة ولرارات عن وزٌر  ذلن؛ بالإضافة إلى

 العدل تنظم وتإطر وظٌفة أمانات الضبط وتحدد حموق أعضائها وواجباتهم والضمانات الممنوحة لهم.  

بط مهامهم لدى الجهات المضائٌة المختلفة وعلى هذا الأساس؛ ٌمارس مستخدمً أمانات الض

للنظام المضائً العادي والنظام المضائً الإداري وبمحكمة التنازع، وٌمكنهم بالإضافة إلى ذلن ممارسة 

مهامهم على مستوى الإدارة المركزٌة لوزارة العدل والمإسسات العمومٌة التابعة لها كالمدرسة العلٌا 

لبحوث المانونٌة والمضائٌة ومصالح المجلس الأعلى للمضاء، كما لمستخدمً أمانت الضبط ومركز ا

والمضاة ورإساء الجهات المضائٌة إشراؾ رإسائهم السلمٌٌن  تحتوٌباشرون مهامهم حسب الحالة 

 .3التابعٌن لها

من هذا  40-39-38وعلى العموم، تتلخص مهام مستخدمً أمانات الضبط فٌما حددته المواد 

( واحدة 01مدتها سنة )ٌخضع المترشحون فً رتب أسلان أمانات الضبط لفترة والمانون الأساسً، 

                                                           
، <> ،عددر. ج العمومٌة، للوظٌفة العام الأساسً المانون ،ٌتضمن<<9A جوان :8 فً ،المإرخ;;9-<< رلم الأمر -1

 .<88:  جوان  @8  بتارٌخ الصادرة
 .@8، مرجع سابك، ص 8A>-@8من المرسوم التنفٌذي رلم  89أنظر: المادة  -2
 .@8، المرجع نفسه، ص 8A>-@8من المرسوم التنفٌذي رلم  :8أنظر: المادة  -3
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ٌرسمون بعدها فً حالة النجاح أو تمدد تجربتهم أو ٌسرحون من دون إشعار مسبك أو تعوٌض، ولا ٌتم 

 .1ترسٌم المتربص إلاا بعد إجراء تحمٌك إداري علٌه، وأن ٌكون هذا التحمٌك إٌجابٌا

كن انتداب مستخدمً أمانات الضبط العاملٌن بالجهات المضائٌة إلى المدرسة بالإضافة إلى ذلن، ٌم

والمدرسة العلٌا للمضاء، للمٌام بمهام التعلٌم والتكوٌن أو المشاركة  2الوطنٌة لمستخدمً أمانات الضبط

 . 3فً التؤطٌر البٌداؼوجً

 الفرع الثانً: سلن أمناء ألسام الضبط

ٌعملون لدى الجهات المضائٌة أو على مستوى الإدارة المركزٌة أمناء لسم الضبط هم موظفون    

 2لوزارة العدل، تحت إشراؾ رئٌسهم السلمً أو المضاة رإساء الجهة المضائٌة التابعٌن لها وفك المادة 

ٌتضمن المانون الأساسً الخاص  1990ٌولٌو سنة  28 فً مإرخال 231-90من مرسوم تنفٌذي رلم 

 تابات الضبط للجهات المضائٌة.الذي ٌطبك على موظفً ك

 :4رتب 03ٌتكون سلن أمناء ألسام الضبط من 

 رتبة أمٌن لسم ضبط أولا:

، زٌادة على المهام المنصوص علٌها فً النصوص المتعلمة بالإجراءات 5ٌكلؾ أمٌن لسم الضبط

 المضائٌة، لا سٌما بما ٌؤتً: 

 . ـ السهر على حسن مسن الملفات المضائٌة وضمان متابعتها

 . بعد طبعها الأحكام والمرارات المضائٌة مع الماضً تصحٌحـ 

 ـ حضور الجلسات والتحمٌمات.

 ـ مسن سجل الجلسات. 

 ـ حفظ وتسٌٌر الأرشٌؾ المضائً وتسٌٌر الرصٌد الوثائمً والمكتبات. 

 ـ ممارسة مهام التسٌٌر الإداري للمصالح والوسائل. 

 ها. ـ استؽلال الاحصائٌات ودارستها وتحلٌل

 ٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط. مـ المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنت

                                                           
 .العمومٌة بالوظٌفة المتعلك، ;8-<8من الأمر  =@و ;@أنظر: المادة -1
لمد تم تؽٌٌر تسمٌة المدرسة الوطنٌة لكتابة الضبط بالمدرسة الوطنٌة لمستخدمً أمانات الضبط بموجب المرسوم  -2

. ، المتضمن إعادة تنظٌم المدرسة الوطنٌة لكتابة الضبط وتسٌٌرها، ج899:/?98/8المإرخ فً  8>:-99التنفٌذي رلم 

 .A/:899;ر، عدد 
 .98سابك،ص ،مرجع8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من ::المادة: نظرأ -3
 .  99، ص سابك، مرجع 8A>-@8من المرسوم التنفٌذي رلم  ?;أنظر: المادة  -4
 .   99 نفسه،ص مرجعال،8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من @;المادة: أنظر -5
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 وٌمكنه عند الالتضاء، الحلول محل أمٌن لسم الضبط الرئٌسً.

 رئٌسًالضبط التبة أمٌن لسم ثانٌا: ر

المهام المنصوص علٌها فً النصوص المتعلمة  بالإضافة إلى، 1ٌكلؾ أمٌن لسم الضبط الرئٌسً

 لمضائٌة، لا سٌما بما ٌؤتً:ا بالإجراءات

 والأحكام الصادرة. المراراتـ مساعدة المضاة فً مجال البحث الوثائمً وتحرٌر الدٌباجةوولائع 

 .والمراراتـ الاحتفاظ بالوثائك المضائٌة وحفظ أصول الأحكام 

 ـ تحضٌر جلسات محكمة الجناٌات. 

 ـ المساهمة فً تحسٌن أداء المصالح التً ٌعمل بها. 

 سٌٌر الأرشٌؾ المضائً والرصٌد الوثائمً والمكتبات. ـ ت

 الإداري للمصلح والوسائل.  التسٌٌرـ ممارسة مهام 

 ـ دارسة المعطٌات الإحصائٌة واستؽلالها. 

ـ المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط. وٌمكنه عند الالتضاء، 

 الأول. الحلول محل أمٌن لسم الضبط الرئٌسً

 رتبة أمٌن لسم الضبط الرئٌسً الأولثالثا: 

، زٌادة على المهام المنصوص علٌها فً النصوص 2ٌكلؾ أمٌن لسم الضبط الرئٌسً الأول

 المضائٌة، لا سٌما بما ٌؤتً:  اءاتبالإجرالمتعلمة 

 المضائٌة.  والإجراءاتـ متابعة الملفات 

 المنصوص علٌها فً الموانٌن.  الإجرائٌةـ مساعدة الماضً فً مجال الأعمال 

 ـ تسٌٌر الأرشٌؾ المضائً والرصٌد الوثائمً والمكتبات. 

 ـ تمٌٌم الإحصائٌات. 

 ـ ممارسة مهام التسٌٌر الإداري للمصالح والوسائل. 

                                                           
 .   99 ،صسابك مرجعال،8A>-@8 رلم فٌذيالتن المرسوم من A;أنظر: المادة  -1
 .   :9،صنفسه ،مرجع8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من 8> المادة: أنظر-2
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ـ دراسة ومعالجة الشإون الإدارٌة المتعلمة بالجهة التً ٌعمل بها لضمان السٌر الحسن لها تحت 

 المضائٌة.  رئٌسً الجهة إشراؾ

ـ المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط. تحدد لائمة المناصب 

 العلٌا لمستخدمً امانات الضبط كما ٌؤتً: 

ـ رئٌس امانة ضبط الجهة المضائٌة او الجهة المضائٌة ذات الاختصاص الموسع او المطب 

 .كمةالمتخصص ـ رئٌس امانة ضبط المسم او فرع المح

 .ـ رئٌس امانة ضبط الؽرفة او ؼرؾ التحمٌك 

 ـ رئٌس المصالح الإدارٌة للجهة المضائٌة او مصلحة الاعلام والتوجٌه

 الفرع الثالث: سلن أمناء الضبط

ٌحتاج الماضً فً عمله إلى من ٌساعده فً الأعمال المضائٌة نظرا لضخامة الوظائؾ الملماة على عاتمه 

 . 1بالأخص أمانة الضبط

ٌعتبر أمناء الضبط موظفون عامون ٌإدون وظائفهم لدى الجهات المضائٌة أو على مستوى الإدارة 

رئٌسهم السلمً أو المضاة رإساء الجهة المضائٌة التابعٌن  إشراؾالمركزٌة للوازرة العمل تحت 

ة لأمناء لها،وٌإدي موظفو أمانة الضبطمبل تولٌهم وظائفهم الٌمٌن. ومن خلاله نذكر الفئات المتنوع

 الضبط:  

 :رتب 04وٌتكون سلن أمناء الضبط من 

 رتبة عون أمانة الضبط أولا:

 تحت إشراؾ رإسائه السلمٌٌن بما ٌؤتً:  2مانة الضبطأٌكلؾ عون 

 ـ تهٌئة لاعة الجلسات وتنفٌذ أوامر رئٌس الجلسة. 

 ـ نمل الملفات المضائٌة وادالة الالناع بٌن المصالح ولاعات الجلسات. 

 عمال الربط ونمل الوثائك والملفات الإدارٌة بٌن مختلؾ المصالح والمكاتب. أامٌن ـ ت

 ـ توفٌر أحسن استمبال للمتماضٌن ومرتادي مرفك لطاع العدالة وتوجٌههم.

 

 

                                                           
 .   ;9،صسابك مرجعال،8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من <> المادة: أنظر -1
 .   ;9،صنفسه مرجعال ،8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من ?> المادة: أنظر -2
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 رتبة معاون أمٌن ضبط ثانٌا:

ئٌة المضازٌادة على المهام المحددة فً النصوص المانونٌة بالإجراءات  1ٌكلؾ معاون أمٌن ضبط 

 بالأعمال الإدارٌة المختلفة لاسٌما بما ٌؤتً: 

 .المضائٌة والمراراتـ رلن الاحكام 

 .ـ مسن ملفات المتماضٌٌن وتنظٌمها

 أعمال الأمانة.-

 ـ وٌمكنه عند الالتضاء الحلول محل امٌن الضبط.

 رتبة أمٌن ضبط ثالثا:

مة بالإجراءات المضائٌة لا سٌما زٌادة على المهام المحددة فً النصوص المتعل 2ٌكلؾ أمٌن الضبط

 بما ٌؤتً: 

 ـ متابعة نشاط المصلحة الملحك بها.

 ـ متابعة رلن الاحكام والمرارات المضائٌة. 

 ـ مسن السجلات والسهر على حسن تنظٌمها. 

 ـ تسجٌل الدعاوي.  

 ـ مسن الملفات المضائٌة والسهر على حسن تنظٌمها وتشكٌلها 

 الملفات المضائٌة وتبلٌؽها. ـ مساعدة الماضً فً تهٌئة

 ـ المتابعة التمنٌة لإجراءات الدعوى.

 ـ فهرسة الاحكام والمرارات المضائٌة وتبلٌؽها. 

 ـ حضور الجلسات والتحمٌمات والمعاٌنات وتحرٌر المحاضر الخاصة بها.

 ـ مساعدة الماضً فً مجال البحث الوثائمً.

 ـ مسن صندوق الجهة المضائٌة.

 تسٌٌر المكتبات والوثائك والارشٌؾ.ـ المشاركة فً 

 ـ انجاز الاحصائٌات والمساهمة فً استؽلالها وتحلٌلها عند الالتضاء.

ـ المساهمة فً تكوٌن مستخدمً امانة الضبط وٌمن نه عند الالتضاء، الحلول محل امٌن لسم 

 الضبط  

 

 

                                                           
 .   ;9نفسه،ص مرجعال،8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من @>مادةال: أنظر -1
 .   ;9،صسابك ،مرجع8A>-@8 رلم التنفٌذي المرسوم من A>المادة: أنظر -2
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 رئٌسًالضبط الرتبة أمٌن رابعا: 

ى المهام المحددة فً النصوص المتعلمة بالإجراءات ، زٌادة عل1ٌكلؾ أمٌن الضبط الرئٌسً

 المضائٌة، لاسٌما بما ٌؤتً:

 حضور الجلسات والتحمٌمات والمعاٌنات وتحرٌر المحاضر الخاصة بها. -

 مساعدة الماضً فً مجال البحث الوثائمً. -

 مسن صندوق الجهة المضائٌة المشتركة فً تسٌٌر المكتبات والوثائك والأرشٌؾ. -

ز الاحصائٌات والمساهمة فً استؽلالها وتحلٌلها عند الالتضاء المساهمة فً تكوٌن إنجا-

 مستخدمً أمانة الضبط. 

 محل أمٌن لسم الضبط.وٌمكنه عند الالتضاء الحلول 

 المطلب الثانً: شروط التوظٌف وحموق وواجبات مستخدمً أمانة الضبط

العدالة وتحسٌن صورته، وٌعدون بحك  ٌلعب مستخدمً أمانات الضبط دورا هاما فً تسٌٌر مرفك

أحد دعائمها بالنظر إلى مشاركتهم ومساهمتهم فً ترلٌة وتطبٌك برامج اصلاح العدالة، وعلٌه لابد من 

 توافر جملة من الشروط لتوظٌفهم فً ممابل مجموعة من الحموق والواجبات.

 والتكوٌن الفرع الأول: شروط التوظٌف

ً تفعٌل وتطوٌر لطاع العدالة والمساهمة فً تحمٌك الأهداؾ نظرا لأهمٌة العنصر البشري ف

أصبحت عملٌة التوظٌؾ إحدى أهم الوظائؾ التً ٌجب أن تنجزها إدارة الموارد البشرٌة وبكفاءة عالٌة، 

 .فعلى أساس النجاح فً إنجازها ٌتحدى مسار النشاطات الوظٌفٌة

 أولا: شروط التوظٌف

التابعة لأسلان مستخدمً امانة الضبط للجهات المضائٌة وزٌادة ٌجب على المترشحٌن لمختلؾ الرتب 

على الشروط العامة المذكورة فً لانون الوظٌفة العمومٌة إستٌفاء الشروط الخاصة المنصوص علٌها فً 

 التً سنبٌنها فٌماٌلً :  409/  08المرسوم التنفٌذي رلم 

 أ ـ شرو ط التوظٌؾ لسلن أمناء ألسام الضبط : تتمثل فً:

شهادة معادلة لها فً  وشروط الالتحاق برتبة أمٌن لسم ضبط: شهادة لٌسانس فً التعلٌم العالً أ -1

و ٌكون التوظٌؾ عن طرٌك المشاركة فً مسابمة التوظٌؾ و ٌخضع  الإدارٌةالعلوم المانونٌة و 

بط حٌث المترشحٌن الناجحٌن لفترة تكوٌن متخصص لمدة سنة واحدة بالمدرسة الوطنٌة لكتابة الض

 ٌعٌنون بصفة متربصٌن.
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شروط الالتحاق برتبة أمٌن لسم ضبط رئٌسً : شهادة الماجٌستار أو شهادة معادلة لها فً العلوم  -2

المانونٌة و الادارٌة و ٌكون التوظٌؾ على أساس الاختبار وٌخضع المترشحون الناجحون نهائٌا لفترة 

, من مهامهم مساعدة المضاة فً مجال  تربصٌنتكوٌن تحضٌري لمدة ثلاثة أشهر, و ٌعٌنون بصفة م

 .البحث الوثائمً و تحرٌر ولائع المرارات والاحكام الصادرة 

ـ شروط الالتحاق برتبة أمٌن لسم ضبط رئٌسً أول: ٌرلى بصفة أمٌن لسم ضبط رئٌسً أول عن 3

أو على سبٌل  طرٌك الامتحان المهنً لأمناء الضبط الرإساء الذٌن ٌثبتون سبع سنوات خدمة فعلٌة

من المناصب المطلوب شؽلها , من مهامه   % 20الاختٌار و ٌعد التسجٌل فً لائمة التؤهٌل فً حدود 

 تسٌٌر الارشٌؾ المضائً والرصٌد الوثائمً و المكتبات.

 توظٌؾ لسلن أمناء الضبط: و تتمثل فً: شروط -ب

السنة الثالثة ثانوي كاملة و ٌتم توظٌؾ ـ شروط الالتحاق برتبة عون أمانة الضبط : المستوى الدراسً  1

لاعة الجلسات على أساس الاختبار و ٌخضعون لتكوٌن تحضٌري مدته ثلاثة أشهر, من مهامهم تهٌئة 

 وتنفٌذ أوامر رئٌس الجلسة و نمل الملفات المضائٌة و أدلة الالناع بٌن المصالح و لاعات الجلسات.

المستوى الدراسً السنة الثالثة ثانوي وٌشترط كذلن شهادة شروط الالتحاق برتبة معاون أمٌن ضبط:  -2

فً الاعمال المكتبٌة أو الأمانة شهادة فً الاعلام الآلً مسلمة من مإسسة تكوٌن عمومٌة أو مإسسة 

تكوٌن معتمدة لاتمل مدة الحصول علٌها عن ثلاثة أشهر, وٌتم التوظٌؾ على أساس المسابمة  وٌتابع 

وٌنا متخصصا مدته سنة واحدة بالمدرسة الوطنٌة لكتابة الضبط ومن مهامهم المترشحون الناجحون تك

 المضائً .ٌكلفون بالاعمال الادارٌة المختلفة ذات الصلة بالنشاط 

شروط الالتحاق برتبة أمٌن ضبط: شهادة البكالورٌا أو شهادة معادلة لها و ٌتم التوظٌؾ عن طرٌك  -3

ن تكوٌنا متخصصا مدته سنتٌن بالمدرسة الوطنٌة لكتابة الضبط المسابمة و ٌتابع المترشحون الناجحو

 ومن مهامهم مسن السجلات , السهر على تسجٌل الدعاوى.

شروط الالتحاق برتبة أمٌن ضبط رئٌسً: ٌرلى بصفة أمٌن ضبط رئٌسً عن طرٌك الامتحان  -4

سبٌل الاختٌار من لائمة ٌثبتون خمس سنوات من الخدمة الفعلٌة و على  المهنً أمناء الظبط الذٌن  

من المناصب المطلوب شؽلها أمناء الضبط الذٌن ٌثبتون عشر سنوات من  % 20التؤهٌل فً حدود 

 الخدمة الفعلٌة و من مهامه حضور الجلسات, التحمٌمات, المعاٌنات, تحرٌر المحاضر الخاصة.

 (E.N.P.Gالضبط )التكوٌن الماعدي على مستوى المدرسة الوطنٌة لمستخدمً أمانات ثانٌا: 

( بموجب المرسوم التنفٌذي E.N.P.Gلمد أنشئت المدرسة الوطنٌة لمستخدمً أمانات الضبط )

، ؼٌر أنه ألؽً 1991ٌونٌو لسنة  01الموافك ل  1411ذي المعدة عام  18المإرخ فً  184-91رلم 

المتضمن  2011جوٌلٌة  10المإرخ فً  240-11رلم  هذا المرسوم بصدور المرسوم التنفٌذي الجدٌد

إعادة تنظٌمها وسٌرها، الذي كٌؾ المدرسة على أنها مإسسة عمومٌة ذات طابع إداري تتمتع بالشخصٌة 
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المعنوٌة والاستملال المالً وهً موضوعة تحت وصاٌة وزٌر العدل حافظ الأختام، ٌمع ممر المدرسة 

 بالجزائر العاصمة الاختصاص الإللٌمً لبلدٌة الدار البٌضاء.

 عبارة عن مجمع إنتاج تابع لوزارة العدل. 1970ن ممر المدرسة لبل سنة حٌث كا

فً بداٌة السبعٌنات أصبح ممر المدرسة عبارة عن مركز للتكوٌن المضائً الذي ٌعنى بتكوٌن 

 .مختلؾ فئات موظفً لطاع العدالة وفً ممدمتها فئة المضاة

أٌن استحدثت  1990إلى ؼاٌة  صارت المدرسة منذ هذا التارٌخ معهدا للمضاء 1987فً سنة 

 1.المدرسة الوطنٌة لكتابة الضبط

المتضمن المانون الأساسً  1990جوٌلٌة  28المإرخ فً  231-90وبصدور المرسوم التنفٌذي  

 الخاص بموظفً كتابات الضبط الذي ٌعد ممهدا لإنشاء المدرسة الوطنٌة لكتابة الضبط.

ستخدمً أمانات الضبط للجهات المضائٌة، وبهذا وعلى العموم؛ تتولى المدرسة مهام تكوٌن م

 الخصوص تهتم المدرسة بما ٌلً: 

 الضبط. امانة ضمان التكوٌن المتخصص لفائدة المتربصٌن المنتمٌن للأسلان الخاصة بمستخدمً-

 ضمان التكوٌن الذي ٌسبك شؽل المنصب والتكوٌن الذي ٌسبك الترلٌة والتكوٌن التخصصً.-

 ن المستوى وتجدٌد المعارؾ.تنظٌم نشاطات تحسٌ-

 تنظٌم المحاضرات والملتمٌات والأٌام الدراسٌة ذات الصلة بمهامها.-

 إعداد البحوث والدراسات ذات الصلة بمهامها وضمان نشرها.-

 إلامة علالات التعاون والتبادل مع المإسسات المماثلة الوطنٌة والأجنبٌة.-

 كما وٌمكن للمدرسة زٌادة عن ذلن:

اضرات ولماءات وأٌام دراسٌة ودورات تكوٌنٌة لفائدة لطاعات أخرى وفما للكٌفٌات تنظٌم مح

 المحددة بموجب اتفالٌات محددة. 

 أنواع التكوٌن:-1

 2التكوٌن المتخصص-أ

ٌتم الالتحاق بالتكوٌن المتخصص للتوظٌؾ فً أسلان أمانة الضبط عن طرٌك المسابمة على 

 تالٌة:أساس الاختبارات، وهذا ٌخص الرتب ال

 سلن أمناء ألسام الضبط:*

 ضبط.لسم رتبة أمٌن-

                                                           
متوفر على المولع (، E.N.P.G) الضبط أمانات لمستخدمً الوطنٌة المدرسةالتعرٌؾ بوزارة العدل،  -1

https://enpg.mjustice.dz/ar 31/13/0102، المطلع عليه بتاريخ 
 .8A>-@8من المرسوم التنفٌذي رلم  ?:أنظر: المادة  -2
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 :*سلن أمناء الضبط

 رتبة معاون أمٌن ضبط.-

 رتبة أمٌن ضبط-

 التكوٌن التحضٌري لشغل المنصب:-ب

الأساسً لمستخدمً أمانات الضبط، والذي ٌتم الالتحاق بالتكوٌن المتخصص بموجب المانون 

 ٌخص الرتب التالٌة:

 .ضبط*سلن أمناء ألسام ال

 رتبة أمٌن لسم ضبط رئٌسً.-

 *سلن أمناء الضبط:

 رتبة عون أمانة الضبط.-

 التكوٌن المسبك لبل الترلٌة-ج

أٌضا بموجب المانون الأساسً لمستخدمً أمانات الضبط، وٌخص لمد تم استحداث هذا التكوٌن 

 الرتب الآتٌة ذكرها:

 *سلن أمناء ألسام الضبط:

 رتبة أمٌن لسم ضبط.-

 :ء الضبط*سلن أمنا

 رتبة معاون أمٌن ضبط.-

 رتبة أمٌن ضبط.-

 التكوٌن المستمر وتحسٌن المستوى:-د

تنظم دورات التكوٌن المستمر بالمدرسة لفائدة مستخدمً أمانات الضبط العاملٌن فً مختلؾ 

حكمة المتمثلة فً المحاكم الابتدائٌة والمجالس المضائٌة والمحاكم الإدارٌة والم مصالح الجهات المضائٌة

العلٌا ومجلس الدولة، وذلن بؽرض تجدٌد معارفهم وتحسٌن المدارن العلمٌة والكفاءات المهنٌة، حٌث ٌتم 

تسطٌر برنامج سنوي ٌتضمن مواضٌع متخصصة ٌنفذ فً شكل دورات تكوٌنٌة لفائدة موظفٌن من 

 مختلؾ الأسلان والرتب.  



 ماهٌةأمانةالضبطالفصل الأول:                                            
 

9A 
 

 حموق وواجبات مستخدمً أمانة الضبطالفرع الثانً: 

ٌمع على عاتمهم مجموعة من الواجبات وفً  الضبط لوظائفهم، جل تؤدٌة مستخدمً أمانةمن أ

 .ممابل ذلن ٌتمتعون بجملة من الحموق

 أولا: واجبات مستخدمً أمانة الضبط

ٌإدي مستخدمً أمانات الضبط عند تعٌٌنهم ولبل تولٌهم وظائفهم، أمام الجهة المضائٌة التً 

 كالآتً:   ٌعٌنون بها الٌمٌن المانونٌة

وإخلاص وأن أحافظ على السر المهنً صدق وعناٌة ب''ألسم بالله العظٌم أن ألوم بمهامً 

والظروف والواجبات التً تفرضها مهامً والله على والتزم بشرف المهنة وأن أراعً فً كل الأحوال 

 ما ألول شهٌد''.

لإدارة المركزٌة والمإسسات وٌتم تؤدٌة الٌمٌن من طرؾ مستخدمً أمانات الضبط المعنٌون لدى ا

 .1العمومٌة التابعة لها أمام مجلس لضاء الجزائر ومصالح المجلس الأعلى للمضاء

 بإدلاء العناٌة اللازمة لعملهم وانجازه فً المجالات المحددة.الضبط ملزمٌن  تمستخدمً أمانا إن-

لمانونٌة للعمل وأثناء تؤدٌة عملهم عند الحاجة خارج المدة اٌجب على مستخدمً أمانات الضبط -

وعند أٌام الراحة المانونٌة، لاسٌما بما ٌتعلك بعمد الجلسات وإجراء التحمٌمات والسماع والتمدٌمات 

 الانتمالات والمعاٌنات وبصفة عامة عندما ٌمضً عمله الماضً ذلن.

ٌجب على مستخدمً أمانات الضبط إخبار كتابٌا مسإولٌهم المباشرٌن لصد اتخاذ الوجهة -

أطراؾ الخصومة المعروضة على الجهة المضائٌة التً ٌمارسون بها المناسبة عندما ٌكون لهم مع أحد 

 إلى ؼاٌة الدرجة الرابعة أو صدالة أو مصالح مادٌة.لرابة 

على مستخدمً أمانة الضبط المٌام أو المشاركة فً أي عمل من شؤنه التؤثٌر ٌمنع على مستخدمً -

 مضائً.للعمل العلى السٌر الحسن 

 ٌتعٌن على مستخدمً أمان الضبط الالتزام بواجب التحفظفً كل مكان وفً كل الظروؾ.-

 وجوب ارتداء خلال الجلسات البدلة الرسمٌة.-

 .ٌجب علٌهم تحسٌن مداركهم العملٌة ولدراتهم وكفاءاتهم المهنٌة-

                                                           
 .@8ص  مرجع سابك، ،8A>-@8المرسوم التنفٌذي رلم  من >8أنظر: المادة  -1
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 ثانٌا: حموق مستخدمً أمانة الضبط

مستخدمً أمانات الضبط، مٌة عدة حموق ٌتمتع بها وظٌفة العمولمد كرس المانون الأساسً لل

 409-08موظفون عمومٌون بالإضافة إلى الحموق الخاصة بهم لاسٌما المرسوم التنفٌذي باعتبارهم 

باعتباره الإطار العام لمختلؾ وظائؾ مستخدمً أمانات الضبط وكذا بعض النصوص الأخرى 

 . 1ستدلالٌة لمرتبات الموظفٌن ونظام دفع رواتبهمالمحدد الشبكة الا 304-07رلم  التنفٌذيكالمرسوم 

 الراتب:   فً الحك -1

من أهم الحموق التً ألرها المانون للموظؾ بصفة عامة هً الحموق المالٌة باعتبار وظٌفتها 

اجتماعٌة ومهنٌة، فهً من ناحٌة تجعل الموظؾ ٌطمئن على مستمبله ومستمبل أسرته، ومن ناحٌة ثانٌة 

المساس بها دون مراعاة الضمانات التً على الأداء الجٌد وتطوٌر مهاراته، لذلن فإن  الموظؾتحفز 

مستخدم أمانة الضبط ٌعد انتماصا من وضعه المانونً والمالً، وبالتالً  ٌمررها المانون لفائدة الموظؾ

 .  2اخلالا بالتزامات الإدارة اتجاه الموظؾ

من أهم حموله، لأنه فً الؽالب السبب  الضبط تماضً مرتبأمانة ٌعد حك موظؾ مستخدم 

الرئٌسً فً التحاله بهذه الوظٌفة، وهو المعٌار الأساسً الذي تختار وتنتمً على أساسه الوظائؾ، وأول 

 .   3ما ٌسؤل عنه المترشح لوظٌفة ما

للجهات هم مستخدمً أمانات الضبط نولضمان التكفل بتنظٌم عملٌة دفع الرواتب الموظفٌن ومن بٌ

المحدد للشبكة الاستدلالٌة لمرتبات الموظفٌن ونظام  304-07ائٌة، صدر المرسوم التنفٌذي رلم المض

المتضمن المانون الأساسً  03-06من الأمر  126-114-08دفع رواتبهم، وذلن طبما لأحكام المواد 

 . 4العام للوظٌفة العمومٌة

-02بالإضافة إلى أحكام المواد  من لانون الوظٌفة العمومٌة، 126-119وتطبٌما لأحكام المواد 

رئٌسً ٌنتج عن حاصل ضرب  بالسابك، ٌتكون راتب الموظؾ العام من رات 304-07من الأمر  08

الرلم الاستدلالً الأدنى لصنؾ ترتٌب الرتبة مضاؾ إلٌه الرلم الاستدلالً المطابك للدرجة المشؽولة فً 

                                                           
 دفع ونظام الموظفٌن لمرتبات الاستدلالٌة الشبكة المحدد،?9A/8A/:88، المإرخ فً >8;-?8 رلم التنفٌذي المرسوم -1

 .?88:/9<، المعدل والمتمم، ج. ر، عدد رواتبهم
 .<@رشٌد حبانً، مرجع سابك، ص  -2
مسعود عشاش، الحموق المالٌة للموظؾ العام فً التشرٌع الجزائري، مذكرة ماستر فً الحموق، تخصص لانون  -3

 .>:، ص >89:/;89:ة، بسكر-إداري، جامعة محمد خٌضر
 العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانونمن  <:9->99-@8أنظر: المواد  -4
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ضرب الرلم الاستدلالً الأدنى فً لٌمة النمطة  النمطة الاستدلالٌة، وٌنتج الراتب الأساسً عن حاصل

 . 1الاستدلالٌة

 : الحك فً الترلٌة -2

تعتبر الترلٌة من أهم الدعامات التً تموم علٌها نظم التوظٌؾ، وهً من الحموق الأساسٌة التً 

 ٌستفٌد منها مستخدمً أمانات الضبط خلال حٌاتهم المهنٌة، إذ بواسطتها ٌصلون إلى أعلى المناصب،

نونً ٌكون من شؤنه تمدٌمه وتمٌٌزه وٌمصد بالترلٌة كل ما ٌطرأ على الموظؾ من تؽٌٌر فً مركزه الما

 عن ألرانه، فهً تحمك للموظؾ مزاٌا مادٌة وتفسح له المجال لبلوغ المناصب العلٌا.

 للترلٌة ثلاثة صور أساسٌة تتمثل فً:

الدرجة إلى الدرجة الأعلى  الضبط منأمانة وتتم بنمل الموظؾ مستخدم الترلٌة فً الدرجة: -أ

ٌرة الترلٌة فً الدرجات المطبمة على مستخدمً أمانات الضبط اشرة وتتم بصفة مستمرة، وتتحدد وتمب

 .3042-07من المرسوم الرئاسً رلم  11حسب المدد المنصوص علٌها فً المادة  للجهات المضائٌة

، 3حك الترلٌة فً الرتبة خلال حٌاته المهنٌة الضبطأمانة للموظؾ مستخدم الترلٌة فً الرتبة: -ب 

والمتمثلة فً الترلٌة فً الرتبة من خلال تمدمه فً مساره المهنً، وذلن بالانتمال من رتبته إلى الرتبة 

( طرق منصوص علٌها فً 04الأعلى مباشرة فً نفس السلن أو فً السلن الأعلى مباشرة وفك أربع )

 :4لانون الوظٌفة العمومٌة وهً

 الترلٌة فً الرتبة على أساس الشهادة.-

 الترلٌة فً الرتبة بعد تكوٌن متخصص.-

 الترلٌة فً الرتبة عن طرٌك الامتحان المهنً أو الفحص المهنً.-

الترلٌة فً الرتبة على سبٌل الاختٌار عن طرٌك التسجٌل فً لائمة التؤهٌل بعد أخذ رأي اللجنة -

 لذٌن ٌثبتون الألدمٌة المطلوبة.المتساوٌة الأعضاء من بٌن الموظفٌن ا

 :الحك فً الانتداب -3

وبناء على طلب المعنً ٌمكن أن ٌنتدب إلى المدرسة الوطنٌة ، المانون نفس من 22طبما للمادة 

أو التؤطٌر أو المشاركة للمضاء للمٌام بمهام التعلٌم أو التكوٌن لكتابة الضبط أو المدرسة العلٌا 

                                                           
، رواتبهم دفع ونظام الموظفٌن لمرتبات الاستدلالٌة للشبكة المحدد، >8;-?8من المرسوم التنفٌذي رلم  =8أنظر: المادة  -1

 مرجع سابك.
 رواتبهم، دفع ونظام الموظفٌن لمرتبات الاستدلالٌة للشبكة ،المحدد>8;-?8 رلم التنفٌذي المرسوم من 99المادة: أنظر -2

 .سابك مرجع
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون المتضمن، ;8-<8 الأمرمن  @;أنظر: المادة  -3
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون ،المتضمن;8-<8 الأمر من ?98المادة: أنظر-4
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% من مجموع المستخدمٌن للجهة المضائٌة أو المإسسة 10اوز نسبة البٌداؼوجً، على أن لا ٌتج

 الإدارٌة أو السلن الواحد.

% من مجموع المستخدمٌن للجهة  10على أن تتجاوز نسبة  الحك فً الإحالة خارج الإطار: -4

 .1المضائٌة أو المإسسة الإدارٌة أو السلن الواحد

 : وتحسٌن المستوى الحك فً التكوٌن -5

التكوٌن بؤنه تلمً الأفراد مهارات فنٌة بهدؾ اكسابهم معارؾ جدٌدة وتنمٌة مواهبهم ٌمصد ب

 من ذات المانون 25حسب ما جاء فً نص المادة . وعلٌه، و2لتمكٌنهم من تؤدٌة وظائفهم بؤكثر فعالٌة

 أمانات الضبط من دورات تكوٌن لتحسٌن مداركهم العلمٌة وكفاءاتهم ىفإنه ٌستفٌد مستخدم 08-409

 ات المصلحة.ٌالمهنٌة كما ٌستفٌدون من دورات تكوٌن تخصصً حسب ضرور

على جعل المشرع التكوٌن وتحسٌن المستوى حما من جهة ومن جهة ثانٌة واجب، فمد أوجب و

مستخدمً أمانات الضبط تحسٌن مداركهم العلمٌة ولدراتهم وكفاءاتهم المهنٌة، وهذا شًء إٌجابً ٌإثر 

 .3دائهم الوظٌفًبشكل جٌد ومباشر على أ

ذا الحك مكفول من طرؾ المانون الجزائري الا أن معظم الادارات تتؽاضى عن هذا رؼم أن ه        

 الحك بسبب كثرة المصارٌؾ المالٌة.

 الحك فً الراحة والعطل والغٌابات المانونٌة - 6

ً أمانات فً الأصل العام ٌكرس الموظفٌن مستخدمالحك فً الراحة والعطل المانونٌة:  -أ 

ونا، وبعد الضبط ولتهم للمٌام بؤعباء الوظٌفة، ولا ٌجوز لهم أن ٌنمطعوا عنها إلاا للأسباب الممررة لان

ومن ذلن العطل، حٌث تمضً مصلحة العمل والموظؾ أن ٌمنح هذا الأخٌر  موافمة السلطة المختصة

 عطلة أو إجازة طبما للنصوص المانونٌة.  

ق الموظؾ الاجتماعٌة، وكل موظؾ لابد له من الراحة لتجدٌد نشاطه، تعتبر العطلة من أهم الحمو

حٌث ٌستفٌد من فترة زمنٌة ٌنمطع فٌها عن العمل دون أن ٌإثر ذلن على حموله المالٌة والمزاٌا العٌنٌة 

 أو وضعه الوظٌفً. 

 03-06بالنسبة لمستخدمً أمانات الضبط وباعتبارهم موظفٌن عمومٌن جاءت أحكام الأمر رلم 

لاسٌما من خلال المتضمن المانون الأساسً العام للوظٌفة العمومٌة لتحدٌد كٌفٌات ممارسة هذا الحك، 

                                                           
 . 98، مرجع سابك، ص 8A>-@8من المرسوم التنفٌذي رلم  >:دة أنظر: الما -1
 .@=رشٌد حبانً، مرجع سابك، ص  -2
 .@:ص  <88:، دار هومة للطباعة والنشر والتوزٌع، الجزائر، :8ط حسٌن طاهري، أخلالٌات المهنة لأمناء الضبط،-3
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حٌث جاء فٌها:'' للموظؾ الحك فً أٌام الراحة والعطل المدفوعة الأجر المحددة  منه 192دة نص الما

عطل المدفوعة الأجر تعتبر فً التشرٌع المعمول به''، وتؤسٌسا لذلن فإن ٌوم الراحة الأسبوعً وأٌام ال

 . 1أٌام راحة لانونٌة

، وتحتسب العطلة السنوٌة على 2ومن أهم العطل الممررة لانونا العطلة السنوٌة مدفوعة الأجر

( ٌوما فً 30أساس ٌومٌن ونصؾ ممابل الشهر الواحد من العمل دون أن تتجاوز المدة الكاملة ثلاثٌن )

موظؾ الاستفادة من العطل الخاصة كؤداء مناسن الحج مثلا مرة ، كما ٌمكن لل3السنة الواحدة للعمل

 .4واحدة خلال مساره المهنً

 الحك فً الغٌابات المانونٌة -ب

لمد منح المانون الأساسً للوظٌفة العمومٌة مستخدمً أمانات الضبط إمكانٌة الاستفادة من رخص 

 وذلن فٌما ٌلً:التؽٌب دون فمدان الراتب، شرٌطة تمدٌمه مبررا بصفة مسبمة، 

متابعة دراسات ترتبط بنشاطاته الممارسة، فً حدود أربع ساعات فً الأسبوع تتماشى -

 وضرورات المصلحة أو المشاركة فً الامتحانات أو المسابمات.

 المٌام بمهام التدرٌس حسب الشروط المنصوص علٌها فً التنظٌم المعمول به. -

 عهدة انتخابٌة من ؼٌر وضعٌة الانتداب.المشاركة فً المجالس التً ٌمارس فٌها -

 .5أداء مهام مرتبطة بالتمثٌل النمابً أو المشاركة فً دورات للتكوٌن النمابً طبما للتشرٌع-

بالإضافة إلى ذلن، ٌمكن أن ٌستفٌد الموظؾ من رخص ؼٌاب استثنائٌة ؼٌر مدفوعة الأجر 

 .6أٌامفً السنة( 10للضرورة المصوى المبررة، شرٌطة أن لا تتجاوز عشرة )

 والتأمٌنات الإجتماعٌة الحك فً الحماٌة الاجتماعٌة والتماعد -7

ٌعد نظام الحماٌة الاجتماعٌة من أهم مكتسبات الوظٌفة العمومٌة، الذي ٌشمل خطر الشٌخوخة 

والمرض بشمٌه المصٌر والطوٌل الأمد، والأمومة وؼٌرها من الاحتمالات التً تعترض الحٌاة المهنٌة 

                                                           
 .A9رشٌد حبانً، مرجع سابك، ص  -1
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون ،المتضمن;8-<8 مرالأ من >9A;/89-9Aأنظر: المادة  -2
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون ،المتضمن;8-<8 الأمر من?9Aالمادة: أنظر-3
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون ،المتضمن;8-<8 الأمر من  98:المادة: أنظر -4
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون متضمن،ال;8-<8 الأمر من @8:المادة: أنظر -5
 .العمومٌة للوظٌفة العام الأساسً المانون ،المتضمن;8-<8 الأمر من =9:المادة: أنظر-6
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ؾ مستخدم أمانة الضبط، حٌث ٌتمثل الهدؾ من الحماٌة الاجتماعٌة هو مواجهة احتٌاجات للموظ

 .1الموظؾ عند تعرضه لمخاطر الحٌاة، حتى ٌكون فً مؤمن من أحداثها ومحصنا منها بكافة الضمانات

مختلؾ مخاطر الحٌاة كالعجز عن العمل والمرض والوفاة، ولد  التؤمٌنات الاجتماعٌةوتشمل 

مشرع الجزائري نظاما موحدا للتؤمٌن الاجتماعً ٌشمل مستخدمً أمانات الضبط، وذلن بموجب وضع ال

 المتعلك بالضمان الاجتماعً.02/07/1983المإرخ فً  11-83المانون رلم 

من الأمر  34-33حٌث تظهر الحماٌة الاجتماعٌة للموظؾ ذوي الحموق طبما لأحكام المادتٌن 

 :2افً صورتٌن أساسٌتٌن هم 06-03

الخدمات الاجتماعٌة هً مختلؾ الأعمال التً  الخدمات الاجتماعٌة والضمان الاجتماعً: -

حٌث تخضع  تساهم فً تحسٌن وتطوٌر معٌشة الموظفٌن والعمال المتماعدٌن وأسرهم مادٌا ومعنوٌا،

الذي  15/05/19823المإرخ فً  179-82الخدمات الاجتماعٌة فً تنظٌمها لأحكام المرسوم رلم 

حدد محتوى الخدمات الاجتماعٌة وكٌفٌة تموٌلها، فً حٌن ٌخضع تسٌٌر هذه الخدمات أساسا لكل من ٌ

 1983ماي  31المإرخة فً  17، والتعلٌمة رلم 13/09/19824المإرخ فً  303-82المرسوم رلم 

 المتعلمة بكٌفٌة تموٌل المطاع العمومً وتسٌٌر خدماته.

 :لحماٌة المانونٌة الحك فً ا -8

الضبط وهو ٌمارس مهامه لد تصدر عنه أفعال تمس بالؽٌر سواء مادٌا أو  أمانة وظؾ مستخدمالم

تشكل أفعالا جزائٌة، كما لد ٌتعرض إلى مضاٌمات أو تهدٌدات من الؽٌر بحكم منصبه، لد كفل لانون 

جم عنها من الوظٌفة العمومٌة عموما حماٌة معتبرة سواء عن أفعالهم الموصوفة بالأخطاء المهنٌة وما ٌن

وهذا كماعدة عامة، وٌستثنى  لهم فً لضاٌا المسإولٌة والتعوٌضحٌث تحل الإدارة محأضرار للؽٌر، 

 .5منه ما ٌعرؾ بالأفعال التً ٌرتكبها الموظؾ عمدا أو خرلا لممتضٌات وظٌفته

شفوٌة أو  وتم التؤكٌد على تمتع الموظؾ بحماٌة الدولة أثناء تؤدٌة مهامه أو بمناسبتها من كل إهانة

 .6كتابٌة أو بالإشارة أو الرسم، أو بالتهدٌد وارسال الأشٌاء أثناء تؤدٌة مهامه أو بمناسبتها

                                                           
 رشٌد حبانً، مرجع سابك. -1
 . ;8-<8من الأمر  >;-;;أنظر: المادة  -2
جتماعٌة وكٌفٌة تموٌلها، ج. ر، عدد ، ٌحدد محتوى الخدمات الا:@9A/=8/=9 فً المإرخ A?9-:@ رلم المرسوم-3

:8/9A@: . 
 .  :@8/9A:، ٌتعلك بتسٌٌر الخدمات الاجتماعٌة، ج. ر، عدد :@8A/9A/;9فً المإرخ ;8;-:@ رلم المرسوم-4
 .A::، ص :89:علاء الدٌن عشً، مدخل المانون الإداري، دار الهدى للطباعة والنشر والتوزٌع، الجزائر،  -5
 من لانون العموبات الجزائري. =<9-=<من الأمر  >>9أنظر: المادة  -6
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ٌتمتع الموظفون مستخدمو أمانات الضبط بحماٌة الدولة وهذا فً حالة ارتكابهم لخطؤ مهنً 

علٌهم، رؼم أن  ٌستوجب التعوٌض حٌث تحل الدولة محلهم من أجل حماٌتهم من العموبات التً لد تسلط

النصوص الممررة لحماٌتهم من لبل الدولة ؼٌر كافٌة، فهً محصورة فً إطار المهام الموكلة لهم، وهذا 

 .من أجل خدمة مصالح الإدارة
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 المبحث الثانً: المناصب العلٌا لمستخدمً أمانات الضبط للجهات المضائٌة

الهدؾ من إنشائها هو ر ذات طابع وظٌفً أو هٌكلً، المناصب العلٌا هً مناصب نوعٌة للتؤطٌ

ضمان التكفل الحسن بتؤطٌر النشاطات الإدارٌة والتمنٌة فً المإسسات والإدارات العمومٌة، وٌمكن أن 

 تنشؤ هذه المناصب العلٌا بموجب الموانٌن الأساسٌة الخاصة ببعض الأسلان.

لجهات المضائٌة، سواء كانت فً النظام وتتوزع هذه المناصب العلٌا لمستخدمً أمانات ضبط ا

ضبط الجهة المضائٌة أو الجهة المضائٌة  المضاء العادي أو الإداري أو محكمة التنازع بٌن رئٌس أمانة

ذات الاختصاص الموسع أو المطب المتخصص، ورئٌس أمانة ضبط محكمة الجناٌات ورئٌس أمانة 

مسم أو فروع المحكمة، بالإضافة إلى رئٌس ضبط الؽرفة أو ؼرؾ التحمٌك، ورئٌس أمانة ضبط ال

 المصالح الإدارٌة للجهة المضائٌة أو مصلحة الاعلام والتوجٌه.

الأول المتعلك برئٌس أمانة ضبط المطلب هذه العناصر فً مطلبٌن :وبناء على ذلن، سنتطرق إلى 

     ؼرؾ التحمٌك . الجهة المضائٌة الإبتدائٌة والمطلب الثانً متعلك برئٌس امانة ضبط الؽرفة أو

 الإبتدائٌة المطلب الأول: رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة 

ٌعٌن فً المناصب العلٌا كرئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة أو الجهة المضائٌة ذات الاختصاص 

 الموسع أو المطب المتخصص من بٌن: 

 أمناء ألسام الضبط الرإساء الأولٌن. -

 ( سنوات من الخدمة الفعلٌة بهذه الصفة.03ثلاث )ء الذٌن ٌثبتون أمناء ألسام الضبط الرإسا -

 .1( سنوات من الخدمة الفعلٌة بهذه الصفة05أمناء ألسام الضبط الذٌن ٌثبتون خمس ) -

 الإبتدائٌة رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة منصب :الفرع الأول

 رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة الإبتدائٌة أولا:

ائٌة جهاز ٌإدي خدمات لضائٌة وإدارٌة للمواطنٌن، وتطلك هذه التسمٌة على مختلؾ الجهة المض

-05المانون العضوي رلم  المنصوص علٌه فً لانون التنظٌم المضائً الهٌاكل المشكلة للتنظٌم المضائً

ً أو المستملة بنظام خاص، سواء تعلك الأمر بهٌاكل النظام العادي وهً المحكمة والمجلس المضائ112
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الأمر بهٌاكل النظام المضائً الإداري وهً المحاكم الإدارٌة ومجلس والمحكمة العلٌا، أو إذا تعلك 

 الدولة، بالإضافة إلى محكمة التنازع.

فعلى مستوى جمٌع هذه الهٌئات توجد أمانة ضبط تعمل تحت إشراؾ رئٌس، هو رئٌس أمانة 

للتصنٌؾ الجدٌد الذي جاء به المانون الأساسً  الضبط للجهة المضائٌة، والذي ٌعتبر منصبه عال طبما

 .4091-08الخاص بهم 

 : رئٌس أمانة الضبط للجهة المضائٌة ذات الاختصاص الموسعثانٌا

المتضمن لانون الإجراءات الجزائٌة المعدل  155-66لمد لام المشرع الجزائري من خلال الأمر 

ع الاختصاص المحلً ٌتوسبجراءات الجزائٌة،المتضمن لانون الإ 142-04والمتمم بموجب المانون رلم 

لعدد من المحاكم إلى اختصاص محاكم مجالس لضائٌة أخرى، على أن ٌحدد ذلن عن طرٌك التنظٌم، 

 .الحكمالتحمٌموجهات  ولد شمل التوسٌع فً الاختصاص المحلً وكلاء الجمهورٌة ولضاة

الاختصاص المحلً الجدٌد حدود  3483-06وفً ذات السٌاق، حدد المرسوم التنفٌذي رلم 

للمحاكم المعنٌة بهذا التوسع فً الاختصاص وهذا من أجل التحكم فً بعض الملفات المعمدة على مستوى 

أربع محاكم والمتمثلة فً محكمة سٌدي أمحمد بالجزائر العاصمة، محكمة لسنطٌنة، محكمة ورللة، محكمة 

 وهران.  

اسة أمانة الضبط الخاصة بها رئٌس أمانة ضبط، فعلى مستوى هذه الهٌاكل الجدٌدة ٌتولى رئ

 وٌعتبر منصبه أحد المناصب العلٌا ضمن أسلان مستخدمً أمانات الضبط.

 : رئٌس أمانة الضبط للمطب المتخصصثالثا

الإدارٌة إنشاء هٌكل لضائً تنظٌمً جدٌد والمتمثل فً ولمد ألر لانون الإجراءات المدنٌة 

، التً تفصل فً المضاٌا المعروضة علٌها بتشكٌلة 4بعض المحاكم الألطاب المتخصصة المنعمدة فً

 جماعٌة متكونة من ثلاثة لضاة. 
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والمشرع الجزائري وسع من دائرة الاختصاص الإللٌمً للمحاكم لتشكل ألطاب لضائٌة منها 

اختصاصات نوعٌة فً مواد معٌنة دون أن ٌمنعها ذلن من الفصل فً المواد التً تدخل ضمن 

جدٌدة، ا العادي، فالمشرع اختار أسلوب الألطاب المضائٌة لٌتجنب إنشاء هٌئات لضائٌة اختصاصه

ورؼم ذلن تحتاج هذه الأجهزة الجدٌدة لموارد بشرٌة من مستخدمً أمانات الضبط ٌرأسها رئٌس 

 .ًبمنصب عال

عامة فً  ولذلن، لم ٌحدد إثبات الخدمة الفعلٌة بصفتهم أمناء ألسام الضبط الرإساء وإنما جعلها

( سنوات بصفتهم 05سلن مستخدمً أمانات الضبط، عكس أمناء ألسام الضبط الذي حددها بخمس )

أمناء ألسام الضبط للتعٌٌن فً المناصب العلٌا كرئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة، أو الجهة المضائٌة 

ثل هذا المنصب ذات الاختصاص الموسع أو المطب المتخصص وهً مدة طوٌلة نسبٌا وكافٌة لتملد م

 العالً. 

مهام رؤساء أمانة ضبط الجهة المضائٌة أو الجهة المضائٌة ذات الاختصاص الفرع الثانً : 

 الموسع، أو المطب المتخصص

أو الجهة المضائٌة ذات الاختصاص الموسع، أو المطب  ضبط الجهة المضائٌةٌكلؾ رإساء أمانة 

 :1بما ٌؤتًفً التشرٌع الساري المفعول، لاسٌما  ، بالإضافة على المهام المنصوص علٌهاالمتخصص

 أمانة ضبط الجهة المضائٌة  -أولا

 تتمثل مهام رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة فً:

إدارة وتؤطٌر أمانات الضبط ومختلؾ المصالح المضائٌة و/أو الإدارٌة التابعة للجهة المضائٌة  -

 وتمسٌم العمل على المصالح.

وتنظٌم مرالبة نشاطها وتسٌٌر أولات العمل وضمان تكٌٌفها المستمر مع الح التنسٌك بٌن المص -

 التطورات.

 السهر على تنفٌذ تعلٌمات رإساء الجهة المضائٌة. -

 متابعة تسٌٌر الملفات المضائٌة ابتداء من تسجٌل الدعوى. -

 مسن ومتابعة الجدول التحلٌلً الخاص بالجهة المضائٌة. -
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الجهة المضائٌة وحركة مستخدمً أمانة الضبط وتمٌٌمهم وتنمٌطهم بالإضافة المساهمة فً إدارة  -

 إلى المشاركة فً تنظٌم الجلسات الاحتفائٌة وحضورها.

 الاشراؾ على الشبان الموحد المكلؾ بتمدٌم الخدمات المتعددة. -

 ضمان تسٌٌر أدلة الالناع والمحجوزات. -

 ٌة وكذا تمارٌر الخبرة.مسن وحفظ أصول الاحكام والمرارات المضائ -

 الاشراؾ على مسن حسابات الصندوق. -

 الاشراؾ على جمع الاحصائٌات ودراستها وتحلٌلها واستؽلالها. -

 إعداد تمارٌر دورٌة حول تسٌٌر أمانات الضبط وتمدٌم الالتراحات المناسبة. -

 إشراؾ الرإساء. مسن وتنظٌم الملفات الإدارٌة للشرطة المضائٌة والأعوان المضائٌٌن تحت -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانات الضبط. -

 أمانة ضبط الجهة المضائٌة ذات الاختصاص الموسع أو المطب المتخصصثانٌا: 

فٌما ٌخص مهام رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة ذات الاختصاص الموسع أو المطب 

 المتخصص فهً كالتالً:

 ً تنظٌم وتسٌٌر هذه الجهة المضائٌة.المساعدة ف -

التنسٌك بٌن المصالح وتنظٌم ومرالبة نشاطها وتسٌٌر أولات العمل وضمان تكٌٌفها المستمر مع  -

 التطورات.

 السهر على تنفٌذ تعلٌمات رإساء الجهة المضائٌة. -

 متابعة تسٌٌر الملفات المضائٌة ابتداء من تسجٌل الدعوى. -

وتنمٌط مستخدمً أمانة الضبط، بالإضافة إلى المشاركة فً تنظٌم الجلسات  المساهمة فً تمٌٌم -

 الاحتفائٌة وحضورها.

 الإشراؾ على الشبان الموحد عند الالتضاء. -

 تسٌٌر أدلة الالناع والمحجوزات. -

 مسن وحفظ أصول الأحكام المضائٌة وكذا تمرٌر الخبرة. -
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 مسن حسابات الصندوق عند الالتضاء. -

 راؾ على جمع الاحصائٌات ودراستها وتحلٌلها واستؽلالها.الاش -

 .إعداد تمارٌر دورٌة حول سٌر أمانات الضبط وتمدٌم الالتراحات المناسبة -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط. -

 المطلب الثانً: رئٌس أمانة ضبط الغرفة أو غرف التحمٌك

انة ضبط الؽرفة بالجهة المضائٌة أو ؼرؾ التحمٌك ضمن المناصب ٌصنؾ منصب رئٌس أم

 الؽرؾ أو ؼرفة التحمٌك بمختلؾ الجهات المضائٌة من بٌن:  ضبط العلٌا، حٌث ٌعٌن رإساء أمانات

( خدمة فعلٌة فً سلن مستخدمً أمانات 03أمناءلسم الضبط الرإساء: على الألل ثلاث سنوات )-

 الضبط.

 . 1( سنوات من الخدمة الفعلٌة بهذه الصفة05الذٌن ٌثبتون خمس ) أمناء ألسام الضبط -

مستخدم أمانة ضبط الؽرؾ الذي ٌعتبر  والجدٌر بالذكر، بؤن لكل ؼرفة من الؽرؾ السابمة ٌوجد

 ، وهإلاء المستخدمٌن ٌتحددون بعدد الؽرؾ.ىمنصبه منصب عال

 ً وغرف التحمٌكالفرع الأول : منصب رئٌس أمانة ضبط الدرجة الثانٌة للتماض

 سنتناول مهامه كالتالً:

 رئٌس أمانة ضبط الغرفة -أولا

تمسم الجهات المضائٌة إلى ؼرؾ، وٌمكن أن تمسم الؽرؾ إلى ألسام، وتوجد على مستوى كل 

، سواء أكان بهٌاكل النظام المضائً ًؼرفة من هذه الؽرؾ أمانة ضبط، ٌرأسها رئٌس بمنصب عال

لمضائً والمحكمة العلٌا أو على هٌاكل النظام المضائً الإداري المتمثلة العادي على مستوى المجلس ا

 فً المحاكم الإدارٌة ومجلس الدولة.

( ؼرؾ هً: الؽرفة المدنٌة، الؽرفة التجارٌة 08وفً هذا الصدد، ٌشمل المجلس المضائً )

ن الأسرة، الؽرفة والبحرٌة، الؽرفة الاجتماعٌة، الؽرفة العمارٌة، الؽرفة الاستعجالٌة، ؼرفة شإو

 الجزائٌة، ؼرفة الاتهام.
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إلاا أنه، ٌمكن لرئٌس المجلس المضائً بعد استشارة النائب العام تملٌص عدد الؽرؾ أو تمسٌم 

 بعض الؽرؾ إلى ألسام حسب أهمٌة وحجم النشاط المضائً بموجب أمر من رئٌس المجلس.

ٌة، تتمثل فً الؽرفة المدنٌة، أما على مستوى المحكمة العلٌا فتتوزع الؽرؾ إلى ؼرؾ عاد

والؽرفة العمارٌة، ؼرفة شإون الأسرة والموارٌث، الؽرفة التجارٌة والبحرٌة، الؽرفة الاجتماعٌة، 

 الؽرفة الجنائٌة، ؼرفة الجنح والمخالفات.

وٌمكن للرئٌس الأول للمحكمة العلٌا بعد استطلاع رأي النائب العام تمسٌم الؽرؾ إلى ألسام حسب 

 .  1حجم النشاط المضائًأهمٌة و

بالإضافة إلى الؽرؾ العادٌة للمحكمة العلٌا، هنان ما ٌعرؾ بالؽرفة الموسعة وهً ؼرؾ مختلطة 

 تتكون من ؼرفتٌن أو أكثر إلى جانب ؼرؾ مجتمعة.

وبخصوص هٌاكل المضاء الإداري ٌتشكل مجلس الدولة عند ممارسة اختصاصاته المضائٌة من 

ها إلى ألسام، ولد حدد النظام الداخلً لمجلس الدولة عدد الؽرفة بخمسة مجموعة ؼرؾ، ٌمكن تمسٌم

 ( ؼرؾ متخصصة فً منازعات معٌنة.05)

تمسم المحاكم الإدارٌة إلى مجموعة من الؽرؾ وٌمكن أن تمسم الؽرؾ إلى ألسام، بحٌث ٌحدد عدد 

 الؽرؾ والألسام عن طرٌك التنظٌم من لبل وزٌر العدل.

 ضبط غرفة التحمٌكرئٌس أمانة  -ثانٌا

السٌد لاضً التحمٌك المكلؾ بإجراء التحمٌمات المضائٌة فً  ؼرفة التحمٌك هً مصلحة ٌترأسها

مختلؾ المضاٌا الجزائٌة بموجب طلبات افتتاحٌة صادرة عن السٌد وكٌل الجمهورٌة، وتكون فً حدود 

أسها أمٌن لسم ضبط واحدة فؤكثر حسب حجم المضاٌا وٌساعد رئٌس ؼرفة التحمٌك أمانة ضبط ٌر

 .  ىرئٌسً للمٌام بالمهام الإدارٌة والجزائٌة، والذي ٌشكل منصبه منصب عال

 مهام رئٌس أمانة ضبط الغرفة أو غرف التحمٌكالفرع الثانً: 

، ٌكلؾ رئٌس أمانة ضبط كل من الؽرؾ أو ؼرفة التحمٌك بالمهام وتؤسٌسا على ما تم ذكره

 :2التالٌة
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 ط الغرفأمانة ضب رئٌس -أولا 

 :تتمثل مهامه فٌما ٌلً

 تسٌٌر أمانة ضبط الؽرفة والمصالح التابعة لها. -

 متابعة تحضٌر الجلسات والأعمال المتصلة بها. -

 توزٌع تعلٌمات رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة. -

 جمع الاحصائٌات. -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط.  -

 أمانة ضبط غرف التحمٌك -اثانٌ

 فٌما ٌخص المهام تتمثل فً:

 ضمان التنسٌك بٌن أمانات ضبط ؼرؾ التحمٌك. -

 ضمان التنسٌك مع أمانة النٌابة. -

 التنسٌك مع أمانة ضبط الألسام. -

 التنسٌك مع أمٌن ضبط ؼرفة الاتهام. -

 مساعدة المضاة فً متابعة وضعٌة الحبس المإلت. -

 الانابات المضائٌة.متابعة تنفٌذ  -

 جمع الاحصائٌات. -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانات الضبط -
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 المطلب الثالث: رئٌس أمانة ضبط المسم أو فرع المحكمة

تعتبر المحكمة الماعدة الأساسٌة التً ٌموم علٌها النظام المضائً بشكله الهرمً، والجهة المضائٌة 

( ألسام، 10، وتصنؾ كدرجة أولى للتماضً وتتشكل من عشرة )1العام والشامل ذات الاختصاص

والمتمثلة فً المسم المدنً، لسم الجنح، لسم المخالفات، المسم الاستعجالً، لسم شإون الأسرة، لسم 

، المسم التجاري، وٌمكن لرئٌس المحكمة بعد الأحداث، المسم الاجتماعً، المسم العماري، المسم البحري

ستطلاع رأي وكٌل الجمهورٌة تملٌص عدد الألسام أو إعادة تمسٌم بعض الألسام إلى فروع حسب ا

 الأهمٌة وحجم النشاط المضائً.

وٌرأس كل لسم أو فرع لاض، ٌحدده رئٌس المحكمة بؤمر توزٌع العمل المضائً على المضاة  

 لمحكمة.الممارسٌن فً بداٌة كل سنة لضائٌة بعد أخذ رأي وكٌل الجمهورٌة با

، وٌعٌن ىوٌساعد رئٌس المسم أو الفرع المضائً أمانة ضبط تحت رئاسة رئٌس فً منصب عال

 رإساء أمانات ضبط الألسام أو فرع المحكمة من بٌن:

 ( سنوات من الخدمة الفعلٌة بهذه الصفة.03أمناء ألسام الضبط الذٌن ٌثبتون على الألل ثلاث )-

( سنوات من الخدمة الفعلٌة بهذه الصفة فً حالة 05خمس ) أمناء الضبط لرإساء الذٌن ٌثبتون-

 عدم وجود أمناء ألسام الضبط.  

المسم أو فرع ضبط من ذات المرسوم ٌكلؾ رئٌس أمانة  66إضافة إلى ذلن، وحسب المادة 

 المحكمة زٌادة على المهام المنصوص علٌها فً التشرٌعات المعمول بها خاصة:

 تسٌٌر أمانة ضبط المسم. -

 متابعة تحضٌر الجلسات والأعمال المتصلة بها. -

 تنظٌم المصلحة وتوزٌع العمل بٌن الموظفٌن. -

 تنفٌذ تعلٌمات رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة. -

 جمع الاحصائٌات. -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانات الضبط. -

 تنظٌمه.الفرع وضبط ضمان حسن سٌر مصالح أمانة  -
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 توزٌع المهام على موظفً الفرع والمشاركة فً تمٌٌمهم وتنمٌطهم. -

 متابعة تحضٌر الجلسات والاعمال المتصلة بها. -

 جمع الاحصائٌات. -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط. -

المسم بالمحكمة ٌكمن فً أن  رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة و رئٌسأما فٌما ٌخص الفرق بٌن 

مهام إدارٌة وأخرى لضائٌة كما ٌعتبر آمر بالصرؾ وٌتولى انة ضبط الجهة المضائٌة أملرئٌس 

الإشراؾ على جمٌع مصالح الجهة المضائٌة أما بالنسبة لرئٌس لسم بالمحكمة أو رئٌس مصلحة بالمجلس 

على تنفٌذ تعلٌمات السٌد رئٌس أمانة فهو ٌشرؾ فمط على المسم أو المصلحة التً ٌعمل بها وٌعمل 

وبالتالً ٌعتبر رئٌس أمانة الضبط الكل ورئٌس المسم بالمحكمة أو رئٌس مصلحة بالمجلس فهو  الضبط

 جزء من الكل.

 : رئٌس أمانة ضبط محكمة الجناٌاتالرابع المطلب

محكمة الجناٌات هً جهة لضائٌة متخصصة، توجد على مستوى كل مجلس لضائً، حٌث 

تص بالفصل فً الأفعال الموصوفة الجناٌات وكذا الجنح والمخالفات المرتبطة بها التً ٌرتكبها تخ

( أشهر، وٌجوز لرئٌس المجلس 03البالؽون والمحالة علٌها بمرار من ؼرفة الاتهام، وتعمد دوراتها كل )

 المضائً بناء على التراح النائب العام تمرٌر انعماد دورة إضافٌة أو أكثر.

د محكمة الجناٌات جلساتها بممر المجلس المضائً كما ٌجوز لها أن تعمد جلساتها فً مكان وتعم

 آخر من دائرة الاختصاص ٌحدد بمرار من وزٌر العدل، وٌمتد اختصاص المجلس المضائً.

 وٌعٌن رئٌس أمانة الضبط بمحكمة الجناٌات من بٌن:

 أمناء ألسام الضبط الرإساء الأولٌن.-

( سنوات ألدمٌة فً سلن مستخدمً أمانات 03لضبط الرإساء الذٌن ٌثبتون ثلاث )أمناء ألسام ا-

 الضبط. 

ٌكلؾ رئٌس أمانة ضبط محكمة الجناٌات طبما للنصوص المانونٌة المعمول بها بالمهام الأتٌة و

 :1ذكرها

 ً الملفات من المصالح المختصة.متل -
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 تحضٌر الجلسات وحضورها وتدوٌن ولائعها. -

 على مسن السجلات وحسن تشكٌل الملفات ومرالبتها. الاشراؾ -

 متابعة رلن الأحكام ومرالبتها. -

 تنفٌذ الأحكام. -

 جمع الإحصائٌات. -

 تلمً الطعون وتشكٌل ملفاتها ومتابعتها. -

 المساهمة فً تكوٌن الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانات الضبط.  -

 للجهة المضائٌة أو مصلحة الاعلام والتوجٌه الخامس: رئٌس المصالح الإدارٌة المطلب

المصالح الإدارٌة هً تلن المصالح التابعة للنٌابة العامة، بحٌث توجد على مستوى كل جهة 

ٌموم على مستواها مستخدمً أمانات الضبط بعدة مهام باختلاؾ الاختصاصات المنوطة بهم، لضائٌة، 

لحة الإعلام والتوجٌه كمرفك خاص ٌتعامل مباشرة مع تم استحداث مصبالإضافة إلى المصالح المضائٌة 

والمتماضٌن بصفة خاصة، وضمانا لذلن صنؾ منصب الرئٌس فً هاتٌن المصلحتٌن ضمن المواطنٌن 

 المناصب العلٌا.

 ٌعٌن رإساء المصالح الإدارٌة للجهة المضائٌة أو رئٌس مصلحة الإعلام والتوجٌه من بٌن:

 .1( من الخدمة الفعلٌة03)لل الذٌن ٌثبتون ثلاث سنوات الضبط على الأأمناء ألسام  -

( من الخدمة الفعلٌة بهذه الصفة فً 05أمناء الضبط الذٌن الرإساء الذٌن ٌثبتون خمس سنوات ) -

 .2حالة عدم وجود أمناء ألسام الضبط

ات وبصفة عامة، ٌعتبر مصلحة الإعلام والتوجٌه والمصالح الإدارٌة من المرافك التابعة للجه

المضائٌة وهذا بؽرض تحسٌن الاتصال والتواصل بٌن وزارة العدل ومستعملً مرفك العدالة من 

 متماضٌن بالخصوص والمواطنٌن بصفة عامة. 

ولذلن، تم تكلٌؾ كل من رئٌسا المصالح الإدارٌة للجهة المضائٌة أو مصلحة الإعلام والتوجٌه 

 :3اري المفعول لاسٌما ما ٌؤتًزٌادة على المهام المنصوص علٌها فً التشرٌع الس
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 الاشراؾ على المصالح ومتابعة نشاطهاتتولى لمصالح الإدارٌة للجهة المضائٌة بالنسبة ل -

السهر ، التنسٌك مع المصالح الخارجٌة التً تتعامل مع الجهة المضائٌة فً حدود صلاحٌاته 

المساهمة فً تكوٌن ، ئٌاتجمع الاحصا، على متابعة الملفات والإجراءات وانجازها فً الآجال

 الموظفٌن المنتمٌن لرتب مستخدمً أمانة الضبط.

متابعة الخدمات الممدمة من طرؾ المصلحة والحرص تتولى  مصلحة الاعلام والتوجٌهوبالنسبة ل

السهر على ضمان إعلام وتوجٌه ، تنظٌم الاستمبال والتراح كل تدبٌر من أجل تحسٌنه، على ترلٌتها

المساهمة ، الاشراؾ على نشاط الأعوان المكلفٌن بالاستمبال والتوجٌه وتنسٌمه، ضاءمرتادي مرفك الم

 .فً تكوٌن أعوان أمانة الضبط
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نظرا للدور الكبٌر الذي تلعبه أمانة الضبط فً السٌر الحسن للجهاز المضائً فمد خصها المشرع 

المتضمن المانون الاساسً لأمناء الضبط   90/231بنص تنظٌمً ٌتمثل فً المرسوم التنفٌذي رلم: 

الذي ٌتضمن المانون الأساسً الخاص بمستخدمً  08/409والمعدل و المتمم بالمرسوم التنفٌذي رلم: 

أمانة الضبط للجهات المضائٌة والذي حول تسمٌة كتابة الضبط الى أمانة الضبط وكاتب الضبط الى 

ت الضبط الركٌزة الأساسٌة التً ٌتمحور حولها لطاع , وٌعتبر مستخدمً أمانامستخدم أمانة الضبط 

  العدالة فهم همزة وصل بٌن الماضً و المتماضً والواجهة الأمامٌة التً تبدأ منها دولة المانون.

 

 

 



 

    
 

 

 

 

 

 

 

 الفصل الثانً:

دور مستخدمً أمانة الضبط 

 فً المواد الجزائٌة
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  :تمهٌد

من الحماٌة  سواء  العدالة دور فً إشباع حاجة الفرد المائم علٌه مرفك ٌلعب النظام المضائً

، كما ٌسعى إلى ضمان تطبٌك المواعد والنظم  المانونٌة فً والانتهاكات المال من الاعتداءات أو النفس

فالنظام المضائً الجزائري مجسد فً شكل هرمً، بحٌث نجد  ,وضمان حرٌة وحموق الأفراد الدولة

،تلٌها المجالس المضائٌة كدرجة ثانٌة لتصدر المحكمة  العلٌا  أولى  الهرم المحاكم كدرجة أولى للتماضً

 كمحكمة لانون.

وٌعتبر الفصل فً الخلافات والنزاعات من بٌن الأعمال التً ٌموم بها الجهات المضائٌة الرامٌة  

مضائٌة  إلى الحك وإلامة العدل فً المجتمع ومن بٌن العناصر البشرٌة المائمة بالأعمال ال احماقإلى 

العمل الذي ٌتولاه أمناء الضبط  اختلاؾ أنواعهم نجد أمناء الضبط ونظرا لأهمٌة علىجانب المضاة 

 فً مرفك العدالة. إلى دور أمٌن الضبط التطرقإرتئٌنا 

تلعببب أمانببة الضبببط دورا هامببا فببً سببٌر العدالببة علببى مسببتوى كببل مببن المحكمببة والمجلببس، ففببً 

مانة الضبط فً تنظٌم وتسجٌل أعمال المحاكم وضبمان سبٌرها بشبكل عبادل أ ًالمحكمة؛ ٌساهم مستخدم

وفعاال، اما فً المجلس فٌمومون بتنظٌم وتسجٌل أعمال المجلس وضمان اتباع الإجراءات المانونٌة بشكل 

 صحٌح.

 وٌهدؾ هذا الفصل إلى:

الضببط فبً شرح مهام مستخدمً أمانة الضبط على مستوى المحكمة، وبٌان دور مستخدمً أمانة 

 عمل المجلس، وتؤكٌد أهمٌة دور أمانة الضبط فً تحمٌك العدالة خاصة فٌما ٌتعلك بالشك الجزائً

ولد ركزنا فً بحثنا هذا على الجانب الجزائً لكون دراستنا تنصب على تخصص المانون الجنائً 

 والعلوم الجنائٌة.
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 ى المحكمةدور مستخدمً أمانة الضبط على مستولمبحث الأول: ا

ساهمون بشكل كبٌر وٌأمانة الضبط حلمة وصل هامة بٌن المضاة والمتماضٌن،  ًٌعتبر مستخدم

كما ٌلعبون دورا هاما فً تسٌٌر ، فً تحمٌك العدالة وضمان سٌر العمل داخل المحاكم بكفاءة وفعالٌة

 مرفك العدالة وضمان حسن سٌر العمل داخل المحكمة.

الضبط  فً مطلبٌن فالمطلب الأول ٌخص أمانة ضبط الألسام  مستخدمً أمانةمهام نتناول 

 الجزائٌة والؽرامات الجزافٌة أما المطلب الثانً فٌخص أمانة ضبط التحمٌك ولسم الأحداث.

 المطلب الأول: أمانة ضبط الالسام الجزائٌة والغرامات الجزافٌة

اسٌا فً منظومة العدالة الجنائٌة، تعتبر أمانة ضبط الألسام الجزائٌة والؽرامات الجزافٌة ركنا أس

 وتساهم بشكل كبٌر فً تحمٌك الأمن والاستمرار فً المجتمع.

فٌما سٌؤتً تتولى هاته الاخٌرة مهام محددة تتعلك بالمضاٌا الجزائٌة والؽرامات وتشمل أدوارهم 

 شرحه.
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 الفرع الأول: أمانة ضبط لسم الجنح والمخالفات

مخالفات من أهم الألسام فً المحكمة، حٌث تختص بالمضاٌا التً تعتبر أمانة ضبط لسم الجنح وال

 لا تصل إلى حد الجناٌة، وتتمثل مهام أمانة ضبط لسم الجنح والمخالفات فً:

 لبل الجلسة أمٌن الضبط أولا: دور

الملفات من مصلحة الجدولة ثم ٌموم بتسجٌلها فً سجل المرافعات وكذا سجل أمٌن الضبط ٌتلمى 

إلى  أمٌن الضطي ٌدون فٌه التشكٌلة وساعة الافتتاح والاختتام وهذا السجل ٌدخل به الجلسات الذ

ٌسجل أولا المضاٌا الموضوعة فً المداولة ثم المضاٌا المدٌمة ثم الجدٌدة وٌبٌن فً ممدمة السجل  1الجلسة

 ،خانات10ى ، وٌمسم السجل إل2التشكٌلة الممررة فً الجلسة والتارٌخ وساعة افتتاح واختتام الجلسة

ٌدون لمب واسم الثالثة الخانة  ،الخانة الثانٌة ٌدون رلم المضٌة ،ٌكتب فً الخانة الأولى الرلم التسلسلً

ة ٌكتب فٌها اسم ولمب خامسالخانة ال ،الخانة الرابعة ٌدون فٌها اذا كان المتهم حاضر أو ؼائب ،المتهم

الخانة  ،الأطراؾ المدنٌة حاضرٌن أو ؼائبٌنة ٌدون فٌها إذا كان سادسالخانة ال ،الأطراؾ المدنٌة

التاسعة ٌدون  الخانة ،ة ٌدون فٌها تصرٌحات المتهم والأطراؾثامنال الخانة ،التهمةٌكتب فٌها ة بعالسا

   الخانة الأخٌرة ٌدون فٌها منطوق الحكم. وفٌها طلبات النٌابة العامة 

 نموذج عن بٌانات سجل الجلسات: 

 تارٌخ الجلسة:                                      الرئٌس:              

 ممثل النٌابة:                                                   ساعة افتتاح الجلسة:

 أمٌن الضبط:                                           ساعة اختتام  الجلسة:                                  
 

الرلم 
 تسلسلًال

رلم 
 المضٌة

 ح المتهم
 غ

الاطراؾ 
 المدنٌة

 ح
 غ

طلبات  التصرٌحات التهمة
 النٌابة

منطوق 
 الحكم

 عدد المضاٌا المسجلة                                      عدد المضاٌا المفصولة

 عدد المضاٌا المدٌمة                                        عدد المضاٌا فً النظر

 لمضاٌا الجدٌدة                                         عدد المضاٌا المإجلةعدد ا

 الرئٌس                                                        امٌن الضبط

 - من إعداد الباحثتان -                                             
                                                           

 ، الضبط مناءلأ الوطنٌة المدرسة المدٌة، لضاء ومجلس محكمة مستوى على المٌدانً التربص تمرٌر خالد، ولايم -1

 .=;ص ، 88A:  جوان دفعة العدل، وزارة الضبط، مانةلأ الوطنٌة المدرسة المدٌة، لضاء مجلس
 الضبط، مناءلأ الوطنٌة المدرسة المدٌة، لضاء ومجلس محكمة مستوى على المٌدانً التربص تمرٌر مة،حكٌ  بزوبٌري-2

 .9>،ص898:  ماي  ;:  دفعة
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مولوفٌن فً الجنح وٌموم بتدوٌن المضاٌا المجدولة المدٌمة ثم كما ٌموم بتحرٌر صحٌفة الجلسة فً حالة ال

الجدٌدة أما المفصولة فٌتولى تسجٌلها بعد الانتهاء الجلسة ثم ٌموم بتسلٌم الملفات لرئٌس الجلسة 

 .1لدراستها

 خلال الجلسة  أمٌن الضبط ثانٌا: دور

ون التشكٌلة كاملة حتى تبدأ الجلسة ن تكوأالرسمً أي بالحبة السوداء  بالزيٌجب أن ٌكون أمٌن الضبط 

بحٌث ٌكون الماضً فً الوسط وعلى ٌمٌنه وكٌل الجمهورٌة وعلى ٌساره أمٌن الضبط، ٌسجل أمٌن 

الضبط كل ما ٌجري فً الجلسة خاصة حضور أو ؼٌاب الأطراؾ كما ٌدون الإشادات وٌحررها عندما 

 .2رخٌر ٌدون منطوق الحكم بالاختصاٌطلبها المعنٌٌن وفً الأ

 بعد الجلسة  أمٌن الضبط ثالثا: دور

عند رفع الجلسة من طرؾ الرئٌس ٌسجل أمٌن الضبط ساعة الاختتام وٌموم بالتولٌع على سجلً 

 الجلسات والمثول الفوري على مستوى المحكمة مع الرئٌس.

ة ٌموم أمٌن الضبط بعد عودته إلى مكتبه بعملٌة إحصائٌة للملفات التً تم برمجتها فً الجلس

وٌسجلها فً آخر السجل بدءا بعدد المضاٌا المسجلة، عدد المضاٌا المفصولة، عدد المضاٌا للنظر، عدد 

المضاٌا المإجلة، عدد المضاٌا المدٌمة وعدد المضاٌا الجدٌدة، وتساعد هذه الإحصائٌات فً تسهٌل 

أو أمر بالمبض إذا ما لرر عملٌات الإحصاء الشهرٌة والموسمٌة والسنوٌة، كما ٌموم بتحرٌر أمر الإٌداع 

 رئٌس الجلسة ذلن. 

 مآلها والتصرؾ فٌها، فبالنسبة لـ: وبعدها ٌموم أمٌن الضبط بفرز الملفات حسب

 :ٌحتفظ بها الماضً لدٌه من أجل دراستها وتحٌٌثها، والفصل فٌها فً الجلسة الممبلة المحددة.لضاٌا النظر

نفس تارٌخ الجلسة وٌرتبها حسب الألدمٌة فً مكتبه بؤمانة :ٌضمها مع الملفات المإجلة لالمضاٌا المؤجلة

 .للمسم الجزائً أو الؽرفة فً انتظار وصول تارٌخ الجلسة المحددة الضبط

: هذه الملفات تبمى لدى أمٌن الضبط من أجل فهرستها وتحرٌر الأحكام إلى ؼاٌة المضاٌا المحكوم فٌها

 إمضاءها.

الملفات المضائٌة لمتابعة مسار الملفات وتؤجٌلها  حسب ما  ٌلج أمٌن الضبط إلى تطبٌمة تسٌٌر  

لرُر فٌها خلال الجلسة، بحٌث أنه عند تكوٌن الجلسة إلكترونٌا تظهر جمٌع المضاٌا المبرمجة للجلسة 

ٌعكؾ أمٌن الضبط  التطبٌمة وبعد التصرؾ فً الملفات المإجلة وتتبع مسارها على مستوى، المحددة

لتً تم النطك فٌها،فٌموم بفهرستها من رلم المضٌة، فٌختار طبٌعة الحكم الصادر للتصرؾ فً الملفات ا
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 بط في المواد الجزائية دور مستخدمي أمانة الض                                     الفصل الثاني: 
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فً مواجهة أطراؾ المضٌة )حضورٌا، حضورٌا ؼٌر وجاهً،اعتبارٌا حضورٌا، ؼٌابٌا( وٌسجل 

أو ٌسجل البراءة، وٌضٌؾ  العموبة وكذا العمل للنفع العام والعموبة التكمٌلٌة إن حُكم بهما على المتهم

المحامٌن ثم ٌحفظ ما لام به بالضؽط على خانة التسجٌل وهنا ٌظهر رلم الفهرس آلٌا والذي ٌدونه  أسماء

 على حافظة الملؾ مع إضافة تارٌخ النطك بالحكم أو المرار، وفً نافذة أخرى على مستوى التطبٌمة

 للإزالةٌتم نسخ حٌثٌات المضٌة والمنطوق المحفوظة على لرص لابلة  الأحكام، الخاصة بتحرٌر

(disque amovible)  ًوالتً ٌتسلمها من الماضً، وبعدها ٌطبع الحكم أو المرار وٌسلمه للماض

إن وجد، وٌمضً معه الحكم أو المرار بعد  من أجل إمضاءه وذلن بعد مراجعته، وتصحٌح أي خطؤ

أجل تنفٌذه، ٌضعه داخل الملؾ الذي ٌسلمه لمصلحة تنفٌذ العموبات من  ذلن، كما أنه ٌحرر نسخة منه

ومن ثم ٌسلم أصول الأحكام الممضٌة والمرتبة برلم الفهرس إلى رئٌس أمانة الضبط لتحفظ لدٌه على 

 مستوى الأرشٌؾ المضائً.

لا ٌختلؾ دور أمٌن الضبط فً لسم المخالفات عن دوره فً لسم الجنح، ما عدا أن لسم المخالفات لا 

المثول الفوري وبالتالً لا ٌحرر صحٌفة الجلسة  ٌختص بالفصل فً لضاٌا المولوفٌن وكذا لضاٌا

 .   1الخاصة بالمولوفٌن و لا ٌمسن السجل الخاص بالمثول الفوري

 ،الرلم التسلسلً ، الخانة الثانٌة رلم المضٌة الأولىثمانً خانات، ٌدون فً الخانة  إلىٌمسم سجل الجلسة 

فٌها التهمة، الخانة الخامسة ٌدون فٌها طبٌعة الحكم،  الخانة الثالثة، اسم ولمب المتهم، الخانة الرابعة تدون

الخانة السادسة ٌدون فٌها تارٌخ الحكم ، الخانة السابعة ٌدون فٌها منطوق الحكم ، وفً الخانة الثامنة 

 وجدت.   إنتدون فٌها الملاحظات  والأخٌرة

 . نموذج عن بٌانات سجل الجلسة:1

الرلم 

 التسلسلً

رلم 

 المضٌة

اسم ولمب 

 لمتهما

طبٌعة  التهمة

 الحكم

تارٌخ 

 الحكم

منطوق 

  الحكم 

 الملاحظات

 من اعداد الباحثتان                                  

ٌموم أمٌن الضبط على مستوى الدرجة الأولى للتماضً بتسجٌل الاستئنافات التً  فً حالة الإستئناؾ

حضر جلسة المحاكمة، حٌث انه وبمجرد  ٌخُطر بها من طرؾ وكٌل الجمهورٌة أو أحد مساعدٌه الذي

 طلب ممثل النٌابة تسجٌل استئناؾ فً لضٌة ما والذي ٌكون عادة شفوٌا، ٌموم أمٌن الضبط بتمدٌم ملؾ

إلى  المضٌة إلـى أمٌن ضبط مصلحة الاستئنافات  لٌموم هذا الأخٌر  بتحرٌره ورلٌا ووضعه فً الملؾ

                                                           
 9Aالؽرؾ الجزائٌة، دفعة لرتبة معاون أمٌن ضبط بعنوان دور امٌن الضبط فً الالسام وعمً فوزٌة، تمرٌر تربص -1
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 بط في المواد الجزائية دور مستخدمي أمانة الض                                     الفصل الثاني: 
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من لانون الإجراءات  418الاستئناؾ محددة طبما للمادة  إلى المجلس المضائً كون آجال حٌن إرساله

الجزائٌة بعشرة أٌام اعتبارا من ٌوم النطك بالحكم الحضوري وتسري هذه المهلة اعتبارا من التبلٌػ 

للشخص أو للموطن وإلا فلممر المجلس الشعبً البلدي أو للنٌابة العامة فً الحكم الؽٌابً أو تكرر الؽٌاب 

، أما فً ما 350( و03و  01فمرة ) 347و 345لأحوال المنصوص علٌها فً المواد أو حضورٌا فً ا

ٌخص استئنافات الأطراؾ فؤمٌن ضبط مصلحة الاستئنافات ومن أجل المٌام بذلن هو الذي ٌموم بطلب 

 كما ٌموم أمٌن الملؾ من المصلحة المتواجد فٌها هذا الأخٌر إما المسم الجزائً أو مصلحة تنفٌذ العموبات

الضبط الجلسة  الجزائٌة بتؤشٌر على الحكم أو المرار محٌث، مطبوع، مولع أٌضا من بٌن مهامه السهر 

 1 على  الإحصائٌات الشهرٌة، الثلاثٌة، السداسٌة والسنوٌة.

 :السجلات التالٌة مٌن ضبط لسمٌمسن أ

 سجل المعارضات. -

 .الاستئنافاتسجل  -

 سجل استئناؾ النٌابة. -

 لاستئناؾ إلى النٌابة.سجل إرسال ا -

 سجل تسلٌم الصٌػ التنفٌذٌة. -

 .سجل تداول الملفات مع المضاة -

 .2سجل فهرسة الأحكام -

 نموذج عن بٌانات سجل الاستئناف .5

 مجلس لضاء:..........................................

 محكمة:................................

 ........ .....رلم الاستئناؾ:.............

                                                           
مرجع عمً فوزٌة، تمرٌر تربص لرتبة معاون أمٌن ضبط بعنوان دور أمٌن الضبط فً الألسام والؽرؾ الجزائٌة ،  -1
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 أمامنا نحن أمٌن ضبط: .......................

 حضر :............................................

 الذي صرح لنا بؤنه ٌستؤنؾ الحكم، المرار.

 الصادر بتارٌخ: .............................................. رلم الفهرس:.......................

 :................................................. الماضً بـ

 وذلن لما ٌلحمه من ضرر

 وإثباتا لذلن حررنا هذا المحضر وولعناه مع المستؤنؾ المذكور أعلاه.

 المستؤنؾ

 الاسم واللمب: .......................

 رلم بطالة التعرٌؾ:................

 ضبطلأمٌن ا                                                    التولٌع                            

 من اعداد الباحثتان                                           

 مانة ضبط مصلحة الغرامات الجزافٌةأالفرع الثانً: 

ن ٌسٌر هذه المصلحة أمٌن ضبط بحٌث تتلمى هذه المصلحة المحاضر المادمة من الشرطة أو الدر

 أو عن طرٌك المحاكم بعد مرورها على مصلحة البرٌد بعدها تسجل فً سجل الواردات.

مر جزائٌة على أبعد استلام أمٌن الضبط للمحاضر وتسجٌلها فً سجل الواردات ٌموم بملأ أو 

نسختٌن ثم تسجل فً سجل الفهرسة حٌث نسخة من الأمر تبعث إلى مدٌرٌة الضرائب ونسخة تبمى 

بعد أن تمضً من طرؾ الماضً وبعد ذلن تحفظ فً الأرشٌؾ وتسجل جمٌع الؽرامات  بالمصلحة وهذا

 الجزافٌة فً جدول إرسال.

ة ترسل إلى إذا كان مرتكب المخالفة مولود خارج اختصاص المحكم وتجدر الملاحظة إلى أنه

 .1لاختصاصها كما أن محضر الشرطة أو الدرن ٌكون على نسختٌنالمحكمة التً هو تابع 
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ولا: نموذج عن بٌانات سجل الواردات:أ  

ٌمسم سجل الواردات إلى ثمانً خانات الخانة الأولى ٌدون فٌها الرلم التسلسلً، الخانة الثانٌة ٌدون فٌها 

الخانة الرابعة ٌدون فٌها اسم ولمب مرتكب رلم وتارٌخ المحضر، الخانة الثالثة ٌدون فٌها المصدر،

فٌها نوع المخالفة، الخانة السادسة ٌكتب فٌها تارٌخ الارتكاب، الخانة المخالفة ، الخانة الخامسة ٌدون 

 السابعة ٌدون فٌها الاجراء المتخذ ، اما الخانة الأخٌرة فٌدون فٌها الملاحظات.

الرلم 
 التسلسلً

 رلم 
وتارٌخ 
 المحضر

اسم ولمب  المصدر
مرتكب 
 المخالفة

نوع 
 المخالفة

تارٌخ 
 الارتكاب

 الاجراء
 المتخذ

 حظاتالملا

 -من اعداد الباحثتان -                                                

 ثانٌا: نموذج عن بٌانات سجل الفهرسة:

، الخانة الثانٌة ٌدون فٌها فهرسالخانة الأولى ٌدون فٌها رلم ال ،خانات خمسإلى  فهرسة ٌمسم سجل ال

، الرلم التسلسلً الخانة الرابعة ٌدون فٌها ،خالفةالم، الخانة الثالثة ٌدون فٌها اسم ولمب مرتكب المخالفة

لٌمة الؽرامة .الخانة الخامسة ٌدون فٌها   

اسم ولمب  رلم الفهرس
 المرتكب

 لٌمة الؽرامة الرلم التسلسلً المخالفة

 - من اعداد الباحثتان -                                         

 المحاضرفً ثالثا: التصرف 

نسخ وتإشر وتمضى من طرؾ وكٌل الجمهورٌة وأمٌن الضبط بحٌث أن النسخة  03تكون على 

الأصلٌة تمضً من طرؾ لاضً المخالفات وأمٌن الضبط ثم تختم بختم مصلحة تنفٌذ العموبات وترسل 

نسختٌن إلى رئٌس مكتب تحصٌل ضرائب متنوعة على مستوى مدٌرٌة الضرائب. كما أن أمٌن الضبط 

 اضر وٌكتب على ظهرها رلم الفهرس وتارٌخ الجلسة ثم توضع فً علب الأرشٌؾ.ٌموم باستخراج المح

عند إرسال الأوامر إلى مدٌرٌة الضرائب تموم هذه الأخٌرة باستدعاء المعنً للتسدٌد وعند تسدٌده 

لمٌمة الؽرامة ٌتمدم إلى مصلحة الؽرامات الجزافٌة ٌتؤكد أمٌن الضبط من هوٌة الشخص والمخالفة 

وٌحرر مطبوعة مستخرج الخزٌنة تمضً من طرؾ أمٌن الضبط ووكٌل الجمهورٌة وذلن  وتارٌخها

على نسختٌن وٌمدم المعنً وصل التسدٌد وعلٌه طوابع برٌدٌة، الأصل ٌبمى فً المصلحة والنسخة تسلم 

 . 1إلى مدٌرٌة الضرائب

 المطلب الثانً: أمانة ضبط التحمٌك ولسم الأحداث

لسم الأحداث دورا هاما فً منظومة العدالة الجنائٌة المتعلمة بالأحداث تلعب أمانة ضبط التحمٌك و

 الذٌن ٌرتكبون جرائم أو مخالفات.
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 بط في المواد الجزائية دور مستخدمي أمانة الض                                     الفصل الثاني: 
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كما تعتبر أمانة ضبط التحمٌك ولسم الأحداث ركنا أساسٌا فً منظومة عدالة الأحداث، وتساهم 

ع، وتشمل مهامهم ما بشكل كبٌر فً حماٌة حموق الأحداث ورعاٌتهم وإعادة تؤهٌلهم ودمجهم فً المجتم

 ٌلً:

 الفرع الأول: أمانة ضبط التحمٌك

تعتبر أمانة ضبط التحمٌك من أهم الألسام فً المحكمة، حٌث تختص بجمٌع الإجراءات المتعلمة 

 الجنائٌة.بمرحلة التحمٌك فً المضاٌا 

لجرائم كم تعتبر اٌضا ركنا أساسٌا فً منظومة العدالة الجنائٌة، وتسُاهم بشكل كبٌر فً كشؾ ا

هذا ما تتمثل مهام أمٌن الضبط فٌما سٌؤتً شرحه وإحالة المتهمٌن إلى المضاء لٌنالوا جزاءهم العادل، و

 :سنموم بتبٌانه فٌما ٌلً

 :وتتمثل مهام أمٌن الضبط فٌما سٌؤتً شرحه

 مً المضاٌا:تل-أولا 

 :ٌتلمى أمٌن الضبط المضاٌا من

 اتمن لانون الإجراء 67ي فً المادة لمشرع الجزائرلمد نص ا المضاٌا الواردة من النٌابة: - أ

، ٌمدم وكٌل الجمهورٌة بتمدٌم طلب افتتاحً لماضً التحمٌك بؽٌة مباشرته إجراءات التحمٌك، 1الجزائٌة

كما لوكٌل الجمهورٌة الحك فً طلب أي إجراء ٌراه لازما لإظهار الحمٌمة فً أٌة مرحلة من مراحل 

 . 2الؽرض الاطلاع على أوراق التحمٌكهذا التحمٌك، وٌجوز له فً سبٌل 

من لانون الإجراءات الجنائٌة على الطلب الافتتاحً كوسٌلة  80وكذلن المشرع الفرنسً فً المادة 

تعتمدها النٌابة العامة عند تحرٌن الدعوى العمومٌة أمام جهات التحمٌك، دون أن ٌضع كل منهما تعرٌفا 

 للطلب الافتتاحً.

لبنانً، تناول الطلب الافتتاحً من حٌث تحدٌد بٌاناته، عندما نص فً المادة ؼٌر أن المشرع ال

: على النائب العام أن ٌبٌن فً ادعائه أمام لاضً التحمٌك ن لانون أصول المحاكمات الجزائٌةم 62

ل الجرمً وزمانه وأن ٌحدد وصؾ الجرٌمة وهوٌة كل المساهمٌن فً ارتكابها وأن ٌعن مكان ولوع الفع

 .هطلبات

                                                           
 .الجزائٌة الاجراءات لانون من ?< المادةأنظر:-1
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وأمام خلو النصوص المانونٌة من تعرٌؾ الطلب الافتتاحً، لا ٌسعنا إلا أن نعتمد فً هذا المجال 

على بعض التعارٌؾ الفمهٌة التً لٌلت حول الطب الافتتاحً، كوسٌلة تعتمدها النٌابة العامة لتحرٌن 

 الدعوى العمومٌة أمام جهات التحمٌك.

بؤنه: " إحدى الطرق الممررة فً التشرٌع الإجرائً التً  لمد عرؾ الفمه الفرنسً الطلب الافتتاحً

 ٌنعمد بها اختصاص لاضً التحمٌك بفحص الدعوى والبدء فٌتحمٌمها.

كما عرفه آخرون بؤنه: "طلب مكتوب ومرسل من جانب رئٌس النٌابة لماضً التحمٌك طالبا فٌه 

ولائع معٌنة، لاتخاذ اللازم فٌها، من الأخٌر البدء فً التحمٌك بشؤن الاتهام المنصب على والعة أو 

 .1ن ٌكون هذا الطلب ضد شخص معلوم أو ؼٌر معلومأوٌجوز 

عند ورود المضٌة إلى ؼرفة التحمٌك من طرؾ وكٌل الجمهورٌة بموجب طلب افتتاحً الإجراء 

 ٌموم أمٌن الضبط بتسجٌل المضٌة فً، التحمٌك بمعٌة محضر التحمٌك الابتدائً مع التماسات النٌابة

 .2السجل العام للمضاٌا

 المضاٌا الواردة عن طرٌك الادعاء المدنً:-ب

هو إلامة دعوى مدنٌة من طرؾ المضرور ٌطلب فٌها التعوٌض عن ضرر أصابه من الجرٌمة 

أمام المحكمة الجنائٌة وفً هذه الحالة تلتزم المحكمة بالنظر فً الدعوٌٌن الجنائٌة والمدنٌة والفصل فٌهما 

 معا.

المدنً أمام لاضً التحمٌك العسكري لأن المضاء العسكري لا ٌبث إلا  الادعاءفلا ٌجوز للتذكٌر 

فً الدعوى العمومٌة من جهة ولأن تحرٌن هذه الدعوى خوله المشرع لوزٌر الدفاع الوطنً من جهة 

 من لانون المضاء العسكري.  68أخرى وذلن وفما للمادة 

ولو كان شخصا معنوٌا( دون ) لى المضرورالمدنً ع الادعاءوٌرجع السبب فً لصر حك 

المجنً علٌه بصفة عامة إلى أن تحرٌن الدعوىالعمومٌة لا ٌتم إلا كؤثر لدعوى مدنٌة أساسها الضرر 

 .3الذي لحك رافعها من الجرٌمة

                                                           
 المانونٌة للعلوم الجزائرٌة المجلة التحمٌك، بماضً العامة النٌابة اتصال وسٌلة الافتتاحً الطلب شملال، ًعل -1

 .A8 ،ص98: ،89،العدد?>المجلد والسٌاسٌة،
 .?;سابك،ص خالد،مرجع مولاي -2
 فً الماجستٌر شهادة لنٌل بحث الجزائري، المانون فً العمومٌة الدعوى تحرٌن فً العامة النٌابة ةسلط نصٌرة، بوحجة-3

 .>>،ص:88:/889: عكنون، بن الحموق كلٌة الجزائر الجنائٌة،جامعة والعلوم الجنائً المانون
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الؽرفة الأولى( الشكوى المصحوبة بالادعاء المدنً طبما ) ٌتلمى أمٌن ضبط عمٌد لضاة التحمٌك

ج والتً ٌكون فٌها اسم الشاكً والمشتكى منه وعنوانهما وملخص الولائع التهمة، والنص  ق ا 72للمادة 

 .المانونً المعالب علٌه

 ٌموم أمٌن الضبط بتسجٌلها فً سجل الادعاء المدنً. -

تسلم الشكوى المصحوبة بالملؾ من طرؾ أمٌن الضبط إلى عمٌد لضاة التحمٌك للاطلاع علٌها  -

 .ق ا ج الضبط بتحرٌر 75دٌد مبلػ الكفالة اللازمة وفما لنص المادة والتؤشٌر علٌها وتح

 ٌداع امانة المدعً المدنً.بإمر أٌموم أمٌن الضبط بتحرٌر  -

- تسلٌم نسخة من هذا الأمر إلى الشاكً من أجل التوجه إلى مصلحة الصندوق لدفع مبلػ الكفالة -

وصلٌن الأصل ٌبمى بحوزته ونسخة تسلم لأمٌن  بعد دفع الكفالة ٌسلم أمٌن الصندوق للمدعً المدنً

 الضبط لضمها للملؾ.

ٌموم أمٌن الضبط بتحرٌر أمر بتدخل المدعً المدنً وبعد الامضاء علٌه ٌسلم هذا الملؾ إلى  -

 .ق.ا.م.73أٌام طبما للمادة  5تبلٌػ من أجل إبداء رأٌه فً اجل للووكٌل الجمهورٌة 

ر إبلاغ إلى النٌابة وٌولع من طرؾ لاضً التحمٌك وٌسجل ثم ٌموم أمٌن الضبط بتحرٌر أم  -

 .  1ضمن سجل خاص ٌدعً بسجل أوامر الإبلاغ

 . المضاٌا الواردة من غرفة الاتهام:ج

 عند إصدار ؼرفة الاتهام لرار بمواصلة لضاٌا التحمٌك بنفس الرلم المدٌم. 

ق ا ج ٌوم أمٌن الضبط بتسجٌل  193ما عند إصدار لرار بإجراء تحمٌك تكمٌلً طبما للمادة أ -

 هذا المرار التحمٌك ٌموم أمٌن الضبط بالتؤشٌر على سجل لٌد فً سجل التحمٌمات التكمٌلٌة

 نماذج عن بٌانات سجلات تلمً المضاٌا-د

 اعداد الباحثتان: هذه بعض النماذج المتعلمة ببٌانات سجلات تلمً المضاٌا من

الخانة ٌتكون هذا السجل من عشر خانات, : نموذج عن بٌانات السجل العام لمضاٌا التحمٌك -1

الأولى تمٌد فٌها الرلم التسلسلً, الخانة الثانٌة ٌمٌد فٌها رلم النٌابة, الخانة الثالثة ٌمٌد فٌها تارٌخ 

انة الخامسة تمٌد فٌها التهمة, الخانة السادسة الطلب الافتتاحً, الخانة الرابعة اسم ولمب المتهم, الخ

                                                           
 .?;سابك،ص خالد،مرجع مولاي -1
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تمٌد فٌها تارٌخ محضر السماع الأول, الخانة السابعة ٌمٌد فٌها تارٌخ الاٌداع , الخانة الثامنة ٌمٌد 

فٌها الاجراءات المتخذة,  الخانة التاسعة تارٌخ و طبٌعة الاجراء الأخٌر, و الخانة الاخٌرة تدون 

   الملاحظات.فٌها 

 الرلم

 التسلسلً

رلم 

 النٌابة

تارٌخ 

الطلب 

 الافتتاحً

اسم 

ولمب 

 المتهم

تارٌخ  التهمة

محضر 

السماع 

 الأول

تارٌخ 

 الإٌداع

الاجراءات 

 المتخذة

تارٌخ 

وطبٌعة 

الاجراء 

 الأخٌر

 الملاحظات

     - من اعداد الباحثتان -                                          

الخانة الأولى ٌتكون هذا السجل من عشر خانات,  دعاء المدنً:نموذج عن بٌانات سجل الا -2

تمٌد فٌها الرلم التسلسلً, الخانة الثانٌة ٌمٌد فٌها اسم ولمب المدعً المدنً, الخانة الثالثة ٌمٌد فٌها 

اسم ولمب المشتكً منه, الخانة الرابعة طبٌعة الجرٌمة, الخانة الخامسة تمٌد فٌها تارٌخ طلب 

دنً, الخانة السادسة ٌمٌد فٌها مبلػ الكفالة و تارٌخ اٌداعها, الخانة السابعة ٌمٌد فٌها الادعاء الم

تارٌخ التبٌلػ الى النٌابة , الخانة الثامنة ٌمٌد فٌها طلبات النٌابة,  الخانة التاسعة الاجراء المتخذ  

   الملاحظات.فٌها والخانة الاخٌرة تدون 

الرلم 

 التسلسلً

اسم 

ولمب 

المدعً 

 لمدنًا

اسم 

ولمب 

المشتكً 

 منه

طبٌعة 

 الجرٌمة

تارٌخ 

طلب 

الادعاء 

 المدنً

مبلػ 

الكفالة 

وتارٌخ 

 اٌداعها

تارٌخ 

التبلٌػ 

الى 

 النٌابة

طلبات 

 النٌابة

الاجراء 

المتخذ

  

 الملاحظات

 - ن اعداد الباحثتانم -     

الخانة الأولى انات, خ تسعٌتكون هذا السجل من :  .نموذج عن بٌانات سجل التحمٌمات التكمٌل3ً

تمٌد فٌها الرلم التسلسلً, الخانة الثانٌة ٌمٌد فٌها رلم الملؾ, الخانة الثالثة ٌمٌد فٌها تارٌخ ورلم 

فهرس لرار ؼرفة الاتهام, الخانة الرابعة تارٌخ الوصول, الخانة الخامسة تمٌد فٌها اسم ولمب 

ابعة ٌمٌد فٌها موضوع التحمٌك التكمٌلً , الخانة المتهم, الخانة السادسة تمٌد فٌها التهمة, الخانة الس

 الثامنة ٌمٌد فٌها الاجراءات المتخذة والخانة الاخٌرة ٌمٌد فٌها تارٌخ ارجاع الملؾ بعد الانجاز. 

 

تارٌخ الاجراءات موضوع  التهمةاسم تارٌخ تارٌخ  رلم الملؾالرلم 
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ورلم  التحمٌك النٌابة التسلسلً

فهرس 

لرار 

ؼرفة 

 الاتهام

ولمب  الوصول

 المتهم

التحمٌك 

 ٌلًالتكم

ارجاع   المتخذة

الملؾ 

بعد 

 الانجاز

 - من اعداد الباحثتان -    

 :ثانٌا: حضور التحمٌمات

ٌموم أمٌن الضبط بتحرٌر الاستدعاء وإرساله إلى الأطراؾ بعد إمضائه من لبل لاضً التحمٌك 

 :وٌتجلى دوره حسب مراحل التحمٌك كما ٌلً

حٌة ضر السماع وٌموم بتدوٌن كل ما ٌدلً به الضٌتكفل أمٌن الضبط بإعداد محا: د السماععن-أ

عند سماعه أولا من طرؾ لاضً التحمٌك ثم الشهود وأخٌرا المتهم عند الحضور الأول وعند نهاٌة 

 ضبط.السماع ٌموم بتلاوة المحضر على المعنى الذي ٌولع علٌه إلى جانب السٌد لاضً التحمٌك وأمٌن ال

( 48ٌموم أمٌن الضبط بإخطار محامً المتهم إن وجد لبل ثمانٌة وأربعٌن ) عند الاستجواب: -ب

 الألل من تارٌخ الاستجواب وعند الاستجواب ٌموم أمٌن الضبط بتحرٌر محضر الاستجواب ساعة على

 كل منالمحضر فً الموضوع الذي. ٌدون فٌه كل ما دار أمامه من أسئلة وأجوبة وٌولع على هذا 

الماضً، أمٌن الضبط، المتهم وفً حالة رفض هذا الأخٌر التولٌع ٌنوه عن ذلن أمٌن الضبط فً 

 المحضر.

مر لاضً التحمٌك بإجراء ٌؤحٌة ضفً حالة تضارب ألوال الشهود المتهم أو ال: عند المواجهة -ج

 .1ضٌةمواجهة بٌنهم ٌحرر على إثرها أمٌن الضبط )محضر المواجهة( ٌضمه إلى ملؾ الم

 اعتبرت التحمٌمات ٌعتبر حضور أمٌن الضبط فً التحمٌك الزامً وإلاا الى أنه وتجدر الاشارة 

 الجارٌة فً ؼٌابه باطلة.

ٌموم أمٌن الضبط بتدوٌن الهوٌة الكاملة للشخص المحمك معه وكذا تصرٌحات الأطراؾ تبعا لما 

 .2ً عملٌة سٌر التحمٌكٌملٌه علٌه لاضً التحمٌك وٌعتبر أمٌن الضبط شاهدا ممتازا ف

 
                                                           

 .9:سابك،ص ،مرجعوآخرون مرٌم ممسم-1
 .@;السابك،ص جعخالد،المر مولاي -2
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 ثالثا: تشكٌل ملفات التحمٌك

عندما ٌتلمى أمٌن ضبط التحمٌك ملفات التحمٌك سواء من النٌابة بناء على طلب افتتاحً لإجراء 

دعاء مدنً فإنه بعد إعطاء رلم للمضٌة باالتحمٌك أو من طرؾ المضرور بموجب شكوى مصحوبة 

المضٌة المتكون من أصل للملؾ ونسختٌن له، كل نسخة  حسب تارٌخ ورودها فإنه ٌموم بتشكٌل ملؾ

تشكل بنفس الكٌفٌة التً تم بها تشكٌل ملؾ الموضوع الذي ٌبمى بؽرفة التحمٌك إلى حٌن التصرؾ فً 

منه ترسل إلى ؼرفة الاتهام فً حال تسجٌل استئنافات ضد أوامر  1المضٌة فً حٌن أن النسخةالثانٌة

 لاضً التحمٌك.  

الثانٌة فتوضع تحت تصرؾ الدفاع لاستخراج صور عنها كما أن أمٌن ضبط التحمٌك أما النسخة 

ٌموم بتشكٌل وجرد ملؾ التحمٌك حسب الورود التسلسلً للوثائك وحسب توارٌخ تدوٌن المحاضر. كما 

ٌموم بإعداد جداول للإحصائٌات، وتسلٌم رخص الاتصال بالمحبوسٌن بعد تولٌعها من طرؾ لاضً 

 . 2ملؾ التحمٌك ٌتكون من ملؾ الموضوع، ملؾ الحبس، ملؾ الشكل، ملؾ الاستعلامات التحمٌك وأصل

 ملف الموضوع: -أ

توضع به محاضر الضبطٌة المضائٌة، الشكوى مصحوبة بادعاء مدنً، طلب افتتاحً لإجراء 

تحمٌك )حسب الحالة(، محضر ضبط أدلة الإثبات، محاضر سماع ألوال الضحٌة، الطرؾ المدنً، 

ود، المتهم، شهادات مٌلاد المتهمٌن فً حال ما إذا كانت المتابعة تتعلك بجرٌمةالاعتداء على الشه

الأصول أو الزنا أو كانت الجرٌمة والعة على لاصر، وكل أوامر التحمٌك، أوامر الإبلاغ، أوامر 

 . 3الخ...التصرؾ

 ملف الحبس -ب

امر رفض الوضع بالحبس المإلت، توضع به أوامر الوضع بالحبس المإلت، أوامر الإٌداع، أو

 أوامر الوضع فً الرلابة المضائٌة، طلبات الإفراج المإلت، أوامر رفض الإفراج، أوامر الإفراج بموة

                                                           
.  بوعرٌرٌج برج محكمة ،بوعرٌرٌج برج لضاء مجلس العدل وزارة محاضرة، التحمٌك، ضبط مٌنأدور الجمعً،مراد-1

 .:ص
 ;ص نفسه، مرجعال -2
3

متوفر على  مولعالكترونً، التحمٌك، ضبط امٌن المضائٌة، والمجالس المحاكم-
-https://www.tribunaldz.com/forum/t3816المولع

%D8%A7%D9%85%D9%8A%D9%86_%D8%B6%D8%A8%D8%B7_%D8%A7%D9%84%D8%A

A%D8%AD%D9%82%D9%8A%D9%82#google_vignette،11/04/2020اطلععلٌهبتارٌخ، 
 .:88:9: ،الساعة>:8:/;8/8:
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 . 1المانون، أوامر تجدٌد الوضع بالحبس المإلت )حسب الحالة(، أوامر رفع الرلابة المضائٌة

 ملف الاستعلامات -ج

وكذا  2المتهم، كشهادة المٌلاد وشهادة السوابك المضائٌة رلم  ٌتضمن الوثائك المتعلمة بشخصٌة 

 البحث الاجتماعً والأخلالً والخبرة العملٌة.

 ملف الشكل -د

ٌتضمن جمٌع الوثائك الشكلٌة كالاستدعاءات ورسائل التؤسٌس من طرؾ المحامٌن ومراسلات 

وٌل المتهمٌن طبما للمادة خطارات وأوامر الاستخراج وحتى طلبات تحوالاالأطراؾ. والتبلٌؽات 

 مكرر من لانون الإجراءات الجزائٌة ٌجب أن تكون نسختٌن لملؾ الأصل وثلاثة نسخ 68؛68

 .  2للجناٌات وٌإشر أمٌن الضبط على أنها مطابمة للأصل

 رابعا: مسن السجلات  

 ٌموم أمٌن ضبط التحمٌك بمسن السجلات المتمثلة فً:

 سجل لٌد لضاٌا التحمٌك، -

 المدنٌة الادعاءات سجل -

 سجل مرالبة الحبس المإلت، -

 سجل الرلابة المضائٌة، -

 سجل رفض إصدار أمر بالحبس المإلت، -

 سجل الإنابات المضائٌة المحلٌة والدولٌة، -

 سجل تجدٌد الحبس المإلت، -

 سجل الأوامر بندب الخبراء، -

 سجل التحمٌمات التكمٌلٌة، -

 ، 1ابة والتحمٌكسجل تبادل الملفات بٌن النٌ -

                                                           
 .;ص سابك، مرجع الجمعً، مراد -1
 .::سابك،ص ر،مرجعسم لرمٌش لوٌزة، مرؼاد سندرة، سعدي حسنٌة، عباسً فوزٌة، مٌرة مرٌم، ممسم -2
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 ،سجل تبلٌػ طلبات الإفراج المإلت -

 سجل أوامر التخلً ورفض إجراء التحمٌك، -

 سجل الأمر والإذن بالتفتٌش، -

 سجل أوامر المبض، -

 سجل أوامر انتفاء وجه الدعوى، -

 سجل أوامر الإبلاغ، -

 سجل أوامر الإحالة، -

 ،سجل استئناؾ أوامر لاضً التحمٌك ولاضً الأحداث -

 سجل لٌد التصرٌح بالاستئناؾ، -

 سجل أوامر الضبط والإحضار، -

 سجل إرسال مستندات المضٌة إلى النائب العام، -

 سجل ملفات أوامر عدم الاختصاص أو الضم، -

 سجل أدلة الإلناع. -

 .2كما ٌجوز فتح أي سجل لضرورة المصلحة مثل سجل متابعة الرلابة المضائٌة

 ط لسم الاحداثالفرع الثانً: أمانة ضب

لاضً تحمٌك الاحداث هو نفسه لاضً الحكم فً لسم الاحداث, فلأمٌن الضبط دورٌن فً ٌعتبر 

 لسم الاحداث: 

 تعرٌف الحدث: ولا أ

من لانون حماٌة الطفل  2الجزائري الطفل أو الحدث فً الفمرة الأولى من المادة  شرععرؾ الم

سنة كاملة. وٌفٌد مصطلح حدث نفس المعنى،  18ـة عـشـر الجزائري بؤنه: كل شـخص لم ٌـبـلػ الـثـامـن

                                                                                                                                                                                     
1

-https://www.tribunaldz.com/forum/t3816متوفر على المولع  الكترونً، مولع التحمٌك، ضبط امٌن المضائٌة، والمجالس المحاكم -
%D8%A7%D9%85%D9%8A%D9%86_%D8%B6%D8%A8%D8%B7_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D9%82%

D9%8A%D9%82#google_vignette،11/04/20209:>9 ،الساعة>:8:/;9/8: بتارٌخ لٌهع ،اطلع; 
 .=سابك،ص مرادالجمعً،مرجع-2
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وهذا التعرٌؾ ٌنسجم مع المادة الأولى من اتفالٌة الأمم المتحدة لحموق الطفل التً تنص على أن الطفل 

 .1هو: كل إنسان لم ٌتجاوز الثامنة عشرة، ما لم ٌبلػ سن الرشد لبل ذلن بموجب المانون المطبك علٌه

 ٌك مع الحدث والجهات المساعدة لهاثانٌا: جهات التحم

ٌعد جنوح الأحداث من أهم روافد العلم الجنائً خاصة فً العصر الحدٌث بعد أن تخطت البشرٌة 

خطوات معتبرة فً التمدم العلمً والفكري والحضاري ، ولما كانت لضاٌا الأحداث هً مسائل اجتماعٌة 

الصفة إذا كان موضوعها حدثا معرضا للانحراؾ فإنه أكثر منها وولائع جنائٌة، بل إنه تنتفً فٌها هذه 

من الطبٌعً أن تموم سٌاسة محاكمة الأحداث على لواعد ومبادئ تختلؾ عن تلن التً تموم علٌها 

محاكمة المجرمٌن البالؽٌن سواء فٌما ٌتعلك بكٌفٌة تنظٌم لضاء الأحداث أو بكٌفٌة سرٌان المحاكمة أمام 

الأخٌرة لضاة الأحداث،وبالرجوع إلى المواعد الخاصة بالمجرمٌن  محاكم الأحداث، فٌترأس هذه 

المإرخ فً  12/  15الأحداث الواردة فً الكتاب الثالث من لانون الإجراءات الجزائٌة، والمانون رلم 

، ٌتعلك بحماٌة الطفولة، نجد أن المشرع 2015ٌولٌو سنة  15الموافك ل  1436رمضان  28

ٌك فً لضاٌا الأحداث بٌن لاضً الأحداث و لاضً التحمٌك المختص الجزائري  لسم سلطة التحم

بشإون الأحداث  المستشار المندوب المكلؾ بحماٌة الأحداث فً حالة استئناؾ الأحكام الصادرة فً شؤن 

الأحداث على مستوى مجلس المضاء والذي لا تخرج مهامه عن مهام لاضً الأحداث، ولاضً التحمٌك 

 2فمرة  249سنة المرتكبٌن لأفعال إرهابٌة أو تخرٌبٌة طبما لنص المادة  16بالؽٌن بالنسبة للأحداث ال

 . 2من لانون الاجراءات الجزائٌة و الذي ٌتولى نفس مهام لاضً التحمٌك المختص بشإون الأحداث

 ثالثا: مهام أمٌن ضبط الاحداث

تحمٌك البالؽٌن لأمٌن ضبط تحمٌك الأحداث دور هام وهو نفس الدور الموجه لأمٌن ضبط 

بالإضافة إلى ذلن فهو ٌموم بتحضٌر الملفات وحضور الجلسات وتسجٌل الاستئنافات والمعارضات 

وتنفٌذ الأحكام، أي أن ؼرفة الأحداث تعتبر بمثابة محكمة بكامل فروعها ؼٌر أنها تختص فً لضاٌا 

حٌة لإجراء تحمٌك من السٌد ٌبدأ دور أمٌن ضبط ؼرفة الأحداث فور تلمٌه عرٌضة افتتاوالأحداث فمط. 

وكٌل الجمهورٌة وذلن بعد تكٌٌؾ هذا الأخٌر للمضٌة، ٌموم أمٌن ضبط تحمٌك الأحداث بتسجٌل 

 .3العرٌضة فً سجل لضاٌا التحمٌك الخاصة بالأحداث

                                                           
 ،:9 المجلد الانسانٌة، والعلوم الحموق مجلة الجزائر، فً الجانحٌن الاحداث لحماٌة المانونً الإطار السعٌد، رةاسح-1

 .@98،ص89A: ماي الاول، العدد
 كلٌة-البوٌرة – أولحاج محند أكلً العمٌد جامعة ،الماستر شهادة لنٌل مذكرة مشروع الاحداث، لضاء هدى، عباس-2

 .Aص العام، المانون لسم السٌاسة، والعلوم الحموق
 .8> سابك،ص مرجع حكٌمة، بزوبٌري -3
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 استلام المضاٌا  -أ

عن ٌستلم أمٌن الضبط الملفات من النٌابة عن طرٌك التمدٌمة أٌن ٌكون الأطراؾ حاضرٌن أو 

طرٌك البرٌد العام وكل ذلن بموجب عرٌضة افتتاحٌة من وكٌل الجمهورٌة إلى لاضً الأحداث لإجراء 

ستدعاءات إلى الاتحمٌك فٌموم أمٌن الضبط بتسجٌل ملؾ فً سجل لٌد لضاٌا التحمٌك، وبعدها ٌرسل 

 . 1الأطراؾ لما ٌتعلك الأمر بالحالة الثانٌة

مضاٌا، إما عن طرٌك عرٌضة افتتاحٌة ممدمة من وكٌل ٌكون تلمً أمٌن ضبط لسم الأحداث لل

دعاء مدنً وإما عن طرٌك عرٌضة الحدث فً خطر باالجمهورٌة وإما عن طرٌك شكوى مصحوبة 

 معنوي الممدمة من الأولٌاء.

 ٌموم أمٌن الضبط بتسجٌل المضاٌا الواردة إلى المسم فً سجل التحمٌمات. 

لأحداث فً خطر معنوي، وبعدها ٌموم بإحالة الطلب ما عرٌضة خطر معنوي فتسجل فً سجل اأ

 .2على لاضٌة الأحداث من أجل إجراء تحمٌك مع الحدث

 نماذج عن بٌانات بعض سجلات الاحداث:-

 هذه بعض النماذج:

 نموذج عن بٌانات سجل التحمٌمات:-

الرلم 

 التسلسلً

رلم 

  المضٌة

تارٌخ 

 الورود

اسم 

ولمب 

 المتهم

الاطراؾ  التهمة

 ةالمدنٌ

التصرؾ 

فً 

 التحمٌك

 الملاحظات السن

 - من اعداد الباحثتان -     

 نموذج عن بٌانات سجل الاحداث فً خطر -

الرلم 

 التسلسلً

مصدر 

 الاخبار

وضعٌة 

 الحدث

التدابٌر  هوٌته

 المتخذة

تارٌخ 

 التدابٌر

الجهة 

 المكلفة

 - من اعداد الباحثتان -                        

                                                           
 المدرسة المدٌة، والمجلس المحكمة مستوى على المٌدانً التربص نهاٌة ،مذكرة مختار طارق،بمدور عبدو خالد، داٌد-1

 .:9م،ص898: ،8: دفعة للمضاء، العلٌا
 .:>سابك،ص مرجع خالد، مولاي -2



 بط في المواد الجزائية دور مستخدمي أمانة الض                                     الفصل الثاني: 
 

=> 
 

 اتحضور التحمٌم -ب

يتسثل دوره أنو يتمقى السمفات عمن طريق التقديسة أين يكهن الأطراف حاضرين أو عن طريق البريد 

العام وذلك بسهجب بطمب افتتاحي من طرف وكيل الجسيهرية إلى قاضي الأحداثلإجراء تحقيق، فيدجل 

ف لسا يتعمق أمين الزبط السمف في سجل قيد قزايا التحقيق وبعدىا يرسل الاستدعاءات إلى الأطرا

 1الأمر بالحالة الثانية

محضر  رحٌث ٌحضر أمٌن الضبط فً جمٌع مراحل التحمٌك حٌث ٌحضر سماع الحدث، وٌحر

أٌضا الأمر  راستجواب عند الحضور الأول كما ٌموم بتحرٌر محضر تسلٌم الحدث إلى والدٌه وٌحر

ة بالوسط المفتوح من أجل بإجراء بحث اجتماعً حول الحدث وٌرسل إلى مصلحة الملاحظة والتربٌ

المٌام بالبحث الاجتماعً. وتحرٌر محضر الاستجواب فً الموضوع كما ٌموم أمٌن الضبط بتولٌع مع 

 .لاضً الأحداث على المحاضر وبعد نهاٌة التحمٌك ٌموم أمٌن الضبط بتشكٌل الملؾ

 تشكٌل الملف: -ج

ة المضائٌة مع محضر تتكون من الحافظة الخارجٌة ومحضر الضبطٌحافظة الموضوع:-1

الاستجواب فً الأساس مع أمر بالبحث الاجتماعً، أمر بالتسلٌم للوالدٌن وٌكون ملؾ الأصل من 

 نسختٌن متضمنتٌن نفس البٌانات.

وأي وثٌمة  2ٌتضمن شهادة مٌلاد الحدث، بطالة السوابك المضائٌة رلم  حافظة الاستعلامات:-2

 تعطً معلومات عن الحدث

 . 2الخٌتضمن الاستدعاءات، أمر بإبلاغ ....  :حافظة الشكل -3

 حافظة الوضع-4

ٌحتوي على أوامر الوضع فً المإسسة العلاجٌة أو مراكز الأحداث وأوامر الإٌداع فً حالة  

 الضرورة.

                                                           
 9:دور أمٌن الضبط فً الالسام والؽرؾ الجزائٌة , مرجع سابك ص   عمً فوزٌة ,-1
 .=:سابك،ص مرجع ،وآخرون  مرٌم ممسم-2
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بعد تشكٌل الملؾ ٌموم أمٌن الضبط بعملٌة جرد الوثائك وٌحرر أمر إبلاغ إلى وكٌل الجمهورٌة 

ما ٌخص أمر الإحالة إلى لسم الأحداث وٌحرر أمر الإحالة وٌسجل فً سجل أوامر الذي ٌمدم طلباته، فٌ

 .الاحالة

كما أن أمٌن الضبط ٌموم بتبلٌػ الأطراؾ بؤوامر التصرؾ الصادرة عن لاضً التحمٌك سواء  

صدر لاضً ٌكانوا متهمٌن أو أطراؾ مدنٌة، فتسجله فً سجل الإخطارات بؤوامر التصرؾ أما عندما 

 .1ث أمر بانتفاء وجه الدعوى فٌموم أمٌن الضبط بتسجٌله فً سجل أوامر انتفاء وجه الدعوىالأحدا

الخانة خانات,  ثمانٌتكون هذا السجل من : نموذج عن بٌانات سجل اوامر انتفاء وجه الدعوى -

فٌها اسم ولمب  الأولى تمٌد فٌها الرلم التسلسلً, الخانة الثانٌة ٌمٌد فٌها رلم الملؾ, الخانة الثالثة ٌمٌد

المتهم, الخانة الرابعة التهمة, الخانة الخامسة تمٌد فٌها تارٌخ الأمر, الخانة السادسة تمٌد فٌها أسبابه, 

 الخانة السابعة ٌمٌد فٌها تارٌخ ارسال الملؾ الى النٌابة, الخانة الثامنة تمٌد فٌها ملاحظات.

الرلم 

 التسلسلً

اسم ولمب  رلم الملؾ

 المتهم

ارٌخ ت التهمة

 الامر

تارٌخ  أسبابه

ارسال 

الملؾ 

الى 

 النٌابة

 الملاحظات

 النٌابة التحمٌك

 ـ من اعداد الباحثتانـ       

  دور أمٌن ضبط لسم الاحداث -4

 ٌتمثل دور أمٌن ضبط لسم الاحداث فٌما ٌلً:

 أثناء الجلسة:أمٌن ضبط لسم الاحداث دور -أولا

جٌل كل ما ٌدور بالجلسة من تصرٌحات وٌسلم الاشهادات كما ٌموم بالمناداة على الأطراؾ وتس

ل المضٌة من تؤجٌل أو للنظر، إضافة إلى منطوق الحكم وذلن فً سجل الجلسات، وٌموم آٌسجل م

 بتحرٌر صحٌفة الجلسة بالنسبة للأحداث المولوفٌن.

 بعد الجلسة:أمٌن ضبط لسم الاحداث  دور -ثانٌا

 ت فٌما ٌخص المضاٌا المفصول فٌها، تفهرس فً سجلٌموم أمٌن الضبط بفرز الملفا

                                                           
 .;> ص سابك، مرجع خالد، مولاي-1
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من طرؾ الأحكام وبعدها تتم طباعة الأحكام بعد مراجعتها من لبل الماضً وإمضائها  فهرسة

 الممضٌة إلى مصلحة التنفٌذ. 1الملفاتترسل بعدها الرئٌس وأمٌن الضبط 

ارضات تسجل فً سجل كما ٌختص أمٌن الضبط بتسجٌل المعارضة والاستئناؾ فبالنسبة للمع -

خاص بذلن بعد أن ٌموم المعنً بإحضار نسخة من الحكم، محضر تبلٌػ، شهادة المعارضة. بعد تسجٌلها 

 ٌحال الملؾ إلى مصلحة الجدولة لتحدٌد تارٌخ الجلسة.

أما بالنسبة للاستئنافات من طرؾ النٌابة فتسجل فً سجل استئنافات النٌابة للأحداث ٌموم أمٌن 

 .2حداث فضلا عن هذا بتسلٌم النسخ العادٌة والصٌػ التنفٌذٌة للأحكامضبط لسم الأ

 ٌتولى أمٌن ضبط لسم الاحداث السجلات التالٌة:

 سجل أوامر الإبلاغ. -

 سجل استئناؾ أوامر لاضً الأحداث. -

 سجل أوامر الإحالة. -

 سجل إمضاءات الرلابة المضائٌة. -

 لمإلت.سجل خاص بتسجٌل ملفات طلبات الإفراج ا -

 سجل أوامر انتماء وجه الدعوى. -

 سجل الإرسالٌات والتمارٌر الواردة والصادرة. -

 .التنظٌم الوظٌفً لأمناء الضبط -

سجل التمارٌر الواردة من مصلحة الملاحظة والتربٌة فً وسط مفتوح. سجل التمارٌر الواردة  -

 من مراكز إعادة التربٌة وحماٌة الأحداث.

 لاختصاص والصم.سجل أوامر عدم ا -

 خطارات أوامر التصرؾ.ابسجل الخاص  -

 سجل أوامر الوضع فً مركز الأحداث. -

                                                           
 .<:سابك،ص مرجع ،وآخرون  مرٌم ممسم -1
 .>> سابك،ص مرجع خالد، مولاي-2
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 سجل مرالبة الحبس الاحتٌاطً. -

 سجل الأحداث فً خطر معنوي.- 

 سجل خاص بالإنابات المضائٌة.- 

 سجل تتبع سلون الأحداث. -

 .1سجل لٌد لضاٌا التحمٌك -

 .الاستردادسجل طلبات - 

 ٌم الصٌؽة التنفٌذٌة.سحل تسل -

 سجل رفض إصدار مذكرة الإبداع. - 

 سجل تسجٌل أوامر الضبط والإحضار. - 

حٌث أنه باعتبار أن إجراءات كتابٌة فإن هذه السجلات تعتبر أداة عمل ضرورٌة تدون فٌها جمٌع 

لة المضٌة الإجراءات المتخذة على مستوى أمانة الضبط، وكمرحلة ثانٌة وبعد صدور أمر الإحالة وجدو

 2.من طرؾ النٌابة ٌظهر لنا دور أمٌن ضبط لسم الأحداث فً مرحلة المحاكمة

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
 .;9سابك،ص مرجع مختار، بمدور طارق، عبدو خالد، ٌددا -1
 .;9،صنفس المرجع  -2



 بط في المواد الجزائية دور مستخدمي أمانة الض                                     الفصل الثاني: 
 

>8 
 

 المبحث الثانً: دور مستخدمً أمانة الضبط على مستوى المجلس

أمانة الضبط دورا هاما وحٌوٌا فً تسٌٌر مرفك العدالة وضمان سٌر العمل داخل  ًٌلعب مستخدم

 المجلس المضائً الجزائري.

ٌعتبرون ركنا أساسٌا فً منظومة العدالة الجزائرٌة، وٌساهمون بشكل كبٌر فً تحمٌك العدالة كما 

وضمان سٌر العمل داخل المجلس المضائً بكفاءة وفعالٌة، وٌمكن تلخٌص دورهم الرئٌسً فً المطالب 

 التالٌة:

 جزائٌةالمطلب الأول: دور مستخدمً أمانة الضبط على مستوى النٌابة العامة والغرفة ال

، وذلن على مستوى كل من لطاع العدالةأمانة الضبط دورًا هامًا وحٌوٌاً فً  ًٌلعب مستخدم

النٌابة العامة والؽرفة الجزائٌة، وفٌما ٌلً نتطرق لدور كل منهم على مستوى كل جهة لضائٌة من خلال 

 الفروع الأتٌة.

 وباتول: مهام أمانة ضبط الجدولة وأمانة ضبط تنفٌذ العمالأ الفرع

تلعب كل من أمانة ضبط الجدولة وأمانة ضبط تنفٌذ العموبات دورا هاما فً منظومة العدالة 

 ائٌة.زالجنائٌة، وذلن من خلال المساهمة فً تنظٌم وإدارة سٌر العمل المتعلك بالمضاٌا الج

 وفٌما ٌلً توضٌح لدور كل منهما:

 ولا: مهام أمانة ضبط جدولة الغرف الجزائٌةأ

الجزائٌة دورًا هامًا فً منظومة العدالة الجنائٌة، وذلن من خلال  ةضبط جدولة الؽرف تلعب أمانة

تنظٌم وإدارة سٌر العمل المتعلك بالمضاٌا الجزائٌة فً المحاكم، ومن هاته المنطلمات سنموم بدراستها 

 وفك ما ٌلً:

 الجزائٌة: ةمفهوم الغرف .أ

رفة ومستشارٌن اثنٌن وٌمثل النٌابة العامة النائب تتشكل الؽرفة للفصل فً الاستئناؾ من رئٌس الؽ

ولا ، 1وأمٌن الضبطضبط لتدوٌن كل اجراءات الجلسة بمحضر الجلسة ٌولع من الرئٌس ال أمٌنالعام و

ٌجوز للمضاة الفصل فً استئناؾ الحكم سبك وإن شاركوا فً إصداره ابتدائٌا وإن كان المتهم محبوس 

 429جل شهرٌن تسري ابتداء من تارٌخ الاستئناؾ حسب المادة أرفة فً ة للؽسمإلتا لا بد من عمد الجل

أٌام من النطك بالحكم وٌجوز للؽرفة المضاء إما بتؤٌٌد الحكم أو  10ق ا ج و ٌرفع الاستئناؾ فً مدة 

                                                           
 .الجزائٌة الاجراءات لانون من A:> المادةأنظر:  -1
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فمرة  433إلؽاءه كلٌا أو جزئٌا لصالح المتهم ان كان الاستئناؾ مرفوع من النٌابة العامة حسب المادة 

11 . 

 أمانة ضبط جدولة الغرف الجزائٌة -ب

تحت إشراؾ النائب العام ومساعدٌه بحٌث ٌتم على مستوى هذه أمٌن الضبط المكلؾ ٌسٌرها 

سجل -سجل خاص بالجنح والمخالفات -المصلحة جدولة الملفات فً سجل الجدولة الذي ٌوجد منه اثنان 

 . 2خاص بالأحداث

هذه المصلحة لد تكون ملفات استئناؾ، أو معارضة أو  وفٌما ٌخص طبٌعة الملفات التً ترد إلى

 ملفات خاصة برجوع المضٌة بعد الطعن بالنمض. 

فبمجرد ورودها تسجل فً سجل الجدولة، ثم ٌموم النائب العام بتحدٌد تارٌخ الجلسة، هذا بالنسبة 

عد هو الذي ٌموم بتحدٌد لمضاٌا الجنح والأحداث المولوفٌن، أما المضاٌا البالٌة فان النائب العام المسا

، كما ترد أٌضا إلى هذه  3تارٌخ الجلسة ثم ٌموم بعدها أمٌن الضبط بتسجٌل كل الجلسات فً التطبٌمة

المصلحة مجموعة من الطلبات طلبات الضم، طلبات تصحٌح الخطؤ المادي، طلبات الاسترداد والدعاوى 

نائب العام بعد أن ٌموم أمٌن الضبط التفسٌرٌة حٌث تحدد تارٌخ جلسات هذه الطلبات من طرؾ ال

بجدولتها، وٌتكفل أمٌن الضبط بتسلٌم رخص الاتصال بالمحبوسٌن، تحرٌر طلبات استخراج المحبوسٌن، 

 أٌام. 10لل من أتحرٌر استدعاءات التكلٌؾ بالحضور أو برلٌات رسمٌة إذا كان تارٌخ الجلسة 

 لجزائٌةمانة ضبط جدولة الغرف اأالسجلات الممسوكة لدى  -ج

 ٌموم أمٌن ضبط جدولة الؽرؾ الجزائٌة بمسن السجلات التالٌة: 

 .سجل الجدولة -

 .سجل الجلسات الخاص بالنٌابة -

 .سجل جدولة الاحداث -

 .سجل جلسات الاحداث -

                                                           
متوفر على  تهام،الا وؼرفة الجناٌات ومحكمة المضائً بالمجلس الجزائٌة لؽرفة المضائٌة، والمجالس المحاكم-1

 .;98:9 ،الساعة>:8:/89/=9 بتارٌخ علٌه اطلع،https://www.tribunaldz.com/forum/t2048،08/12/2014المولع
 .8<ص سابك، مرجع حكٌمة، بزوبٌري-2
 .9<ص نفسه، مرجعال -3



 بط في المواد الجزائية دور مستخدمي أمانة الض                                     الفصل الثاني: 
 

>: 
 

 .1سجل الجلسات -

 كل ما ٌسجل على هاته السجلات ٌسجل على التطبٌمة. وتجدر الاشارة الى أنه

 بعض السجلات الممسوكة لدى امانة ضبط جدولة الغرف الجزائٌة نماذج عن بٌانات -د

هذه بعد النماذج المنجزة من طرؾ الباحثتان عن بٌانات بعض السجلات الممسوكة لدى أمانة 

 ضبط جدولة الؽرؾ الجزائٌة.

من احدى عشر خانة , تمٌد فً الخانة الأولى  ٌتكون هذا السجل: لٌد المضاٌا الجزائٌةسجل  -

التسلسلً الخانة الثانٌة رلم المضٌة, الخانة الثالثة تارٌخ التسجٌل, الخانة الرابعة الؽرفة, الخانة الرلم 

الخامسة لمب واسم المتهم, الخانة السادسة التهمة, الخانة السابعة ناتجة عن , الخانة الثامنة تارٌخ الحكم 

 ٌخ الجلسة والخانة الاخٌرة الملاحظاتالمستؤنؾ, الخانة التاسعة مصدر الاستئناؾ, الخانة العاشرة تار

 رلم ر.ت

 المضٌة

تارٌخ 

 التسجٌل

الغرفة

  

لمب واسم 

 المتهم

تارٌخ  ناتجة عن التهمة

الحكم 

 المستأنف

مصدر 

 الاستئناف

 

تارٌخ 

 الجلسة

 الملاحظات

 - من اعداد الباحثتان -                                                  

من عشر خانات , تمٌد فً الخانة الأولى  ٌتكون هذا السجل اص بالنٌابة:سجل الجلسات الخ -

الرلم التسلسلً,الخانة الثانٌة رلم المضٌة, الخانة الثالثة اسم المتهم, الخانة الرابعة وضعٌة المتهم مولوؾ 

ول أو ؼٌر مولوؾ, الخانة الخامسة التهمة, الخانة السادسة اسم الضحٌة أو الطرؾ المدنً أو المسإ

المدنً, الخانة السابعة الحهة المضائٌة , الخانة الثامنة العموبة, الخانة التاسعة طلبات النٌابة, الخانة 

 الاخٌرة تارٌخ التؤجٌل أو المداولة .

الرلم 

 التسلسلً

رلم 

 المضٌة

اسم 

ولمب 

 المتهم

وضعٌة 

المتهم 

مولوؾ 

أو ؼٌر 

مولوؾ

  

اسم  التهمة

 الضحٌة

طرؾ 

 مدنً

 م. مدنً

الجهة 

 المضائٌة

 طلبات  العموبة

 النٌابة

تارٌخ 

التؤجٌل 

أو 

 المداولة

 - عداد الباحثتانإ من -      
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من عشر خانات , تمٌد فً الخانة الأولى  ٌتكون هذا السجل: حداثالأب الجلسات خاص سجل  -

عٌة المتهم مولوؾ الرلم التسلسلً,الخانة الثانٌة رلم المضٌة, الخانة الثالثة اسم المتهم, الخانة الرابعة وض

أو ؼٌر مولوؾ, الخانة الخامسة التهمة, الخانة السادسة اسم الضحٌة أو الطرؾ المدنً أو المسإول 

المدنً, الخانة السابعة الحهة المضائٌة , الخانة الثامنة العموبة, الخانة التاسعة طلبات النٌابة, الخانة 

 الاخٌرة تارٌخ التؤجٌل أو المداولة .

الرلم 

 لًالتسلس

رلم 

 المضٌة

اسم 

ولمب 

 المتهم

وضعٌة 

المتهم 

مولوؾ 

أو ؼٌر 

مولوؾ

  

اسم  التهمة

 الضحٌة

طرؾ 

 مدنً

 م. مدنً

الجهة 

 المضائٌة

 طلبات  العموبة

 النٌابة

تارٌخ 

التؤجٌل 

أو 

 المداولة

     

 أمانة ضبط جدولة غرف الاتهام -ثانٌا

 إشراؾ النائب العام وٌموم من طرؾ أمٌن ضبط تحت أمانة ضبط جدولة ؼرفة الاتهام تسٌر

 :بالمهام التالٌة

استلام ملفات الاستئناؾ جنح مخالفات أحداث الواردة من المحاكم التابعة لدائرة اختصاص  -

 .المجالس المضائٌة

 استلام ملفات المعارضة فً المرارات الصادرة ؼٌابٌا من الؽرفة الجزائٌة أو ؼرفة الأحداث. -

 ة بعد الطعن بالنمض.ملفات خاصة برجوع المضٌ -

 فبمجرد ورود الملفات تسجل فً سجل المٌد العام بعد أن ٌحدد النائب العام تارٌخ الجلسة.

 تسجٌل الجلسات فً التطبٌمة وسجل الاستئنافات والتؤشٌر على كل ملؾ بختم خاص بالتطبٌمة. -
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رئٌس أمن الولاٌة وفً تحرٌر طلب إخراج والتٌاد المحبوسٌن من المإسسة العمابٌة بالمدٌة إلى  -

ة ما إذا كان المحبوس خارج مإسسة عمابٌة بالمدٌة ٌحرر أمٌن الضبط تسخٌرة ترسل إلى لائد حالالهذه 

 . 1مجموعة الدرن الوطنً للتنفٌذ

 سجٌل الملفات الواردة إلى هذه المصلحة فً سجل النٌابة لجلسات ؼرفة الاتهام.  -

خطارات للأطراؾ الخصوم ومحامٌهم للحضور إبتحرٌر  تشكٌل الملفات وفً نفس الولت ٌموم  -

 .فً تارٌخ الجلسة المحدد من طرؾ النائب العام ثم ٌموم بإحالة الملؾ إلى أمٌن ضبط ؼرفة الاتهام

 تسلٌم رخص الاتصال بالمحبوسٌن.  - 

ورٌة استلام الملفات من عند أمٌن ضبط ؼرفة الاتهام لٌموم بتبلٌػ منطوق المرار إلى وكٌل الجمه

لأجل المتابعة والإعلام فً حالة كون المتهم ؼٌر مولوؾ، وإذا كان المتهم مولوفا، ترسل نسخة من 

 .2المرار إلى المإسسة العمابٌة الموجود بها المتهم

 مانة ضبط تنفٌذ العموباتأ: ثالثا

ؽرفة ٌتولى تسٌٌرها أمٌن الضبط ومعاونٌه، حٌث ٌتلمى الملفات الجزائٌة المفصول فٌها من ال

الجزائٌة وؼرفة الأحداث وكذا المرارات الجزائٌة المطعون فٌها بالنمض وأحكام محكمة الجناٌات 

 النهائٌة.

فرز المرارات الحضورٌة على جهة والمرارات الؽٌابٌة والحضورٌة اعتبارٌة، والحضورٌة ؼٌر 

ح والمخالفات فً سجل لٌد الوجاهٌة على جهة ثم ٌموم بتسجٌل المرارات الجزائٌة الصادرة فً مواد الجن

 العام للتنفٌذ جنح مخالفات وأحكام محكمة الجناٌات تسجل فً سجل المٌد العام للتنفٌذ الخاص بالجناٌات.

أما المرارات الجزائٌة الصادرة عن ؼرفة الأحداث فتسجل فً سجل المٌد العام للتنفٌذ الخاص   

 بالأحداث.

مباشرة أما بالنسبة للمرارات الؽٌابٌة والمرارات بالنسبة للمرارات الحضورٌة فإنها تنفذ  

 الحضورٌة الاعتبارٌة والمرارات الحضورٌة ؼٌر وجاهٌة، تبلػ عن طرٌك المحضر المضائً.

، مستخرج 01تسجٌل المرار الجزائً أو حكم محكمة الجناٌات فً التطبٌمة لٌتم طبع البطالة رلم 

 .1زائٌة بنفس الطرٌمة المعمول بها على مستوى المحكمةالمالٌة ملخص الحبس، ٌتم تنفٌذ المرارات الج

                                                           
 المدرسة المدٌة، لضاء ومجلس محكمة ضبط مانةلأ المٌدانً التربص نهاٌة تمرٌر ، خٌرة فخة بن مال،أ مختار نب -1
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 دور أمٌن ضبط مصلحة تنفٌذ العموبات -أ

تلعب أمانة ضبط تنفٌذ العموبات دورا هاما وحٌوٌا فً منظومة العدالة الجنائٌة، وذلن من خلال 

 دوارها:أهم أضمان تنفٌذ الأحكام المضائٌة الصادرة بحك المحكوم علٌهم بشكل عادل وفعاال وهذه 

 التبلٌغ - 1

تبلٌػ المرارات الؽٌابٌة والمرارات الحضورٌة الاعتبارٌة، وفٌما ٌخص المرارات الحضورٌة فإنها  

تنفذ مباشرة وٌتم تبلٌؽها عن طرٌك المحضر المضائً، كما ٌمكن أن تموم به النٌابة العامة فً الحالات 

حصل أٌة معارضة أو طعن بالنمض فً أجل التً ٌخرج فٌها عن اختصاص المحضر المضائً، وإذا لم ت

أٌام وبالمضاء هذه المدة ٌبدأ التنفٌذ )إذا لم ٌوجد المحكوم علٌه فً موطنه، ٌتم التبلٌػ عن طرٌك  10

 النشر والتعلٌك(.

 التنفٌذ  - 2

إذا كان ٌتضمن عموبة  01التنفٌذ ٌحصل التنفٌذ عن طرٌك تسجٌل المرار فً سجل البطالة رلم 

فً سجل مستخرج المالٌة إذا كان ٌتضمن عموبة الؽرامة المالٌة. أما إذا كان المرار  الحبسوٌسجل

على نسختٌن ترسل الأولى إلى  01ٌتضمن عموبة الحبس النافذ أو ؼٌر النافذ، هنا تحرر فمط بطالة رلم 

أو جزائري وزارة الداخلٌة والأخرى إلى مصلحة السوابك المضائٌة للمكان الذي ولد فٌه فً حالة أجنبً 

 . 2مولود بالخارج فترسل نسخة ثالثة إلى وزارة الخارجٌة

مصلحة وإذا كان المرار ٌتضمن عموبة الؽرامة فتحرر نسخة من مستخرج المالٌة لتحال إلى 

إذا كان المحكوم علٌه ؼٌر مولوؾ تحرر صورة ملخص التحصٌل الؽرامات والمصارٌؾ المضائٌة 

طرٌك وكٌل الجمهورٌة، وإذا كان المحكوم علٌه مولوفا ترسل  الحبس وترسل إلى مصالح الأمن عن

 هذه الصورة إلى المإسسة العمابٌة.

 01من طرؾ أمٌن الضبط، أما ملخص الحبس والبطالة رلم ً للإشارة فإن ملخص المالٌة ٌمض

 من طرؾ أمٌن الضبط بمعٌة النائب العام أو وكٌل الجمهورٌة. ًتمض

 الإكراه البدنً  - 3

تموم هذه الأخٌرة بإرسال إشعار أو تنبٌه للمعنً  التحصٌلرسال ملخص المالٌة إلى مصلحة بعد إ 

فً حالة عدم تسدٌده للؽرامة، وإذا لم ٌستجٌب تحرر وثٌمة طلب الحبس ٌدون على الواجهة الأولى كل 
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بمى للمرار المعلومات الخاصة بالمتهم مع تمدٌر مدة الحبس حسب لٌمة الؽرامة، أما الواجهة الثانٌة ت

النهائً للمضاء مع إمضاء النائب العام أو وكٌل الجمهورٌة للتنفٌذ، حٌث تحضره الضبطٌة المضائٌة إلى 

وٌتم استجوابه عن عدم تسدٌده الؽرامة، فٌخلى سبٌله عند إحضار وصل التسدٌد فً  مصلحة التحصٌل

 . 1أي لحظة وٌدخل الحبس أو السجن فً حالة عدم التسدٌد

 ن بٌانات السجلات الممسوكة على مستوى امانة ضبط تنفٌذ العموبات نماذج ع-ب 

هذه بعض النماذج المنجزة من طرؾ الباحثتان عن بٌانات السجلات الممسوكة على مستوى أمانة 

 ضبط تنفٌذ العموبات:

  1سجل البطالات رلم -

الرلم 

 التسلسلً

اسم 

ولمب 

 المحكوم

 

 تارٌخ الحكم

تارٌخ  التهمة

 التحرٌر

الجهة  ٌخ الارسالتار

المرسل 

 الٌها

 من اعداد الباحثتان    

 سجل مستخرج الحبس -

اسم ولمب  رلم الفهرس ر ت

المحكوم 

 علٌه

الجهة  تارٌخ الارسال تارٌخ الحكم العموبة التهمة

المرسل 

 الٌها

 من اعداد الباحثتان

 مانة ضبط الغرفة الجزائٌةأدارة السجون وإالفرع الثانً: مصلحة 

 فً هذا الفرع بدراسة ما ٌلً:سنموم 

  ولا: مصلحة السجونأ

 توجد هذه المصلحة على  مستوى كل مجلس لضائً تتولى ادارة و تسٌٌر و حركة المحبوسٌن 
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 مهام أمٌن ضبط مصلحة السجون -أ

 لإدارةتسٌر من طرؾ أمٌن ضبط تعتبر هذه المصلحة همزة وصل بٌن المدٌرٌة العامة 

ابٌة التابعة لدائرة اختصاص المجلس وٌتولى أمٌن الضبط على مستوى هذه السجونوالمإسسات العم

 . 1المصلحة

 التكفل بتسٌٌر شإون الموظفٌن العاملٌن بالمإسسات العمابٌة الوالعة بدائرة اختصاص المجلس. -1

 وٌمسن لهذا الؽرض سجل خاص ببرٌد السجون:

عت الحالة الصحٌة للمسجون نمله لتلمً التكفل بتحوٌل المساجٌن لصد المحاكمة أو إذا استد -2 

 العلاج وٌسجل ذلن فً سجل تحوٌل المساجٌن.

تلمً طلبات المحبوسٌن الموجهة فً المدٌرٌة السجون وٌمسن لهذا الؽرض سجل طلبات  -3

 .2المحبوسٌن

 هم السجلات الممسوكة على مستوى مصلحة السجونأ -ب

 سجلات تحوٌل المساجٌن -1

 و خارجٌا كما ٌلً:أما داخلٌا إن تتم تحوٌلات المساجٌ

التحوٌلات الداخلٌة: تتم داخل اختصاص المجلس المضائً تفادٌا للاكتظاظ الذي تشهده المإسسة -

العمابٌة حٌث ٌوجه مدٌرها طلبا مرفولا بمائمة اسمٌة للمساجٌن إلى النائب العام، وبعد تسجٌله ٌصدر أمر 

ٌل الجمهورٌة المختص للتنفٌذ ولائد مجموعة الدرن بتحوٌل المساجٌن حٌث ترسل نسخ منه إلى وك

الوطنً والمإسسة العمابٌة طالبة التحوٌل والمإسسة العمابٌة المستمبلة وكذا وكٌل الجمهورٌة لاختصاص 

 المإسسة المستمبلة للمتابعة وإعلام النٌابة العامة عن كٌفٌة التحوٌل بعد الانجاز.

على برلٌة  بناءتتم خارج اختصاص المجلس المضائً  جٌةتجدر الاشارة الى أن التحوٌلات الخار

صادرة من المدٌرٌة العامة الإدارة السجون وإعادة الإدماج إلى النٌابة العامة لأي سبب، وبعد دراسة 

 .الموضوع من طرؾ النائب العام ٌصدر أمر التحوٌل إلى الجهات المكلفة

هاما فً تنظٌم وتسجٌل حركة البرٌد ٌلعب سجل برٌد السجون دورا : سجل برٌد السجون - 2

 الوارد والصادر من وإلى السجناء.
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: ٌلعب سجل برٌد الموظفٌن فً مصلحة إدارة السجون دورا هاما فً سجل برٌد الموظفٌن -3

 .1تنظٌم وتسجٌل حركة البرٌد الرسمً الوارد والصادر المتعلك بالمُوظفٌن العاملٌن فً السجون

 لسجلات الممسوكة على مستوى مصلحة السجوننماذج عن بٌانات اهم ا -ج

 بعض النماذج المنجزة من طرؾ الباحثتان عن بٌانات السجلات الممسوكة على مصلحة السجون:

 بٌانات سجلات تحوٌل المساجٌن-1

الرلم 

 التسلسلً

الاسم 

 واللمب

رلم 

 التسجٌل

الوضعٌة 

 الجزائٌة

تارٌخ 

لرار 

التحوٌل 

ومصدره

  

سبب 

 التحوٌل

المصلحة 

لمكلفة ا

بالتحوٌل

 

  

الجهة 

المحول 

 الٌها

 الملاحظات

 -من اعداد الباحثتان -

 بٌانات سجل برٌد السجون -2

الرلم 

 التسلسلً

تارٌخ 

 الوصول

المرسل 

ورلم 

 المصدر

تارٌخ  الموضوع

 الارسال

الجهة 

 المرسل الٌها

 الملاحظات

 - من اعداد الباحثتان -     

 بٌانات سجل برٌد الموظفٌن -3

 الرلم

 التسلسلً

تارٌخ 

 الوصول

المرسل 

ورلم 

  المصدر

تارٌخ  الموضوع

 الارسال

الجهة 

 المرسل الٌها

 الملاحظات

 - من اعداد الباحثتان -

 مانة ضبط الغرفة الجزائٌةأثانٌا: 

 تتكون الؽرفة الجزائٌة بالمجلس من عدة ألسام ولأمٌن ضبط الؽرفة الجزائٌة دور لبل الجلسة
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 .ذلن كالتالًرض وأثناءها وبعدها وسنع

 الغرف الجزائٌة  مهام أمٌن الضبط فً -أولا

 لأمٌن ضبط الؽرؾ الجزائٌة دورهام و حساس و سنتناوله كالتالً

 لبل الجلسة أمٌن ضبط الغرف الجزائٌة  دور -1

الفات من مصلحة الجدولة، ثم ٌموم بمٌدها بسجل والمخٌتلمى ملفات الاستئنافات فً لضاٌا الجنح 

 خاص بالؽرفة.ال جلساتال

بالنسبة المولوفٌن ٌموم بتحضٌر صحٌفة الجلسة تسلم الملفات لرئٌس الؽرفة لتعٌٌن المستشارٌن 

 .1الممررٌن لكل لضٌة

 48بعد انجاز التمارٌر ترجع الملفات إلى أمانة الضبط لتوضع تحت تصرؾ الدفاع على الألل 

 ساعة لبل تارٌخ الجلسة.

 أثناء الجلسةأمٌن ضبط الغرف الجزائٌة  دور-2

ٌدخل أمٌن الضبط الجلسة مثلما سبك الذكر مرتدٌا الحبة السوداء وٌدخل معه سجل الجلسات الذي 

 ٌحتوي على البٌانات التالٌة:

 تارٌخ الجلسة ......../../.....

 الرئٌس                                                       ساعة الافتتاح  

 ساعة الاختتام                                              المستشارٌن          

 ممثل النٌابة

 أمٌن الضبط

الرلم 

 التسلسلً

رلم 

 المضٌة

 مال التصرٌحات التارٌخ الوكٌل التهمة اسم المتهم

 

 1مٌنالأالرئٌس                                                 
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 إن وجدت وفً الأخٌر ٌموم بتدوٌن منطوق المرار. لاشهاداتواوٌموم بتدوٌن كل ما ٌحدث بالجلسة 

 :أمٌن ضبط الغرف الجزائٌة بعد الجلسة  دور-3

ٌموم أمٌن الضبط بفرز الملفات، فٌما ٌخص لضاٌا المداولة ترجع الملفات للرئٌس، أما المضاٌا المإجلة  

لجمٌع وهو موحد بالنسبة  مضائٌة سجل التطبٌمة الٌعاد جدولتها أما المفصول فٌها فٌموم بفهرستها فً 

 .2الالسام الؽرفة الجزائٌة 

ثم ٌتم طبعه وتصحٌحه من طرؾ الماضً ثم ٌمضٌه مع أمٌن ضبط الجلسة وٌسجل ذلن فً سجلتداول 

 الملفات بٌن المضاة وأمانة الضبط.

فالطعن إذا فٌما ٌخص الملفات فً حالة الطعن ٌتم إرسالها بجدول إرسال إلى مصلحة الطعون لتشكٌل مل

 لم ٌكن هنان طعن ترسل إلى مصلحة تنفٌذ العموبات للتنفٌذ.

 .3ؤرشٌؾ الؽرؾ الجزائٌةوٌتم حفظ أصول المرارات ب

 المطلب الثانً: أمانة ضبط غرفة الاتهام وأمانة ضبط محكمة الجناٌات

مة تلعب كل من أمانة ضبط ؼرفة الاتهام وأمانة ضبط محكمة الجناٌات دورًا هامًا فً منظو

العدالة الجنائٌة، ولكن تختلؾ مهامها وصلاحٌاتها، بشكل عام، تسُاهم كل من أمانة ضبط ؼرفة الاتهام 

 وأمانة ضبط محكمة الجناٌات فً ضمان سٌر العدالة الجنائٌة بشكل عادل وفعاال:

 الفرع الاول: أمانة ضبط غرفة الاتهام

ة الجنائٌة، حٌث تساهم فً تنظٌم وتسجٌل مانة ضبط ؼرفة الاتهام دورا هاما فً منظومة العداللأ

 أعمال ؼرفة الاتهام وضمان سٌرها بشكل وهذا ما سنتناوله فٌما ٌلً:

 أولا: مفهوم غرفة الاتهام 

ٌعتبر التحمٌك مرحلة هامة فً سـٌر الدعوى العمومٌة، فهو ٌتوسـط مرحلتً البحث والتحري، 

بالاستملالٌة  خصههمة إلى لاضً التحمٌك الذي هذه الم المشرعهمٌته فمد خول لأوالمحاكمة ونظرا 

 جل الوصول إلى الحمٌمة. ألطات واسعة فً اتخاذ إجراءات مختلفة ومتنوعة من سوالحٌاد، وجعل له 
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ن بؤلطات للمرالبة والإشراؾ وذلن السع هذه اخضرع المش أن لطات إلاا السلكن بالرؼم من هذه 

ور، ومنحها حك ولصا لد ٌشوب الإجراءات من خطؤ جل تموٌم وتصحٌح مأوجد ؼرفة الاتهام من أ

ال عملها فً لانون وحددلهامجالاشراؾ على أعمال لاضً التحمٌك، ولد نظم المشرع الجزائري ؼرفة 

ائً الجزائً، وٌنعمد ضباعتبارها من الجهاز الم منه 211إلى  176الاجراءات الجزائٌة فً المواد من 

ت المادة نصجلس المضائً بكامله باعتبارها أحد ؼرفه. ولد اص المصالمحلً وفما لاخت اختصاصها

وى المجلس المضائً كجهة تحمٌك علٌا خول لها صلاحٌة واسعة مستعلى إنشاء ؼرفة الاتهام على 176

 . 1فً مجال التحمٌك المضائً وخارجه

 مٌن الضبط فٌها أمانة ضبط غرفة الاتهام ودور أثانٌا: 

الثانٌة بالنسبة للتحمٌك ومرالبته والفصل فً طلبات رد الاعتبار  إن ؼرفة الاتهام تعتبر الدرجة

 وتمدٌد فترة الحبس المإلت، كما تفصل فً الاستئنافات المرفوعة إلٌها فً أوامر لاضً التحمٌك.

 ٌموم بمهام هذه الأمانة أمٌن ضبط تحت أشراؾ رئٌس المجلس المضائً وٌتكفل بما ٌلً:  

للؽرفة، بعد إطلاع النائب على المضٌة جدولتها  ةمصلحة الجدول تلمً الملفات من أمٌن ضبط -

ساعة  24وإبداإه الطلبات فٌها، لتموم بتبلٌػ الأطراؾ بتارٌخ انعماد الجلسة لبل الجلسة على الألل 

 برسالة موصى علٌها.

 إحضار الملفات المجدولة مرتبة حسب أرلامها التسلسلٌة للجلسة، والمٌام فً الجلسة بتدوٌن -

التشكٌلة وتارٌخ وساعة الافتتاح والاختتام، ومنطوق المرار عند النطك به، كما ٌسجل كل ما ٌدور فً 

 الجلسة وما ٌتخذ فٌها من إجراءات. 

رئٌس الؽرفة والمستشار  من طرؾ ، ثم ٌولعبصدر لرار ؼرفة الاتهام بعد الفصل فً الملؾ -

ارات، ثم ٌموم بتبلٌؽه للأطراؾ عن طرٌك رسالة ، ثم ٌسجله فً سجل فهرس المروامٌن الضبط الممرر 

 مضمنة.

إرسال أصول المرارات لرئٌس أمناء الضبط، وٌبمى نسخة منه فً الملؾ، وأخرى فً ملؾ  -

التحمٌك الذي ٌعاد لمصلحة استمبال ملفات الاستئناؾ )الجدول لإعادته للجهة التً جاء منها إذا لررت 

صلحة الأرشٌؾ، وبالنسبة الأمر بإرسال المستندات إلى النائب العام الؽرفة ذلن، وأما الملؾ فٌرسل الم
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والصادر عن لاضً التحمٌك، فبعد صدور لرار الإحالة على محكمة الجناٌات من الؽرفة فإن أمٌن ضبط 

 .1صلحة الجدولة التابعة لمحكمة الجناٌاتمانة ضبط مؼرفة الاتهام ٌرسل الملؾ لأ

 لبل واثناء وبعد الجلسة هام أمٌن ضبط غرفة الاتثالثا: دور

 لأمٌن ضبط ؼرفة الاتهام دور كبٌر على مستوى المصلحة ٌتمثل فً:

 لبل الجلسة:أمٌن ضبط غرفة الاتهام  دور -أ

ٌتلمى أمٌن الضبط المكلؾ الملفات لبل الجلسة المحددة من طرؾ أمٌن ضبط جدولة ؼرفة الاتهام 

مها إلى رئٌس الؽرفة وهو ؼالبا ما ٌكون رئٌس المجلس الذي ٌموم بتسجٌلها فً سجل الجلسات، ثم ٌسل

حتى ٌعٌن مستشار ممرر وٌسلمه الملفات لتمكٌنه من تحضٌر التمرٌر المكتوب الذي ٌتضمن كل ما ٌتعلك 

 .بالمضٌة من تارٌخ رفع الشكوى أمام المحكمة إلى ؼاٌة تارٌخ فصل فً ؼرفة الاتهام

س الؽرفة والمستشارٌن أو أكثر وأمٌن الضبط وهً ؼٌر تتكون تشكٌلة جلسة ؼرفة الاتهام من رئٌ

علنٌة وٌمكن إحضار أي طرؾ إذا كان ضروري وللأطراؾ حك إٌداع مذكرات مكتوبة لدى الأمانة لبل 

 . 2الجلسة ٌإشر علٌها بتارٌخ وساعة الإٌداع

 أثناء الجلسة أمٌن ضبط غرفة الاتهام  دور -ب

 اح الجلسة وبتشكٌلة الجلسة.بعد افتتاح الجلسة ٌإشر بساعة افتت -

تفتتح الجلسة من طرؾ الرئٌس وتعطى الكلمة للمستشار الممرر لتلاوة التمرٌر المكتوب ثم ممثل  -

 .النٌابة وبعدها لدفاع الضحٌة والطرؾ المدنً ثم لدفاع الضحٌة

دونممثل تدخل المضٌة للمداولة لآخر الجلسة أو لجلسة أخرى وتتم المداولة بدون أمٌن الضبط وب -

 النٌابة.

وعند انتهاء المداولة ٌتم النطك بمنطوق المرارات بحضور التشكٌلة الكاملة وٌموم أمٌن الضبط -

 .3بتسجٌل المنطوق فً سجل الجلسة
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 بعد الجلسةأمٌن ضبط غرفة الاتهام دور -ج

 .مةمٌن الضبط بفهرسة الملفات وٌسجلها فً سجل الفهرسة كما انه بفهرستها فً التطبٌأٌموم 

 بالنسبة للإفراج والإٌداع فإنها تنفد بسرعة لبل تسجٌلها. -

من لانون  200بعد تسجٌلها فً الفهرسة ٌتم إخطار الخصوم طبما لنص المادة  -

 أٌام. 3الإجراءاتالجزائٌة بواسطة رسالة مضمنة الوصول فً ظرؾ 

حٌٌث ترد إلى الؽرفة لٌتم طبع ثم ٌعاد تسلٌم الملفات ؼٌر المحٌثة إلى الممررٌن لتحٌٌثها وبعد الت-

المرار وإمضاءه من طرؾ الرئٌس وأمٌن الضبط وبعد ذلن ٌتم حفظ أصول المرارات على مستوى 

 . 1الؽرفة

 الطعن بالنمض -د

دج أما  1000أي شخص لدٌه الصفة والمصلحة ٌمكنه أن ٌطعن بالنمض وهذا ممابل رسم لٌمته  

هم ذلن عن طرٌك مشرؾ السجن الذي ٌمدم تصرٌحاته وهً المتهمٌن المحكوم علٌهم فً السجن فٌمكن

 مجانٌة وبدون رسم.

ٌتلمى أمٌن الضبط التصرٌحات بالطعن بالنمض من طرؾ الطاعن الذي ٌمدم وصل تسدٌد الحوالة  

البرٌدٌة بعد التؤكد من هوٌته وصفته وٌسجله فً سجل التصرٌح بالطعن مع الإمضاء من طرفهما ثم 

وٌبلػ النٌابة، كما ٌإشر على هامش المرار المطعون فٌه ثم ٌشكل ملؾ الطعن ٌحرر شهادة الطعن 

 وٌرسل عن طرٌك المصلحة العامة إلى المحكمة العلٌا.

 .وبعد الفصل فٌه من هذه الأخٌرة ٌتم سحب الأصل والتؤشٌر علٌه والتصرؾ فٌه 

 حسب منطوق المحكمة العلٌا فإذا تم بـ:و

 .دولة لتكوٌن ملؾ جدٌدالرفض: ٌحال الملؾ إلى الج -

 المبول: ٌنمذ حسب آخر منطوق لرار المجلس. -

 طلبات ببطلان الإجراءات-ه

إذا نسً لاضً التحمٌك أي إجراء أثناء التحمٌك وبطلب من المحامً أو الأطراؾ تؤمر ؼرفة 

لمرار الاتهام ببطلان أحد الإجراءات حٌث ٌتم سحب وثٌمة محل البطلان وتحفظ لدى الأمانة مع أصل ا
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وٌتم إحالة الملؾ على لاضً التحمٌك لإعادة الإجراء الباطل، وخاصة فً طلبات الإبداع إذ لم ٌتم 

 . 1ٌوم ٌطلك سراح المحبوس فورا 20خلال

 نواع السجلات الموجودة على مستوى غرفة الاتهامأرابعا: 

 ٌموم أمٌن ضبط ؼرفة الاتهام بمسن السجلات التالٌة :

 تتمثل هذه السجلات فً:: مانة غرفة الاتهامأعلى مستوى السجلات الموجودة  -أ

 .سجل جلسات ؼرفة الاتهام -

 .سجل فهرس لرارات ؼرفة الاتهام -

 .2سجل تسلٌم الملفات للنٌابة -

 السجلات الموجودة على مستوى جدولة غرفة الاتهام -ب

 ٌموم أمٌن ضبط مصلحة جدولة ؼرفة الاتهام بمسن السجلات التالٌة:

 .الخاص بالملفات الواردة من المحاكمسجل  -

 .سجل خاص بجدولة الملفات: سجل الؽرفة -

 .3سجل الجلسة خاص بالنٌابة العامة -

 الفرع الثانً: امانة ضبط محكمة الجناٌات

تعاد أمانة ضبط محكمة الجناٌات ركنا أساسٌا فً منظومة العدالة الجنائٌة، حٌث تساهم فً تنظٌم 

 لجناٌات من خلال التالً:وتسجٌل أعمال محكمة ا

 اولا: التنظٌم المانونً لمحكمة الجناٌات

من لانون الإجراءات الجزائٌة على أنه ٌوجد بممر كل مجلس لضائً  248نصت على ذلن المادة 

محكمة جناٌات ابتدائٌة تمضً فً الدرجة الأولى بموجب حكم جنائً لابل للاستئناؾ أمام محكمة 

ن فً الفصل فً الأفعال الموصوفة  بالجناٌات والجنح والمخالفات المرتبطة بها الجناٌات الاستئنافٌة وذل

والمحالة إلٌها بمرار نهائً من ؼرفة الاتهام، وبذلن فهً تختص بالفصل فً كل فعل ٌصنؾ فً أنه 
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علٌها بالسجن المإبد أو المإلت أو الإعدام ولها فً هذا الخصوص كامل  جناٌة وهً الجرائم التً ٌعالب

لولاٌة فً الحكم  جزائٌا، على الأشخاص البالؽٌن سن الرشد الجزائً فمط وهذا بعد إلؽاء الفمرة الثانٌة ا

من لانون حماٌة الطفل،  04فمرة  149من لانون الإجراءات الجزائٌة بموجب المادة  249من  المادة 

الا إرهابٌة أو تخرٌبٌة أمام سنة الذٌن ٌرتكبون أعم 16ففً السابك كانت تجٌز محاكمة الأحداث البالؽٌن 

 هذه المحكمة. 

هنا لٌس لمحكمة الجناٌات أن تمضً بعدم الاختصاص فهً تنظر فً جمٌع الجرائم المحالة علٌها 

جناٌة أو جنحة أو مخالفة لكن إذا أحٌل علٌها خطؤ حٌث ٌجوز لها   من ؼرفة الاتهام مهما كانت طبٌعتها

ا فً الدعوى المدنٌة بالتبعٌة عن نظرها، والحكم بالتعوٌض أن تمضً بعدم الاختصاص كما تختص أٌض

 .1وٌجوز الطعن فً أحكامها بالاستئناؾ والنمض كما ٌجوز المعارضة فً الأحكام الؽٌابٌة التً تصدرها

 ثانٌا: جدولة محكمة الجناٌات

ٌشرؾ على هذه الأمانة أمٌن ضبط، وعمل هذه المصلحة مكمل لتحضٌر محكمة الجناٌات حٌث 

تلمى الملفات إما عن طرٌك ؼرفة الاتهام بموجب لرار الإحالة أو لضاٌا المعارضات أو بعد رجوع ٌ

الملؾ من الطعن بالنمض أٌن ٌتم إعطائه رلم وٌسجله فً التطبٌمة وسجل المضاٌا الجنائٌة الواردة بعدها 

الموضوع،  نسخ على الألل وٌحتوي على ملؾ 03ٌموم أمٌن الضبط بتحضٌر الملؾ، الذي ٌتضمن 

ملؾ الاستعلامات ملؾ الحبس، ملؾ الشكل، حٌث تسلم نسخة للدفاع ونسخة للنٌابة والأصل لرئٌس 

جل افتتاح الدورة الجنائٌة أالمجلس الذي ٌموم بتحدٌد تارٌخ الجلسة بعد تلمٌه لالتماسات النٌابة العامة من 

ار الإحالة الذي ٌمدم للنائب العام وهذا لان الملفات تكون لدٌه، وبعد ضبط جدول الدورة ٌموم بتبلٌػ لر

الأخٌر ٌحٌله إلى أمٌن ضبط الجدولة من أجل تحرٌر الاستدعاءات أو التكالٌؾ بالحضور للجلسة للشهود 

والضحٌة والأطراؾ المدنٌة والمسإول المدنً للمتهمٌن التابعٌن للجناٌة المرتبطة بجنحة عن طرٌك 

ض الجسدي ٌصدره رئٌس ؼرفة الاتهام بالنسبة للمتهمٌن ؼٌر المحضر المضائً، وعن طرٌك أمر بالمب

 . 2المولوفٌن. وٌبلػ بمائمة المحلفٌن والشهود الجدد لكل من المتهمٌن والأطراؾ الأخرى

  ثالثا: دور أمٌن ضبط محكمة الجناٌات الابتدائٌة

 لجلسةلأمٌن ضبط محكمة الجناٌات الابتدائٌة دور لبل الجلسة , أثناء الجلسة و بعد ا
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 دور أمٌن الضبط لبل الجلسة: -أ

ٌموم امٌن الضبط رفمة رئٌس محكمة الجناٌات بسماع المتهمٌن المولوفٌن فً المإسسة العمابٌة  

أٌام من العماد الدورة على محضر استجواب أٌن ٌتؤكد من هوٌة المتهم وإذا كان للمتهم  10وذلن لبل 

 نه وجوبً وتبلٌؽه بمرار الإحالة.لدٌه محامً أم لا لٌعٌن له الرئٌس محامً لأ

وفً حالة ما إذا كان المتهم ؼٌر مولوؾ ٌتم استدعاءه وٌسمع على نفس المحضر وإذا تخلؾ عن 

 .1الحضور ٌحرر أمٌن ضبط محضر التخلؾ عن الحضور

 مٌن الضبط خلال الجلسةأدور -ب 

متهمٌن ثم النداء على بعد افتتاح الجلسة من طرؾ الرئٌس ٌموم أمٌن الضبط بالمناداة على ال

( وتسجل حضورهم أو ؼٌابهم، وفً حالة  20( والإضافٌٌن ) عددهم 12المطلمٌن الأصلٌٌن ) عددهم )

عاب أحد المحلفٌن ٌموم الرئٌس باستبداله بمحلؾ إضافً وإصدار حكم بتؽرٌمه إن لم ٌكن له أي مبرر 

الأمر لدفاعه، ثم ٌموم الرئٌس بإجراء  محلفٌن أو ترن 03العاب وٌبٌن الرئٌس للمتهم أنه من حمه رد 

 284المرعة على المحلفٌن وبعد تشكٌل محكمة الجناٌات تشكٌلا لانونا ٌموم الرئٌس بتلاوة نص المادة 

( وٌطلب من أمٌن الضبط  02من لانون الاجراءات الجزائٌة، الخاص بتؤدٌة الٌمٌن المانونٌة للمحلفٌن ) 

ط بالنداء على جمٌع الأطراؾ، ثم ٌموم بتلاوة لرار الإحالة لٌموم أمٌن تسجٌل إشهاد بذلن ٌموم أمٌن الضب

 الضبط بتدوٌن كل الإجراءات المتخذة وكل التصارٌح الصادرة وكذا مرافعات النٌابة العامة المحامٌن.

ٌدون الأمٌن منطوق الحكم فً سجل الجلسات كاملا وبعدها ٌحرر صحٌفة الجلسة وٌولع علٌها 

 .2ابة تسلم إلى رجال الأمن التً من خلالها ٌودع المحكوم علٌه فً المإسسة العمابٌةرفمة ممثل النٌ

 دور أمٌن الضبط أثناء المرافعة -ج

ٌموم أمٌن الضبط بالمناداة على الضحٌة أو الطرؾ المدنً والتؤكد من حضورهم وكذا الشهود 

تهم وإذا وجدت أدلة إلناع ٌموم الذٌن ٌنسحبون إلى لاعة خاصة، وبعدها ٌتلو لرار الإحالة على الم

أٌام وٌولع علٌه كل  03بتمدٌمها إلى المحكمة وٌسجل فً محضر المرافعات هذا الأخٌر ٌحرر فً مهلة 

 من أمٌن الضبط والرئٌس
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 دور أمٌن الضبط بعد الجلسة دـ 

 بعد صدور الحكم الفصل فً الدعوى العمومٌة وفً الدعوى المدنٌة تختم الجلسة وٌتولى أمٌن

الضبط بتحرٌر صحٌفة الجلسة المخصصة للمإسسة العمابٌة، وٌمضٌها ممثل النٌابة العامة ونفس الأمر 

 .1ٌنطبك على حكم محكمة الجناٌات ومن أهم السجلات الممسوكة من طرفه

 تتمثل فً:على مستوى محكمة الجناٌات الابتدائٌة : السجلات الممسوكة -ه

 .سجل الجلسات -

 ت الجرائٌة.سجل فهرس المرارا -

 .سجل حركة الملفات بٌن المصالح -

 سجل التصرٌح بالطعن بالنمض -

ٌتلمى أمٌن الضبط التصرٌحات بالطعن بالنمض ضد الأحكام الجنائٌة المرفوعة من طرؾ النٌابة 

 .2ؾ المدنٌة أو الضحاٌا وٌتولى تسجٌل ذلناضد المتهم أو من المتهم أو الأطر

 لجناٌات الاستئنافٌةمٌن ضبط محكمة اأرابعا: دور 

هام على مستوى محكمة الجناٌات الاستئنافٌة نتناوله لأمٌن ضبط محكمة الجناٌات الاستئنافٌة دور 

 كالتالً:

 محكمة الجناٌات الاستئنافٌة -أ

لمد تضمنت المانون الجدٌد أٌضا إنشاء محكمة جناٌات استئنافٌة بممر كل مجلس لضائً، عملا 

فً الجناٌات، والذي من شؤنه أن ٌتٌح لكل متماضً حك اللجوء، وفما للمانون مبدأ التماضً على درجتً 

 المضاٌاجراء الإإلى محكمة أعلى لتعٌد النظر فً لرار إدانة العموبة الصادرة فً حمه واستثنى هذا 

المتعلمة بالإرهاب والمخدرات والتهرٌب التً سٌتم اسنادها إلى تشكٌلة تضم لضاة محترفٌن وعدم وجود 

 . 3لمحلفٌن لأنها تمس بؤمن الدولة وكرامتهاا

 دور ومهام امٌن الضبط فً تحضٌر الدورة الجنائٌةب ـ 

 ٌتلمى أمٌن ضبط محكمة الجناٌات الملفات إما عن طرٌك ؼرفة الاتهام بموجب لرار الإحالة أو
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ة بعد رجوع الملؾ من الطعن بالنمض أٌن ٌتم إعطائه رلم وٌسجله فً سجل المضاٌا الجنائٌ

بعدها ٌموم أمٌن الضبط بتحضٌر الملؾ، نسخة للدفاع ونسخة للنٌابة والأصل لرئٌس المجلس  ،الواردة

 الذي ٌموم بتحدٌد تارٌخ الجلسة والذي ٌعتمد لجدولة الملؾ.

كما ٌموم أمٌن الضبط بتبلٌػ لرار الإحالة عن طرٌك المحضر المضائً بالنسبة للشهود والضحٌة، 

الجسدي ٌصدر عن رئٌس ؼرفة الاتهام بالنسبة للمتهمٌن ؼٌر المولوفٌن أما وعن طرٌك أمر بالمبض 

مٌن ضبط أالمتهمٌن المولوفٌن فٌتم تبلٌؽهم بمرار الاحالة من طرؾ رئٌس محكمة الجناٌات برفمة 

محكمة الجناٌات، حٌث ٌتم تحرٌر محضر سماع للمولوؾ، فٌتم احاطته علما بالولائع المسندة الٌه والتً 

 . 1ت احالته على محكمة الجناٌاتاستوجب

وكذا ٌتم سإاله إذا كان ٌصر على الاجوبة الواردة فً استجواباته السابمة وهل اختار محامٌا 

 لٌساعده فً دفاعه أم ٌعٌن له محام فً إطار المساعدة المضائٌة.

الة تبدأ من أٌام للطعن بالنمض فً لرار الاح 8نه ٌتم اخطار المتهم بؤن له مهلة أشارة الإوتجدر 

تارٌخ تبلٌؽه ثم ٌولع رئٌس محكمة الجناٌات رفمة امٌن الضبط على محضر السماع الذي ٌعتبر بمثابة 

 .2محضر تبلٌػ بالإضافة الى تولٌع المتهم

 الضبط فً تسٌٌر جلسة الجناٌاتأمٌن دور -ج

 خٌر فً:الأٌتمثل دور هذا 

 .النداء على أطراؾ المضٌة وعلى المحلفٌن -

 .ن ٌؤمره رئٌس محكمة الجناٌات بذلنألرار الاحالة بعد تلاوة  -

 .بعدها ٌموم كاتب ضبط محكمة الجناٌات بتدوٌن كل ما ٌدور فً سجل الجلسات -

خطار المتهم بؤجال الطعن امام المحكمة العلٌا وٌبدأ عمل كاتب الضبط: إبعد صدور الحكم ٌتم  -

 سجل فهرسة الاحكام الجنائٌة. حٌث ٌموم امٌن الضبط بفهرسة الاحكام الصادرة فً

 .تً مرحلة طباعة الاحكام التً ٌمضً علٌها رئٌس محكمة الجناٌات بعد ذلنتؤثم  -

حكام ؼٌابٌة ٌتلمى امٌن ضبط محكمة الجناٌات طلبات أإذا ما صدر عن محكمة الجناٌات  -

 .1المعارضة وٌسجلها فً سجل خاص ٌسمى سجل المعارضة
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 ض فً لرارات محكمة الجناٌات فٌموم بتسجٌلها فً الطعون. كما ٌتلمى الطعون بالنم -

 بعد ذلن ٌشكل امٌن الضبط ملؾ الطعون.  -

ة عدم لمٌن ضبط محكمة الجناٌات بتسلٌم الاحكام لمصلحة تنفٌذ العموبات فً حاأكما ٌموم  -

 الطعن.

بالتبعٌة للمحامً  مٌن الضبط الصٌؽة التنفٌذٌة للأحكام الفاصلة فً الدعوى المدنٌةأكما ٌسلم  -

.2ومدعٌه

                                                                                                                                                                                     
 .9<سابك،ص مرجع خالد، مولاي -1
 .:<المرجع نفسه، ص  -2



 

 

تطرلنا من خلال هذا الفصل الى مختلؾ المصبالح و الالسبام الموجبودة علبى مسبتوى المحكمبة والؽبرؾ 

بط أدوار بارزة و مهمة فً تنظٌم مرفك المضاء فهم ٌشكلون جلسات ضلأمناء الالتابعة للمجلس المضاء و

منذ رفبع البدعوى البى ؼاٌبة  الإجراءاتون بجمٌع جانب المضاة و ٌموم إلىالمحاكم و المجالس المضائٌة 

و مساعدته فً الحصول علبى الوثبائك الخاصبة  إرشادهالمتماضً و  إلىتسلٌم نسخة من الحكم أو المرار 

  .به و الموجودة على مستوى المحكمة أو المجلس 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 الخاتمــــة
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 الخاتمــــة

الى المهام المسندة لموظفً لطاع العدالة عامة و مستخدمً أمانة الضبط  اتطرلنا من خلال مذكرتن         

بصفة خاصة و أهم المراحل و الخطوات التً ٌتبعها أمٌن الضبط فً عمله الٌومً من بداٌة سٌر 

الدعوى سواء الدعوى المدنٌة أو الدعوى العمومٌة الى ؼاٌة صدور حكم نهائً و بات و كذا تتبع العمل 

تمٌٌده فً السجلات الموجودة على مستوى المصالح مع الاشارة الى أن البعض منها لد ألؽً المضائً و 

ر و عوض بالتطبٌمة المضائٌة و الملاحظ أن ادخال التطبٌمة فً لطاع العدالة لعب دور كبٌر فً توفٌ

 الولت و الجهد على مستخدمً أمانة الضبط 

حٌث لا ٌمتصر دورهم على مرفك العدالة  دورا حاسما فً تسٌٌرٌلعب مستخدمً أمانة الضبط 

؛ بل ٌمتد لٌشمل الجانب الإنسانً، ولد ضبط المشرع الجزائري هذه المهنة بإصدار  الجانب الإداري فمط

 العدٌد من المراسٌم والموانٌن ضمانا للسٌر الحسن لهذا المطاع وتحمٌك العدالة.

م بؤؼلب الأعمال الإدارٌة التً ٌتطلبها ٌعتبر أمٌن الضبط عنصرا فً تشكٌل المحكمة  ، وهو ٌمو

سٌر الأجهزة المضائٌة، كتحصٌل الرسوم المضائٌة ولٌد الدعوى وحـفظ أصول الأحكام والأوراق 

المضائٌة وتحرٌر الأحكام ، ونتٌجة لذلن ٌمع على أمٌن الضبط واجب الالتزام بالـسر المهنً واحترام 

 واجــب التحفظ

 : الٌةالت النتائجولد توصلنا إلى 

 مستخدمً أمانات الضبط ٌساهمون فً تسٌٌر العمل المضائً. -

 ضمان السٌر الاجراءات بكفاءة وفعالٌة. -

 صنفٌن وهما : سلن أمناء ألسام الضبط و سلن أمناء الضبط ٌشمل سلن أمانة الضبط  -

ات بالرؼم أن المشرع الجزائري أولى لطاع العدالة أهمٌو كبٌرة على ؼرار بالً المطاع -

أن هذه  إلابالرؼم من وجود نصوص لانونٌة خاصة به تضبط عمل مستخدمً أمانة الضبط بؤصنافهما, و

لم ترلى لتطلعات و احتٌاجات الموظؾ بهذا المطاع, فمازال ٌخضع الى لانون الوظٌفة العمومٌة  الأخٌرة

 الأخٌرلمطاع فٌتمٌز هذا والذي لا توفر نصوصه الحماٌة المانونٌة اللازمة لمستخدمً هذا ا 06/03رلم: 

بكثرة الضؽوطات النفسٌة لكثرة الملفات المضائٌة المنجزة من طرفه والتً تتطلب منه الٌمظة و سرعة 

الاستٌعاب خاصة و أنه لا ٌمكن الاستؽناء عنه, فبدونه تبطل بعض الاجراءات لكونه شاهدا و مساعدا 

  للمضاء.    



 الخاتمة
 

?A 
 

تنفٌذ مهام متعددة كمراجعة الأحكام والمرارات ٌتمثل دور مستخدمً أمانات الضبط فً  -

 المضائٌة، وحضور الجلسات والتحمٌمات، ومسن السجلات وحفظ وتسٌٌر الأرشٌؾ المضائً.

 المساهمة فً تحلٌل الاحصائٌات وتطوٌر العمل الإداري للمصالح والوسائل. -

على تطوٌر مهاراتهم ٌخضع مستخدمً أمانات الضبط للتدرٌب والتكوٌن المستمر مع التركٌز  -

 ومداركهم المانونٌة.

 ٌتم ترلٌة مستخدمو أمانات الضبط بناء على الشهادة والاختٌار. -

نمص الموظفٌن و الٌد العاملة على مستوى لطاع العدالة أدى الى كثرة الملفات و مضاعفة  -

 الضؽوطات على صنفً مستخدمً أمانة الضبط ما ٌملل المردودٌة وكثرة الأخطاء.

 علٌه نمترح ماٌلً:و 

ـ اخضاع مستخدمً أمانة الضبط الى لانون أساسً خاص بهم خارج اطار لانون الوظٌفة 

 العمومٌة )استمىلٌة هذا الصنؾ(.

تخدمً أمانة الضبط حتى ٌتمكنوامن المٌام بمهامهم بكل ـ توفٌر الحماٌة المانونٌة لصنفً مس

 أرٌحٌة.

 الضبط.فتح مناصب شؽل فً صنفً مستخدمً أمانة  -

 زٌادة فً رواتب و أجور مستخدمً أمانة الضبط الذي لا ٌتماشى مع حجم العمل المنجز.   -
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 لائمة المراجع

 النصوص المانونٌة-1

، 2011ٌولٌو سنة  26الموافك ل  1432شعبان عام  24المإرخ فً  12-11المانون العضوي رلم  -

 ا وعملها واختصاصاتها.ٌحدد تنظٌم المحكمة العلٌـ

، المتعلك بالتنظٌم المضائً، ج. ر، عدد 17/07/2005المإرخ فً  11-05المانون العضوي رلم  -

51/2005 . 

 المتضمن لانون الاجراءات المدنٌة و الادارٌة 25/02/2008المإرخ فً  08/09المانون رلم  - 

المإرخ فً  155-66الأمر رلم ، ٌعدل وٌتمم 10/11/2004المإرخ فً  14-04المانون رلم  - 

 . 71/2004، المتضمن لانون الإجراءات الجزائٌة، ج. ر، عدد 08/06/1666

، 2006ٌولٌو سنة  15الموافك ل  1427جمادى الثانٌة عام  19المإرخ فً  03-06الأمر رلم  -

 . 46/2006المتضمن المانون الأساسً العام للوظٌفة العمومٌة، ج. ر، عدد 

، ٌتضمن المانون الأساسً العام للوظٌفة 1966جوان  02، المإرخ فً 133-66 الأمر رلم: -

 .2006جوان  08، الصادرة بتارٌخ 46العمومٌة، ج. ر، عدد 

 ـ المراسٌم التنفٌذٌة:2

دٌسمبر سنة  24الموافك ل  1429ذي الحجة عام  26المإرخ فً  409-08المرسوم التنفٌذي رلم -

، 73الخاص بمستخدمً أمانات للضبط الجهات المضائٌة، ج. ر، عدد  ، ٌتضمن المانون الأساس2008ً

 .2008دٌسمبر  28

، المحدد الشبكة الاستدلالٌة لمرتبات 19/09/2007، المإرخ فً 304-07المرسوم التنفٌذي رلم ـ 

 .61/2007الموظفٌن ونظام دفع رواتبهم، المعدل والمتمم، ج. ر، عدد 

، 2006أكتوبر سنة  5الموافك  1427رمضان عام  12المإرخ فً  348-06المرسوم التنفٌذي رلم  -

ٌتضمن تمدٌد الاختصاص المحلً لبعض المحاكم ووكلاء الجمهورٌة ولضاة التحمٌك، ج. ر، عدد 

63/2006 
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ٌولٌو سنة  28الموافك ل  1411محرم عام  06المإرخ فً  90/231المرسوم التنفٌذي رلم  - 

لخاص الذي ٌطبك على موظفً كتابات الضبط للجهات المضائٌة , ٌتضمن المانون الاساسً ا1990

     32/1990, عدد ر.ج

، ٌتعلك بتسٌٌر الخدمات الاجتماعٌة، ج. ر، عدد 13/09/1982المإرخ فً  303-82المرسوم رلم -

20/1982  . 

، ٌحدد محتوى الخدمات الاجتماعٌة وكٌفٌة 15/05/1982المإرخ فً  179-82المرسوم رلم  -

 . 20/1982ها، ج. ر، عدد تموٌل

 الكتب: -ثانٌا

بن طالب لٌندا، ملخص محاضرات فً لانون الإجراءات الجزائٌة، جامعة مولود معمري بتٌزي  -  

 . 5، ص 2022/2023وزو، كلٌة الحموق والعلوم السٌاسٌة، لسم الحموق، 

النشر والتوزٌع، ، دار هومة للطباعة و02حسٌن طاهري، أخلالٌات المهنة لأمناء الضبط، ط -  

 .2006الجزائر، 

 . 2012علاء الدٌن عشً، مدخل المانون الإداري، دار الهدى للطباعة والنشر والتوزٌع، الجزائر،  - 

محاضرة، وزارة العدل مجلس لضاء برج بوعرٌرٌج، -مراد الجمعً، دور أمٌن ضبط التحمٌك - 

 محكمة برج بوعرٌرٌج.

 2012ة العمومٌة، دار النجاح للكتاب، الجزائر، رشٌد حبانً، دلٌل الموظؾ والوظٌف-

 ل والمذكرات: ئالرسا-ثالثا

 مذكرات ماجستٌر-1

بوحجة نصٌرة، سلطة النٌابة العامة فً تحرٌن الدعوى العمومٌة فً المانون الجزائري، بحث لنٌل  -

بن عكنون،  شهادة الماجستٌر فً المانون الجنائً والعلوم الجنائٌة، جامعة الجزائر كلٌة الحموق

2001/2002. 

 :مذكرات ماستر-2

بن جلٌجل بخوصة، اختصاصات ؼرفة الاتهام، مذكرة نهاٌة الدراسة لنٌل شهادة الماستر، جامعة  -

 .2022/2023مستؽانم، كلٌة الحموق، 

بن رلٌة عمٌلة ، عونً اٌمان ، امانة الضبط فً التنظٌم المضائً الجزائري، مذكرة لنٌل شهادة  -

 .2017/2018جامعة ٌحً فارس، كلٌة الحموق، الماستر، 
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مسعود عشاش، الحموق المالٌة للموظؾ العام فً التشرٌع الجزائري، مذكرة ماستر فً الحموق،  -

 .2013/2014بسكرة، -تخصص لانون إداري، جامعة محمد خٌضر

 –ند أولحاج عباس هدى، لضاء الاحداث، مشروع مذكرة لنٌل شهادة الماستر، جامعة العمٌد أكلً مح-

 كلٌة الحموق والعلوم السٌاسة، لسم المانون العام.-البوٌرة

عبد الكرٌم لنطار، محكمة الجناٌات فً التشرٌع الجزائري، مذكرة لنٌل شهادة الماستر فً المانون  -

 . 202/2021الجنائً والعلوم الجنائٌة، جامعة تبسة، كلٌة الحموق، 

 تمارٌر التربص المٌدانً: 3

ي حكٌمة، تمرٌر التربص المٌدانً على مستوى محكمة ومجلس لضاء المدٌة، المدرسة الوطنٌة بزوبٌر -

 .2010ماي  23لأمناء الضبط، دفعة 

بن مختار أمال، بن فخة خٌرة، تمرٌر نهاٌة التربص المٌدانً لأمانة ضبط محكمة ومجلس لضاء  -   

 .م2011، السنة 22المدٌة، المدرسة العلٌا للمضاء، الدفعة 

داٌد خالد، عبدو طارق، بمدور مختار، مذكرة نهاٌة التربص المٌدانً على مستوى المحكمة والمجلس  -

 م.2010، 20المدٌة، المدرسة العلٌا للمضاء، دفعة 

ممسم مرٌم وآخرون، تمرٌر التربص المٌدانً لأمانة ضبط محكمة ومجلس لضاء المدٌة، المدرسة  -

 .22/07/2009الى  02/05/2009ٌدانً العلٌا للمضاء، فترة التربص الم

مولاي خالد، تمرٌر التربص المٌدانً على مستوى محكمة ومجلس لضاء المدٌة، المدرسة الوطنٌة  -

لأمناء الضبط، مجلس لضاء المدٌة، المدرسة الوطنٌة لأمانة الضبط، وزارة العدل، دفعة جوان 

2009 . 

ام، مذكرة نهاٌة التربص لأمناء السام الضبط، المدرسة عمٌر ذهبٌة، دور أمٌن الضبط فً ؼرفة الاته -  

 .2010/2011الوطنٌة لكتاب الضبط، 

دور أمٌن الضبط فً الالسام والؽرؾ الجزائٌة , تمرٌر تربص لرتبة معاون أمٌن الضبط , ـ عمً فوزٌة 

 .2023فٌفري  19ة دفع

نة ضبط محكمة ومجلس المضاء واكد سلٌمان، معوج امٌنة، تمرٌر نهاٌة التربص المٌدانً، لأما - 

 م.  2011، سنة 22المدٌة، المدرسة العلٌا للمضاء، السنة الاولى، الدفعة 

 الممالات العلمٌة: 

سحارة السعٌد، الإطار المانونً لحماٌة الاحداث الجانحٌن فً الجزائر، مجلة الحموق والعلوم الانسانٌة،  -

 .2019، العدد الاول، ماي 12المجلد 
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ل، الطلب الافتتاحً وسٌلة اتصال النٌابة العامة بماضً التحمٌك، المجلة الجزائرٌة للعلوم علً شملا -

 .01، العدد47المانونٌة والسٌاسٌة، المجلد

 موالع انترنت:-

المحاكم والمجالس المضائٌة، امٌن ضبط التحمٌك، مولع الكترونً، متوفر على المولع  -

https://www.tribunaldz.com/forum/t3816-

%D8%A7%D9%85%D9%8A%D9%86_%D8%B6%D8%A8%D8%B7_%

D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D9%82%D9%8A%D9%82#googl

e_vignette ،11/04/2020. 

(، متوفر على E.N.P.Gوزارة العدل، التعرٌؾ بالمدرسة الوطنٌة لمستخدمً أمانات الضبط )  - 

 https://enpg.mjustice.dz/arالمولع 

لس المضائٌة، امٌن ضبط التحمٌك، مولع الكترونً، متوفر على المولع المحاكم والمجا - 

https://www.tribunaldz.com/forum/t3816-

%D8%A7%D9%85%D9%8A%D9%86_%D8%B6%D8%A8%D8%B7_%

D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%AD%D9%82%D9%8A%D9%82#googl

e_vignette ،11/04/2020 

ائٌة بالمجلس المضائً ومحكمة الجناٌات وؼرفة الاتهام، المحاكم والمجالس المضائٌة، لؽرفة الجز -

 https://www.tribunaldz.com/forum/t2048 ،08/12/2014متوفر على المولع 
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 :الفهرس

 شكر

 إهداء

 : ........................................................................................................ ممدمة:

 ماهٌة أمانة الضبطلأول:الفصل ا

 < .......................................................................................................... تمهٌد

 ? ......................................................................... المبحث الأول: مفهوم أمانة الضبط

 ? ......................................... ل: طبٌعة مهنة مستخدمً أمانة الضبط وصلاحٌاتهمالمطلب الأو

 ? .......................................................... الفرع الأول: طبٌعة مهنة مستخدمً أمانة الضبط

 99 ..................................................................... الفرع الثانً: سلن أمناء ألسام الضبط

 ;9 ............................................................................ الفرع الثالث: سلن أمناء الضبط

 =9 .............................. المطلب الثانً: شروط التوظٌؾ وحموق وواجبات مستخدمً أمانة الضبط

 =9 ................................................................... الفرع الأول: شروط التوظٌؾ والتكوٌن

 9A .................................................... الفرع الثانً: حموق وواجبات مستخدمً أمانة الضبط

 <: ............................. ً أمانات الضبط للجهات المضائٌةالمبحث الثانً: المناصب العلٌا لمستخدم

المطلب الأول: رئٌس أمانة ضبط الجهة المضائٌة أو الجهة المضائٌة ذات الاختصاص الموسع أو المطب 

 <: .................................................................................................. المتخصص

 8; .............................................. مطلب الثانً: رئٌس أمانة ضبط الؽرفة أو ؼرؾ التحمٌكال

 ;; ................................................ المطلب الثالث: رئٌس أمانة ضبط المسم أو فرع المحكمة

 >; ....................................................... حكمة الجناٌاتالمطلب الرابع: رئٌس أمانة ضبط م

 =; ................ المطلب الخامس: رئٌس المصالح الإدارٌة للجهة المضائٌة أو مصلحة الاعلام والتوجٌه

 دور مستخدمً أمانة الضبط فً المواد الجزائٌةالفصل الثانً:

 @; ......................................................................................................... تمهٌد

 A; ...................................... المبحث الأول: دور مستخدمً أمانة الضبط على مستوى المحكمة

 A; ........................................ المطلب الأول: أمانة ضبط الالسام الجزائٌة والؽرامات الجزافٌة

 8> .......................................................... الفرع الأول: أمانة ضبط لسم الجنح والمخالفات

 >> ..................................................... ضبط مصلحة الؽرامات الجزافٌةالفرع الثانً: أمانة 
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 => ........................................................ المطلب الثانً: أمانة ضبط التحمٌك ولسم الأحداث

 <> .......................................................................... الفرع الأول: أمانة ضبط التحمٌك

 ;= .................................................................... الفرع الثانً: أمانة ضبط لسم الاحداث

 8< ....................................... المبحث الثانً: دور مستخدمً أمانة الضبط على مستوى المجلس

 8< .............. ب الأول: دور مستخدمً أمانة الضبط على مستوى النٌابة العامة والؽرفة الجزائٌةالمطل

 8< ...................................... الفرع الأول: مهام أمانة ضبط الجدولة وأمانة ضبط تنفٌذ العموبات

 << ....................................... الفرع الثانً: مصلحة إدارة السجون وأمانة ضبط الؽرفة الجزائٌة

 8? ................................. المطلب الثانً: أمانة ضبط ؼرفة الاتهام وأمانة ضبط محكمة الجناٌات

 8? ..................................................................... رع الاول: أمانة ضبط ؼرفة الاتهامالف

 >? ................................................................. الفرع الثانً: امانة ضبط محكمة الجناٌات

 @? .................................................................................................... الخاتمــــة

 8@ ............................................................................................... لائمة المراجع

 =@ ..................................................................................................... الملاحك

 99A .................................................................................................... الفهرس
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